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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Especialista en Microsoft Access 2021

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings

https://euroinnova.edu.es/curso-access-2021


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Descripción
Gestionar información de forma eficiente es un aspecto fundamental para muchos procesos
empresariales. Las bases de datos son la opción perfecta para ello. Gracias al Curso en Microsoft
Access 2021 podrás gestionar información mediante el uso de bases de datos. Organizar la
información en tablas estableciendo relaciones entre ellas hará que después las consultas sean más
rápidas y eficientes. También podrás crear formularios para introducir datos y generar informes
profesionales con las opciones que Access ofrece. Además, gracias al uso de macros y módulos podrás
automatizar tareas rutinarias. Contarás con un equipo de profesionales especializados en la materia.
Además, gracias a las prácticas garantizadas, podrás acceder a un mercado laboral en plena expansión.

Objetivos

Conocer las funciones básicas y la interfaz para manejar bases de datos que ofrece Microsoft
Access.
Diseñar, crear y modificar esquemas de bases de datos.
Administrar información mediante el uso de tablas creando relaciones e índices.
Utilizar formularios para la recogida y gestión de datos.
Elaborar informes profesionales mostrando la información de forma atractiva.
Automatizar tareas y procesos gracias al uso de macros, módulos y procedimientos.

A quién va dirigido
El Curso en Microsoft Access 2021 está enfocado a cualquier persona que quiera administrar
información, ya sea empresarial o personal, de una forma eficiente mediante el uso de una
herramienta profesional. La realización de este curso es interesante para múltiples perfiles, desde el
sector administrativo, el sector de gestión de personal o el sector de marketing y ventas.

Para qué te prepara
Gracias al Curso en Microsoft Access 2021 podrás gestionar información mediante el uso de bases de
datos. Organizar la información en tablas estableciendo relaciones entre ellas hará que después las
consultas sean más rápidas y eficientes. También podrás crear formularios para introducir datos y
generar informes profesionales con las opciones que Access ofrece. Además, gracias al uso de macros
y módulos podrás automatizar tareas rutinarias.
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Salidas laborales
Administrar información es una tarea que se puede orientar a multitud de campos y sectores dentro
del mundo empresarial. Por ello, este Curso en Microsoft Access 2021 te abrirá un gran abanico de
posibilidades laborales, pudiendo optar a puestos como Administrativo, Administrador de bases de
datos, Coordinador de RRHH o Gestor de marketing y ventas.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. FUNCIONES BÁSICAS PARA MANEJAR ARCHIVOS

Crear una nueva base de datos de Access1.
- Crear una base de datos de ejemplo1.
- Abrir y cerrar una base de datos2.
- Ver y editar propiedades de una base de datos3.
- Guardar una base de datos, hacer una copia de seguridad y salir de Access4.

Elementos de una base de datos Access2.
- Tablas1.
- Consultas2.
- Formularios3.
- Informes4.
- Macros y módulos5.

Interfaz de usuario de Access3.
Utilizar la ayuda de Access4.

- Buscar ayuda1.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. INTERFAZ DE ACCESS

Vista hoja de datos1.
- Ordenar los registros de una hoja de datos1.
- Buscar datos2.
- Filtrar por selección3.
- Filtrar por formulario4.
- Añadir, modificar y eliminar registros5.
- Copiar, cortar y mover registros6.
- Trabajar con hojas de datos secundarias7.
- Cambiar el formato de una Hoja de datos8.

Vista Diseño2.
- Estructura básica de las tablas1.
- Propiedades2.

Propiedades de la tabla3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. BASE DE DATOS

Diseñar una base de datos1.
- Integridad referencial1.
- Los tipos de relaciones2.
- Diseño de una base de datos3.

Crear una base de datos2.
- Tener en cuenta las relaciones1.
- Partir de una plantilla de base de datos2.
- Crear una base de datos en blanco3.

Crear tablas3.
- Crear una tabla a partir de una plantilla de tabla1.
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- Crear una tabla en blanco2.
- Definir las relaciones entre las tablas3.

Crear un gráfico4.
- Como crear un gráfico en Access paso a paso1.
- Configurar los datos de la tabla2.
- Configuración del formato de gráfico3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TABLAS

Introducir datos en las tablas1.
- Crear un campo calculado1.
- Establecer las propiedades de un campo2.

Modificar la estructura de la base de datos2.
- Rellenar los nuevos campos1.

Clave principal e índices3.
- Agregar una clave principal autonumérica1.
- Definir la clave principal2.
- Quitar la clave principal3.

Valores predeterminados4.
Relaciones e integridad referencial5.

- Crear una relación de tabla mediante la ventana Relaciones1.
- Eliminar una relación de tabla2.

Copiar tablas6.
Eliminar tablas7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CONSULTAS

Introducción a consultas1.
- Abrir consultas1.
- Tipos de consultas2.

La Vista Hoja de datos de consulta2.
La Vista Diseño de una consulta3.
Estructura básica de las consultas4.

- Totales1.
- Criterios de la consulta2.
- Propiedades de la consulta3.
- Propiedades de campo4.
- Propiedades de lista de campos5.

Crear consultas5.
- Crear una consulta nueva1.
- Crear una consulta de tabla de referencias cruzadas2.
- Crear una consulta de parámetros3.
- Crear una consulta con campo calculado4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. FORMULARIOS

Qué son los formularios1.
Crear un formulario2.

- Personalizar y presentar un formulario1.
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- Abrir un formulario2.
Tipos de formularios3.

- Vistas de los formularios1.
- Trabajar con datos en formularios2.

Controles de formulario4.
- Tipos de controles1.
- Propiedades de los controles2.

Modificar formularios5.
- Crear controles1.
- Alinear y dimensionar controles2.
- Subformularios3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INFORMES

Introducción a informes1.
Utilizar los informes2.

- Tipos de informes1.
Vistas de los informes3.
Secciones y propiedades4.
Diseñar el informe5.

- Expresiones1.
Crear informes con asistentes6.
Crear un informe en un clic7.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. MACROS

Qué son las macros1.
La Vista Diseño de las Macros2.

- El Catálogo de acciones1.
Crear macros independientes3.
Crear macros incrustadas en formularios e informes4.
Crear una macro de datos5.
Modificar acciones y bloques lógicos6.
Macros condicionales7.
Ejecutar macros8.
Tipos de eventos9.
Depurar macros10.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MÓDULOS

Qué son los módulos1.
Tipos de módulos y procedimientos2.
Crear un módulo3.

- Crear un procedimiento1.
- Crear un procedimiento de evento2.

Depuración de módulos4.
Depuración de procedimientos5.

https://euroinnova.edu.es/curso-access-2021


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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