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SOBRE INESEM

INESEM Business School como Escuela de
Negocios Online tiene por objetivo desde su
nacimiento trabajar para fomentar y contribuir
al desarrollo profesional y personal de sus
alumnos. Promovemos una ensenanza
multidisciplinar e integrada, mediante la
aplicacién de metodologias innovadoras de
aprendizaje que faciliten la interiorizacion de
conocimientos para una aplicacidn practica
orientada al cumplimiento de los objetivos de
nuestros itinerarios formativos.

En definitiva, en INESEM queremos ser el lugar
donde te gustaria desarrollar y mejorar tu
carrera profesional. Porque sabemos que la
clave del éxito en el mercado es la "Formacion
Prdctica" que permita superar los retos que
deben de afrontar los profesionales del futuro.
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Entidad impartidora:

Qugd? BUSINESS SCHOOL
;
Curso de Contratacion, Néminas, Online NFC | iy
FIﬂIC]UItOS y SegUI’OS SOC|a|eS (T'tUlaCK,)n Programa de Becas / Financiacion 100% Sin Intereses

Universitaria + 12 Créditos ECTS) ] o | g
Titulacion Cursos Universitarios

- Titulacion Universitaria en Contratacion, Nominas, Finiquitos y
Seguros Sociales con 12 Créditos Universitarios ECTS. Formacion
Continua baremable en bolsas de trabajo y concursos oposicion
de la Administracion Publica.
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Resumen Objetivos

El mercado laboral demanda profesionales con conocimientos en gestion de personal que

posean una vision global e integral del departamento de Recursos humanosy su Con el Cursos Universitarios Curso de Contrataciéon, Nominas, Finiquitos
funcionamiento de forma que sean capaces de mejorar su competitividad. ELl Curso en y Seguros Sociales (Titulacién Universitaria + 12 Créditos ECTS) usted
Contratacién, Néminas, Finiquitos y Seguros Sociales le aportara una formacion especializada alcanzara los siguientes objetivos:

sobre funciones de asesoria laboral para ejercer en el ambito empresarial a nivel profesional

llevando a cabo la gestion y planificacion laboral de una empresa: Alta y Baja de los

trabajadores, RNT, RLC, realizacién de Néminas, redaccién de contratos, bonificaciones por Describir los Derechos y obligaciones de empresarios y trabajadores en
contratacion, retenciones para el IRPF, convenios colectivos, etc. materia laboral.

e Conocer los elementos presentes en la relacion laboral.

e Estudiar los contratos, sus elementos esenciales y requisitos de validez,
describiendo las bases del tiempo de trabajo y los descansos
establecidos legalmente.

o I|dentificar los organismos de la seguridad social necesarios para tramitar
las altas, afiliacion de trabajadores en los distintos regimenes y alta a

A quiéen va dirigido oo cmpress

e Diferenciar las prestaciones que la seguridad social concede a los
trabajadores y forma de pago actuales.

Asesores Fiscales y laborales que desemperien sus funciones para empresas ya sea de forma
interna o externa, estudiantes o Titulados Universitarios, desempleados, empresarios de

PYMES y, en general cualquier profesional del sector de la Asesoria laboral que desee e Conocer las retenciones, el procedimiento para su calculo, los elementos
reciclarse en sus conocimientos. presentes en las ndminas, los devengos y las deducciones salariales.
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., Por qué elegir INESEM?

Nuestro modelo de aprendizaje se adapta a las necesi-

=1Vgglgle dades del alumno, quién decide coémo realizar el proce-

es el so de aprendizaje a través de itinerarios formativos que

protagonista permiten trabajar de forma auténoma y flexible.

. 2 Ofrecemos un servicio de orientacion profesional y pro-
Innovacion gramas de entrenamiento de competencias con el que

Para QU@ te prepara Salidas Laborales y Calidad ayudamos a nuestros alumnos a crear y optimizar su

perfil profesional. 02

El Curso en Contratacion, Nominas, Departamento de RRHH y contratacion

.. . . P 1
Finiquitos y Seguros Sociales le aportara de Pymes y Grandes empresas, __
una formacion especializada en la Asesorias, Despachos profesionales. A w e o P ’

estion de asuntos v operaciones " = frecemos el contenido mas actual y novedoso, respon-
& laci d ly pt laboral. EL Ergp/eab/////dad diendo a la realidad empresarial y al entorno cambiante
rT ac10nda ascone :ecl.or da or: ’ Y ?S&!’/’O C/) con una alta rigurosidad académica combinada con for-
alumnado, una vez finalizado este profesiona 03 macion practica.
Curso, podra encargarse, tanto dentro

de la empresa como en calidad de
asesor, de todos los asuntos

i . Ofrecemos una asistencia complementaria y personalizada
relacionados con esta area, como son la IN=S=V

que impulsa la carrera de nuestros alumnos a través de nu-

contratacion de trabajadores, Orienta estro Servicio de Orientacion de Carrera Profesional permi-

confeccién de recibos de salario, calculo tiendo la mejora de competencias profesionales mediante
programas especificos.

de prestacidon y cumplimentaciéon de
documentos de cotizacion. Tras la
realizacion del Curso en Contratacion,

L. . ) B Ofrecemos a nuestros alumnos facilidades para la rea-
N6minas, Finiquitos y Seguros Sociales FaCI//q’ades lizacién del pago de matriculas 100% sin intereses asi
el alumnado serd competente para la Economicas como un sistema de Becas para facilitar el acceso a

realizacion de todos los tramites y Financieras nuestra formacién.
relacionadgssgis (zpntratacion, Nominas, Finiquitos y Seguros... [ 10 ] INESEM BUSINESS SCHOOL
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Curso de Contratacion, Nominas, Finiquitos y Seguros Sociales (Titulacion

Universitaria + 12 Créditos ECTS)

Sistema de la seguridad social régimen general

1. Introduccién. El Sistema de Seguridad Social
2. Regimenes de la Seguridad Social

3. Régimen General de la Seguridad Social. Altas y Bajas

Gestion de ndbminas y cotizaciones a la
seguridad social

Ejercicio resuelto tipo general de cotizacién

Contratos (i) la relacion laboral

1. El Salario: elementos, abono, SMI, pagas extraordinarias,

recibo y garantia
2. Cotizacion a la Seguridad Social
3. Retencion por IRPF

4. Relacion de ejercicios resueltos: bases y tipos
contingencias
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1. Supuesto de hecho: planteamiento tipo general de
cotizacion

2. Calculo de la base de contingencias comunes y la base de
contingencias profesionales

3. Célculos para la cotizacién

4. Cumplimentamos el Modelo RNT o relacion nominal de
los trabajadores

5. Liquidacién de cuotas mediante el impreso RLC
6. Presentacién de los Modelos RLC y RNT cumplimentados

Ejercicio resuelto cotizacién diaria

1. El contrato de trabajo:capacidad, forma, periodo de
prueba, duracién y sujetos

2. Tiempo de trabajo: jornada laboral, horario, horas
extraordinarias, recuperables y nocturnas, descanso
semanal, dias festivos, vacaciones y permisos

Contratos (ii) modalidades de contratacion

1. Supuesto de hecho: planteamiento cotizacion diaria

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la
bases de contingencias profesionales

3. Calculos para la cotizacion

4. Cumplimentamos el modelo RNT o relacion nominal de
los trabajadores

5. Liquidacién de cuotas mediante el impreso RLC

6. Presentacion de los Modelos RNT, RLC y Nomina
cumplimentados

1. Tipologias y modalidades de contrato de trabajo
2. Contratos de trabajo de duracién indefinida
3. Contratos de trabajo temporales

4. Contrato formativo para la obtencién de la practica
profesional

5. Contrato de formacién en alternancia

Curso de Contratacion, Nominas, Finiquitos y Seguros... [ 13 ] INESEM BUSINESS SCHOOL


https://www.inesem.es/
https://www.inesem.es/

Ejercicio resuelto contratos bonificados con
cargo al inem

Ejercicio resuelto contrato a tiempo parcial

1. Supuesto de hecho: planteamiento contratos bonificados
con cargo al INEM

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la
bases de contingencias profesionales

3. Calculo de la bonificaciéon

4. Cumplimentamos el modelo RLT o relacién nominal de
trabajadores

5. Liquidacion de cuotas mediante el impreso RLC

6. Presentacion de los modelos RLC y RNT cumplimentados

Ejercicio resuelto contratos con reducciones
con cargo a la tgss

1. Supuesto de hecho: planteamiento contrato con
reducciones a cargo de la TGSS

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la base
de contingencias profesionales

3. Calculo de la reduccién

4. Cumplimentacion del Modelo RNT o relacion nominal de
los trabajadores

5. Liquidacién de cuotas mediante el impreso RLC
6. Presentacion de los Modelos RLC y RNT cumplimentados

1. Supuesto de hecho: planteamiento contrato a tiempo
parcial

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la base
de contingencias profesionales

3. Célculos para la cotizacién

4. Cumplimentacion del Modelo RNT o relacion nominal de
los trabajadores

5. Liquidacion de cuotas mediante el impreso RLC
6. Presentacion de los Modelos RLC y RNT cumplimentados
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Ejercicio resuelto contrato formativo para la
obtencion de la practica profesional

Modificacién, suspension y extincién del
contrato

1. Supuesto de hecho: planteamiento contrato en practicas

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la base
de contingencias profesionales

3. Calculo de la reduccion
4. Cumplimentamos los modelos T RNT y RLC
5. Liquidacién de cuotas mediante el impreso RNT

6. Presentacion de los Modelos RNT, RLC y Némina
cumplimentados

Ejercicio resuelto contrato de formacién en
alternancia

1. Modificaciones de las condiciones del contrato de trabajo

2. La suspensién del contrato de trabajo: determinacion,
causas y efectos

3. Extincion del contrato de trabajo: formas y causas
4. Los Expedientes de Regulacion de Empleo (ERES)

5. Los Expedientes temporales de regulacién de empleo
(ETES). Mecanismo RED de flexibilidad y estabilizacién en el
empleo

El finiquito

1. El contrato de formacién: previsiones a tener en cuenta

2. Presentacién de los Modelos RNT, RLC y Némina
cumplimentados

. ¢Qué es el finiquito?

. Consideraciones legales

. Conceptos a incluir en el recibo de finiquito
. Como se calcula el finiquito

. Dias de indemnizacién por tipo de despido

OO U1 A NN R

. Ejemplos de calculo de finiquito
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Ejercicio resuelto finiquitos

1. Supuesto de hecho: Finiquito por extincién del contrato
por causa objetiva

2. Calculo de Finiquito por extincién del contrato por causa
objetiva

Accion protectora de la seguridad social

Ejercicio resuelto cotizacion por situacion de
incapacidad temporal causada por una
enfermedad comin o accidente no laboral

1. Nociones generales: prestaciones econémicas y
asistenciales

2. Incapacidad Temporal

3. Riesgo durante el embarazo, Nacimiento y cuidado de
menor , Corresponsabilidad en el cuidado del lactante y
lactancia

1. Supuesto de hecho: planteamiento cotizacién por
situacion de incapacidad temporal causada por una
enfermedad comun o accidente no laboral

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la base
de contingencias profesionales

3. Calculo de la bonificacién

4. Calculo de la situacién de Incapacidad Temporal
5. Cumplimentamos los modelos RNT y RLC

6. Liquidacion de cuotas mediante el impreso RLC

7. Presentacion de los Modelos RNT, RLC Y Némina
cumplimentados
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Ejercicio resuelto situacion de incapacidad
temporal por nacimiento y cuidado del menor

1. Supuesto de hecho: planteamiento situacion de
incapacidad temporal por Nacimiento y cuidado de menor

2. Calculo de la base de contingencias comunes y de la base
de contingencias profesionales

3. Calculo de la bonificacién

4. Calculo del Nacimiento y cuidado de menor

5. Cumplimentamos los modelos RNT y RLC

6. Liquidacion de cuotas mediante el impreso RLC

7. Presentacién de los Modelos RNT, RLC y Nomina
cumplimentados

Ejercicios resueltos: nominas y contratos

1. Némina mensual

2. Némina con incapacidad temporal por accidente de
trabajo (AT)

3. Némina con incapacidad temporal por enfermedad
comun

4. Némina de fin de contrato y vacaciones devengadas y no
disfrutadas

5. Némina de maternidad con contrato a tiempo parcial
6. Némina contrato de formacién en alternancia

7. Contrato a tiempo parcial

8. Extincion del contrato por dimisién del trabajador
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metodologia de aprendizaje

La configuracién del modelo pedagégico por el que apuesta INESEM,
requiere del uso de herramientas que favorezcan la colaboraciény
divulgacion de ideas, opiniones y la creacion de redes de conocimiento mas
colaborativo y social donde los alumnos complementan la formacién
recibida a través de los canales formales establecidos.

I

Con nuestra metodologia de aprendizaje online, el alumno comienza su andadura en INESEM Business School a través de un campus
virtual disenado exclusivamente para desarrollar el itinerario formativo con el objetivo de mejorar su perfil profesional. EL alumno

debe avanzar de manera auténoma a lo largo de las diferentes unidades didacticas asi como realizar las actividades y
autoevaluaciones correspondientes.

El equipo docente y un tutor especializado haran un Nuestro sistema de aprendizaje se fundamenta en cinco
seguimiento exhaustivo, evaluando todos los progresos del pilares que facilitan el estudio y el desarrollo de
alumno asi como estableciendo una linea abierta para la competencias y aptitudes de nuestros alumnos a través
resolucién de consultas. de los siguientes entornos:
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Secretaria Campus Virtual

Sistema que comunica al alumno directamente Entorno Personal de Aprendizaje que

con nuestro asistente virtual permitiendo permite gestionar al alumno su itinerario

realizar un seguimiento personal de todos sus formativo, accediendo a multitud de re-

trdmites administrativos. cursos complementarios que enriquecen

el proceso formativo asi como
la interiorizacion de conoci-
mientos gracias a una
formacion practica,

Revista
Digital

social y colaborativa.

Espacio de actualidad/
donde encontrar
publicaciones
relacionadas con su

Comunidad

area de formacion.

Un excelente grupo Espacio de

de colabradores y encuentro que

redactores, tanto Comunidad pemite el contacto

internos como externos, de alumnos del

ue aportan una dosis :
q P mismo campo para

de su conocimiento =
y la creacion de

experiencia a esta . .
P vinculos profesionales.

red colaborativa Un punto de intercambio

de informacioén. . .. .
de informacion, sugerecias

Webinars

. . . . experiencias de
Pildoras formativas mediante el formato audiovisual y-£xp

- ; . miles de usuarios.
para complementar los itinerarios formativos y una

practica que acerca a nuestros alumnos a la realidad
empresarial.
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SERVICIO DE
Orientacionde Carrera

Nuestro objetivo es el asesoramiento para el desarrollo de tu carrera
profesional. Pretendemos capacitar a nuestros alumnos para su adecuada
adaptacion al mercado de trabajo facilitandole su integracién en el mismo.
Somos el aliado ideal para tu crecimiento profesional, aportando las
capacidades necesarias con las que afrontar los desafios que se presenten
en tu vida laboral y alcanzar el éxito profesional. Gracias a nuestro
Departamento de Orientacién de Carrera se gestionan mas de 500
convenios con empresas, lo que nos permite contar con una plataforma
propia de empleo que avala la continuidad de la formacion y donde cada
dia surgen nuevas oportunidades de empleo. Nuestra bolsa de empleo te
abre las puertas hacia tu futuro laboral.



Financiacion YR el

=N INESEM

Ofrecemos a
NUEestros alumnos
facilidades
economicas vy
filnancieras para la
realizacion del pago
de matriculas,

todo ello
1009%
sin intereses.

INESEM continGa ampliando su programa de
becas para acercar y posibilitar el
aprendizaje continuo al maximo nimero de
personas. Con el fin de adaptarnos a las
necesidades de todos los perfiles que
componen nuestro alumnado.
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Impulsamos tu carrera profesional

INESEM

BUSINESS SCHOOL

WWW.INESEM.ES

> W in (f

958 05 02 05 formaCiOﬂ@iﬂeSGm es Gestionamos acuerdos con mas de 2000

empresas Yy tramitamos mas de 500 ofertas
profesionales al ano.

Facilitamos la incorporacion y el desarrollo de
los alumnos en el mercado laboral a lo largo
de toda su carrera profesional.



http://www.youtube.com/user/inesembusinesschool
http://twitter.com/inesem
http://www.linkedin.com/company/2370697
http://www.facebook.com/inesem.business.school
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