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 DURACIÓN

 180 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Este curso en Adobe Acrobat DC le ofrece una formación especializada en la materia. El
trabajo no siempre se realiza en la oficina aprendiendo a manejar este curso en Adobe
Acrobat DC podrás llévartelo contigo de forma inteligente, vayas donde vayas. Acrobat DC
es la mejor solución de PDF del mundo, además de todo lo que necesitas para convertir,
firmar, enviar y gestionar documentos en cualquier dispositivo.

OBJETIVOS

Los objetivos que se pretenden conseguir con este curso en Adobe Acrobat DC son los
siguientes: Aprende a crear, controlar y enviar documentos PDF de Adobe de gran calidad y
de manera segura. Combinar archivos electrónicos o en papel (incluso sitios Web, diseños de
ingeniería y correo electrónico) en documentos PDF. Proveer a los alumnos de los
conocimientos necesarios para poder trabajar con las herramientas y utilidades del
programa.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso en Adobe Acrobat DC está dirigido a personas que necesiten compartir
documentos de forma segura o imprimir documentos de forma fiable. Con tener
conocimientos de Windows es suficiente para realizar este curso de Adobe Acrobat DC.

PARA QUÉ TE PREPARA

Este curso en Adobe Acrobat DC le prepara para ser capaz de entregar documentos
profesionales y perfectos, crear formularios electrónicos dinámicos y compartir documentos
con todo el mundo y en cualquier lugar.

SALIDAS LABORALES
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Una vez finalizada la formación en el presente curso habrás adquirido los conocimientos y
habilidades sobre Adobe Acrobat DC que aumentarán tus oportunidades laborales en:
Informática, Administración, Diseño, Internet y Ofimática.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Adobe Acrobat DC

Paquete SCORM: Adobe Acrobat DC

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL ENTORNO DE TRABAJO

El formato PDF1.
Creación de PDF2.
Adobe PDF en Internet3.
Manejo de archivos PDF de Adobe4.
Apertura de archivos PDF5.
Ver el área de trabajo6.
Barra de herramientas Propiedades7.
Abrir PDF en un explorador de Web8.
Configuración del PDF para una presentación.9.
Paquetes PDF10.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ÁREA DE TRABAJO

Abrir un archivo PDF en la aplicación1.
Abrir un archivo PDF desde el escritorio o desde de otra aplicación2.
Abrir páginas en un PDF3.
Ir a una página específica4.
Ir a páginas con marcadores5.
Utilizar miniaturas de página para ir a páginas específicas6.
Desplazarse automáticamente por un documento7.
Navegar con vínculos8.
Ver archivos PDF en un explorador de Web9.
Preferencias de Pantalla completa10.
PDF con archivos adjuntos11.
Abrir o cerrar el modo de lectura12.
Definir la presentación y orientación de la página13.
Utilizar la vista de ventana dividida14.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CREACIÓN DE ARCHIVOS PDF

Los documentos PDF1.
Crear un PDF a partir de una página en blanco2.
Convertir un archivo a PDF3.
Arrastrar y soltar para crear documentos PDF4.
Convertir contenido del portapapeles a PDF5.
Digitalizar un documento en papel y obtener un PDF6.
Usar PDF Maker para convertir un archivo en PDF (Windows)7.
Convertir páginas Web a PDF8.
Convertir páginas Web a PDF en Acrobat9.
Convertir mensajes de correo electrónico a PDF10.
Convertir a PDF archivos AutoCAD (sólo Windows)11.
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Archivos de Adobe Photoshop (PSD), Adobe Illustrator (AI) y Adobe InDesign (INDD)12.
Convertir a PDF archivos PostScript y EPS13.
Convertir a PDF archivos 3D14.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. COMBINAR PDF

Combinar archivos en PDF1.
Rotar, mover, eliminar y volver a numerar las páginas de un PDF2.
Recortar páginas PDF3.
Agregar encabezados, pies de página y numeración a un PDF.4.
Agregar y editar fondos5.
Agregar y editar marcas de agua6.
Carpetas PDF7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. EDICIÓN DE DOCUMENTOS PDF

Acerca de las miniaturas de página1.
Acerca de los marcadores2.
Crear una jerarquía de marcadores3.
Crear un vínculo4.
Acerca de las acciones5.
Edición de texto y objetos6.
Propiedades de documento7.
Editar metadatos de documento8.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. BÚSQUEDAS, EXPORTACIÓN Y ORGANIZER

Búsquedas en un PDF1.
Buscar y reemplazar texto en un documento PDF2.
Buscar texto en varios documentos PDF3.
Crear y administrar un índice en un PDF4.
Exportación de documentos PDF5.
Exportar documentos PDF como texto6.
Exportar imágenes a otro formato7.
Seleccionar y copiar texto8.
Copiar imágenes9.
Realizar una instantánea de una página10.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. COMENTARIOS

Herramientas de comentario y marca1.
Preferencias de comentario2.
Agregar una nota3.
Resaltar, tachar o subrayar texto4.
Sellar un documento5.
Agregar una línea, flecha o forma6.
Agrupar y desagrupar marcas7.
Agregar un comentario de sonido8.
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Agregar comentarios en un archivo adjunto9.
Ver comentarios10.
Responder a los comentarios11.
Definir un estado o una marca de verificación12.
Imprimir un resumen de comentarios13.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. MULTIMEDIA Y REVISIÓN DE PDF

Reproducir películas y sonido1.
Preferencias multimedia2.
Agregar películas o sonidos a los PDF3.
Visualización de modelos 3D4.
Acerca de los botones5.
Modificación del aspecto de los botones6.
Agregar un botón a un PDF7.
Revisiones en PDF8.
Iniciar una revisión compartida9.
Iniciar una revisión basada en correo electrónico10.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. FORMULARIOS

Formularios PDF1.
Creación y distribución de formularios PDF2.
Rellenar formularios PDF3.
Rellenar y firmar formularios PDF4.
Acerca del Rastreador de formularios5.
Recopilación y administración de datos de formulario PDF6.
Ajuste de botones de acción en los formularios PDF7.
Publicación de formularios Web PDF interactivos8.
Campos de formulario de códigos de barras PDF9.
Propiedades de los campos de formulario PDF10.
Introducción a los campos de formulario PDF11.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. SEGURIDAD

Seguridad1.
Firma digital2.
Contraseñas3.
Como abrir documentos protegidos4.
ID digitales5.
Firmas digitales6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. COMPROBACIONES Y OPTIMIZAR PDF

Comprobaciones1.
Hacer comprobaciones2.
Realizar una inspección de comprobación3.
Acerca de la función Catálogo4.
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Crear un índice en un grupo5.
Optimizador de PDF6.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. IMPRESIÓN

Acerca de la impresión1.
Acerca de folletos2.
Imprimir archivos PDF de una cartera PDF3.
Imprimir desde la ficha Marcadores4.
Imprimir una parte de una página5.
Opciones del cuadro de diálogo Imprimir6.
Configuración avanzada de impresora:7.
Incluir marcas y sangrados8.

https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat
https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat/#solicitarinfo


Especialista TIC en Adobe Acrobat DC

https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat/#solicitarinfo
https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat/#matriculacion
https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat
https://euroinnova.edu.es/curso-adobe-acrobat/#solicitarinfo

