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 DURACIÓN

 200 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 8 ECTS

TITULACIÓN

Título Propio de Administrador de Fincas expedida por la Universidad Europea Miguel de
Cervantes acreditada con 8 Créditos Universitarios (Curso Universitario de Especialización de
la Universidad Europea Miguel de Cervantes) Título de Administrador de Fincas de acuerdo
al Real Decreto Ley 4/2000 que permite el ejercicio de Administradores de Fincas Titulados
sin necesidad de pertenecer al Colegio Administradores de Fincas.
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DESCRIPCIÓN

Este CURSO DE ADMINISTRADOR DE FINCAS ACREDITADO POR LA UNIVERSIDAD EUROPEA
MIGUEL DE CERVANTES ofrece una formación en base a la legislación vigente en la
administración de fincas y la gestión de comunidades de propietarios, para gestionar el
arrendamiento de bienes inmuebles y llevar la contabilidad de comunidades entre otras
funciones en el ámbito profesional. ES UN CURSO BAREMABLE PARA OPOSICIONES
(CONSULTAR LAS BASES DEL CONCURSO U OPOSICIÓN).

Por medio de estos cursos de formación a distancia se ofrece al alumnado los conocimientos
adecuados para para especializarse en la administración de comunidades de propietrarios.
Una vez formalizada la matrícula, recibirá acceso a nuestro campus virtual en un plazo de 48
horas laborables, y desde entonces podrá comenzar con su estudio. Una vez finalizado,
recibirá una TITULACIÓN PROPIA AVALADA POR LA UNIVERSIDAD EUROPEA MIGUEL DE
CERVANTES y contará con los conocimientos adecuados para llevar a cabo las funciones
propias de los administradores de comunidades de propietarios.

Si actualmente trabajas por cuenta ajena en este sector, puedes informarte sobre los cursos
gratis a distancia para administradores, con lo que podrás completar o actualizar tus
conocimientos sin tener que gastar un euro. Contacta con nosotros e infórmate de los
requisitos para acceder a la formación bonificada a través del crédito formativo.

OBJETIVOS

Los cursos online de Euroinnova ponen a tu alcance los conocimientos necesarios para llevar
a cabo las funciones de los administradores de comunidades. Para ello, se establecen los
siguientes objetivos: Obtener la Titulación Oficial que le acredita para ejercer como
Administrador de Fincas y Gestor de Comunidades. Aportar al alumno de un modo rápido y
sencillo las competencias necesarias para llevar a cabo la gestión y dirección de
comunidades. Prepararse para ejercer como Administrador de Fincas y Gestor de
Comunidades. Gestión de su propia empresa de Gestión de Alquileres, Administración de
Patrimonios Inmobiliarios, Gestión de todo tipo de Comunidades de Vecinos, etc.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El siguiente CURSO DE ADMINISTRADOR DE FINCAS ACREDITADO POR LA UNIVERSIDAD
EUROPEA MIGUEL DE CERVANTES está dirigido a profesionales interesados en el Mundo de
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la Administración de Fincas y la Gestión de Comunidades, Empresas Promotoras,
Constructoras, Inmobiliarias, Asesorías, Entidades dedicadas a la Gestión de Patrimonios,
Licenciados en Derecho, Empresariales, etc.

En general, estos curos a distancia se dirige a cualquier persona interesada en formarse en
todo lo relacionado con el Administrador de Fincas o gestor de fincas oficial habilitado y que
quiera conseguir una TITULACIÓN PROPIA AVALADA POR LA UNIVERSIDAD EUROPEA
MIGUEL DE CERVANTES.

En cuanto a los cursos gratis a distancia, se dirigen a administradores en activo que se
dedican a la administración de comunidades de propietarios, llevando a cabo estas funciones
por cuenta ajena. Si tienes dudas al respecto, contacta con nosotros y solicita información
adicional sobre la formación bonificada.

PARA QUÉ TE PREPARA

El CURSO DE ADMINISTRADOR DE FINCAS ACREDITADO POR LA UNIVERSIDAD EUROPEA
MIGUEL DE CERVANTES le ofrece los conocimientos relacionados con las funciones del
Gestor de Comunidades de Propietarios, necesasrios para llevar a cabo tareas tales como: la
constitución de Comunidades, el arrendamiento de bienes inmuebles, subcontratación de
servicios, control de costes, cobro de recibos, contabilidad de comunidades, etc.

Conozca las funciones administrador de fincas, las obligaciones de un administrador de
fincas, las tareas de los administradores de fincas, los requisitos paras ser administrador de
fincas, como ser administrador de fincas y la importancia en general de la administracion de
fincas.

ES UN CURSO BAREMABLE PARA OPOSICIONES (CONSULTAR LAS BASES DEL CONCURSO U
OPOSICIÓN).

SALIDAS LABORALES

Con la realización de estos cursos a distancia, el alumnado aprenderá a llevar a cabo las
funciones propias de los gestores de fincas rústicas y urbanas, ofreciendo servicios de
Consultoría-asesoría, contabilidad, administración inmobiliaria, etc.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Administrador de Fincas

Paquete SCORM: Administrador de Fincas

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCIÓN Y EXTINCIÓN.

Definición.1.
Formas de creación. Proceso de constitución.2.
Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.3.
La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.4.
La extinción de la propiedad horizontal.5.
El titulo constitutivo.6.
Cuestiones.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL II. FIGURAS JURÍDICAS ANÁLOGAS.

Las comunidades de bienes y su relación con la LPH.1.
Complejos inmobiliarios privados.2.
El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.3.
Garajes.4.
Cuestiones.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ASPECTOS BÁSICOS EN LA ADMINISTRACIÓN DE FINCAS: EL TITULO
CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACIÓN.

Introducción.1.
Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de compraventa.2.
Su diferenciación.
La cuota de participación.3.
Cuestiones.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE RÉGIMEN INTERIOR.

Los estatutos.1.
Las normas de régimen interior.2.
Cuestiones.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ÓRGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

La junta de propietarios.1.
El presidente.2.
El vicepresidente.3.
El administrador.4.
El secretario.5.
Cuestiones.6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

Elementos comunes en general.1.
Elementos comunes en particular.2.
Los elementos privativos.3.
Cuestiones.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD HORIZONTAL.

Derechos y obligaciones de la comunidad.1.
Derechos y obligaciones de los propietarios.2.
Cuestiones.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. RÉGIMEN JURÍDICO DE LAS OBRAS EN ELEMENTOS COMUNES Y
PRIVATIVOS EN LAS COMUNIDADES DE VECINOS.

Obras en elementos comunes.1.
Obras en elementos privativos.2.
Cuestiones.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

Introducción.1.
Definición y duración.2.
La responsabilidad civil y su relación con las comunidades de propietarios.3.
El seguro multiriesgo.4.
Revalorización de las garantías.5.
Exclusión de la cobertura.6.
El seguro de defensa jurídica.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE PROPIEDAD
HORIZONTAL.

Introducción.1.
La legitimación.2.
La postulación procesal.3.
Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.4.
La ejecución de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.5.
Cuestiones.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

Introducción.1.
Hipótesis de trabajo. Un modelo básico de comunidad de propietarios.2.
Planificación contable.3.
Determinación de las cuentas necesarias y su desglose.4.
Presupuestos. Determinación del fondo de reserva.5.
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UNIDAD DIDÁCTICA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

Introducción.1.
Contratación de personal.2.
Cotización a la seguridad social.3.
Trámites periódicos.4.
La prevención de riesgos laborales en las comunidades de propietarios.5.
Extinción de la relación laboral.6.
Cuestiones.7.
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