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 DURACIÓN

 360 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

El trabajo con ordenador es, hoy en día, una práctica habitual en todas las empresas y en
todos los ámbitos, entre ellos, la empresa. La comodidad es la razón principal de esta
incorporación, puesto que donde antes existían necesarios procesos complicados ahora
éstos se llevan a cabo de una forma automática e inmediata. El paquete del Grupo SP, al cual
pertenecen Sage 50Cloud y Nominaplus es el más utilizado a nivel nacional por su gran
utilidad y eficacia. Conviértase a través de este curso en un experto en el manejo de los
programas de contabilidad, facturación y nóminas más utilizados a nivel nacional: Sage
50Cloud y Nominaplus de Grupo SP.

OBJETIVOS

Proporcionar al alumno los conocimientos necesarios para llevar un control exhaustivo
de las nóminas de una empresa.
Conocer todas y cada una de las herramientas de uno de los programas más avanzados
para la gestión de plantillas, configuración de nóminas, altas y bajas de trabajadores,
gestión de salarios y remuneraciones variables por objetivos, etc.
Aprender la gestión salarial de los trabajadores a través de diferentes niveles de
administración.
Proporcionar al trabajador los conocimientos necesarios para llevar la facturación y
control de almacén de una empresa a través del programa Sage 50C Facturación:
albaranado, facturación, control de stock, pedidos, gestión de cobros y pagos, abonos,
tablas de producción y órdenes de producción, gráficos e informes estadísticos,
balances contables, etc.
Dotar al alumno de la formación necesaria que le permita controlar la gestión de
stocks y ventas de una empresa con ayuda de la aplicación informática Sage 50Cloud.
Proporcionar al alumnado un conocimiento a nivel profesional de todas las
herramientas del software de gestión contable.
Aprender a manejar los registros básicos de la información contable: las cuentas y las
subcuentas
Realizar los apuntes contables, gestión del IVA, inventarios, listados y cierres de
ejercicio, amortizaciones contables, informes y estadísticas, etc.
Optimizar la introducción y gestión de información contable.

A QUIÉN VA DIRIGIDO
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Dirigido a responsables del departamento de contabilidad de empresas. Asesores contables
y gestorías, estudiantes y diplomados en empresariales, licenciados en dirección y
administración de empresas, económicas, derecho, alumnos de ciclos formativos de
contabilidad y administrativos-contables. Así como cualquier persona que desee llevar
encaminar su carrera profesional a la gestión y el asesoramiento contable, financiero o
laboral de empresas.

PARA QUÉ TE PREPARA

Conviértase en un experto en el manejo de los programas de contabilidad, facturación y
nóminas más utilizados a nivel nacional: Sage 50Cloud y Nominaplus de Grupo SP.
Nominaplus le permitirá gestionar de forma informatizada las altas y bajas de trabajadores,
configuración de nóminas, pagas extras, impresos oficiales, remuneración por despidos,
vacaciones, etc. Sage 50C Facturación dotará al alumno de la formación necesaria para poder
controlar la gestión de stocks y ventas de una empresa y finalmente Sage 50C Contabilidad
aportará al alumno los conocimientos necesarios para poder llevar a cabo la contabilidad de
una empresa de forma integral.

SALIDAS LABORALES

Consultorías, Asesorías, Departamentos de Recursos Humanos, Oficinas, Administración.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

LICENCIA: Licencia Alumno Sage 50C 4 meses

Manual teórico: Sage 50C Contabilidad

Manual teórico: Sage 50C Facturación

Manual teórico: NominaPlus Flex Vol. 1

Manual teórico: NominaPlus Flex Vol. 2

Paquete SCORM: Sage 50C Contabilidad

Paquete SCORM: Sage 50C Facturación

Paquete SCORM: NominaPlus Flex Vol. 2

Paquete SCORM: NominaPlus Flex Vol. 1

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. SAGE 50C CONTABILIDAD

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio1.
Permisos Usuarios2.
Escritorios3.
Tipología de Empresas4.
Grupos Empresas5.
Configuración de Empresas6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CUENTAS ANUALES

Cuentas Contables1.
Cuentas de Situación2.
Mantenimiento de Cuentas Estándar3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. GESTIÓN DE ASIENTOS CONTABLES

Concepto de asiento1.
Generador de Asientos de Compras y Vents2.
Previsión de asientos3.
Gestión de Asientos Predefinidos4.
Asientos Periódicos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TESORERÍA Y ESTIMACIÓN DE COBRO

Tesorería1.
Estimaciones de Pago2.
Remesas bancarias de pago3.
Listado de vencimientos4.
Estimaciones de Cobro5.
Remesas bancarias de cobro6.
Listado Aging7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. LISTADOS CONTABLES

Extractos1.
Balances de Sumas y Saldos2.
Pérdidas y ganancias3.
Balance de situación4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. CONTABILIDAD ANALÍTICA

Utilización de la Contabilidad Analítica1.
Configuración de la forma de trabajar de la Contabilidad Analítica2.
Listados Analíticos3.
Apertura de ejercicio4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GESTIÓN DE INMOVILIZADO Y AMORTIZACIONES

Cuentas de amortización1.
Asientos de amortización2.
Bajas de inmovilizado3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. LIQUIDACIÓN DEL IVA

IVA1.
Periodos de IVA2.
Mantenimiento de los Tipos de IVA3.
IVA soportado4.
IVA repercutido5.
Cuadro resumen IVA6.
Liquidación IVA7.
DesliquIdación del IVA8.
Revisión del IVA9.
Gestión de Datos Referentes al modelo 34710.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. CÁLCULO DE RETENCIONES

Periodo de Retención1.
Mantenimiento de Grupo de Contribuyentes2.
Mantenimiento de Tipos de Retención3.
Funcionamiento de las Retenciones4.
Retención Soportada5.
Retención Repercutida6.
Cuadro Resumen de Retenciones7.
Liquidación de Retenciones8.
Desliquidación de las Retenciones9.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. MODELOS FISCALES

Conceptos1.
Configuración2.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. INFORMES CONFIGURABLES

Configuración1.
Listados de Sage 50C2.
Listados de Programaciones3.
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MÓDULO 2. SAGE 50C FACTURACIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio1.
Permisos Usuarios2.
Escritorios3.
Tipología de Empresas4.
Grupos Empresas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. CONFIGURACIÓN DE SAGE 50 CLOUD

Asistente de empresa1.
Mantenimiento de empresa2.
Listas previas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

Artículos1.
Office 3652.
Procesos3.
Copias de seguridad4.
Live UpDate5.
Comunicados6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ORGANIZACIÓN DE COMPRAS

Aspectos Generales1.
Proveedores2.
Actividades3.
Formas de pago4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. CREACIÓN DE ARTÍCULOS

Artículos1.
Crear una Marca2.
Crear una Familia3.
Crear una Subfamilia4.
Crear una Tarifa5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. ORGANIZACIÓN DE VENTAS

Clientes1.
Creación de Vendedores2.
Creación de Rutas y Tipos de facturación3.
Creación de Agencias de transporte y Concepto de cuotas4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

Concepto de Ventas1.
Pedidos2.
Albaranes3.
Facturas4.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. ORGANIZACIÓN DE STOCK

Valoración del Stock1.
Cuenta corriente2.
Albaranes de regulación3.
Producción4.
Regularización5.
Recálculo de stock6.

MÓDULO 3. NOMINAPLUS FLEX

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ENTORNO DEL TRABAJO

Acceso1.
Área de trabajo2.
Tablas generales3.
Municipios4.
Provincias5.
Comunidades Autónomas6.
Países7.
Vías Públicas8.
Actividades9.
Bancos10.
Delegaciones Hacienda11.
Administraciones Hacienda12.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EMPRESA

Fecha de Trabajo1.
Empresas2.
Asistente de configuración3.
Actualización de datos en trabajadores4.
Cuentas Bancarias5.
Centros de Trabajo6.
Salir7.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONVENIOS

Introducción1.
Datos Convenio2.
Categorías3.
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Actualización de datos en empresas y trabajadores4.
Actualizar Tablas Salariales5.
Importar convenios6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TRABAJADORES

Introducción1.
Datos de Trabajadores2.
Gestión de la asistencia3.
Avisos4.
Tablas generales5.
Calendario Oficial (BOE)6.
Tablas SS/Retenciones7.
Tablas IRPF8.
Cotizaciones sectoriales9.
Tabla RRHH10.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. NÓMINAS

Introducción1.
Cálculo2.
Nóminas calculadas3.
Incidencias/ ERE4.
Incidencias masivas5.
Recibos de salario6.
Emisión comunicado de horas a tiempo parcial7.
Pagos de nóminas8.
Coste de empresa9.
Paso a contabilidad10.
Simulaciones11.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. SEGUROS SOCIALES

Introducción1.
Partes2.
Parte afiliación hogar3.
Conceptos retributivos (CRA)4.
Sistema de Liquidación Directa5.
Sistema de liquidación directa prácticas6.
Liquidaciones y cotización FAN7.
Certificados INSS8.
Emisión contrato9.
Emisión10.
Contrat@11.
Certfic@212.
Parte de accidente Delt@13.
Mantenimiento de contratos14.
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UNIDAD DIDÁCTICA 7. RETENCIONES

Cálculo de IRPF1.
Acumulados de Retenciones2.
Paso desde Nóminas3.
Modelos oficiales de Hacienda4.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INFORMES

Introducción1.
Estadísticas e Informes2.
Informe de Plantilla Media3.
Gráficos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. UTILIDADES

Organización de Ficheros1.
Aviso de copias de seguridad2.
Proceso de actualización3.
Proceso de mejora4.
Restaurar valores originales5.
Agenda6.
Perfiles de Usuarios y Periféricos7.
Configuración Documentos8.
Conexiones9.
Ir a escritorio Sage10.
Agenda11.
Correo electrónico12.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. COPIAS DE SEGURIDAD

Copias de Seguridad1.
Copiar2.
Recuperar3.
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