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 DURACIÓN

 150 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Este Curso en Diseño de Eventos ofrece una formación especializada en la materia. Debemos
saber que actualmente hay una gran especialización a la hora de diseñar, gestionar y
organizar cualquier tipo de evento, sea en el sector que sea, además se configura como una
gran oportunidad para realizar acciones comerciales y aumentar los beneficios de cualquier
empresa, por tanto, con el cursoe n Diseño de Eventos vamos a facilitar las herramientas
para aprender a realizar el diseño de un evento (congreso, feria, deportivo, etc.).

OBJETIVOS

Gestionar la documentación para la realización y diseño del evento.
Realizar la coordinación de los servicion del evento.
Llevar a cabo la difusión del evento y captación de participantes.
Conocer las diferentes aplicaciones informáticas para la gestión de eventos.
Organización de reuniones.
Conocer el protocolo empresarial para la organización de eventos.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El presente Curso en Diseño de Eventos está dirigido a Titulados Universitarios que ejerzan o
puedan ejercer profesionalmente en la Dirección y Gestión de Eventos de cualquier tipo. En
general a cualquier persona interesada en obtener una formación de calidad en el diseño de
eventos.

PARA QUÉ TE PREPARA

Este curso en Diseño de Eventos te prepara para poder llevar a cabo las actividades
necesarias para diseñar cualquier tipo de evento.
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SALIDAS LABORALES

Empresas de Dirección y Gestión de Eventos, agencias de viajes, tour-operadores, entidades
organizadoras de congresos, departamentos de eventos en establecimientos hoteleros y
oficinas de promoción turística, tanto en el sector público como privado.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Diseño del Evento

Paquete SCORM: Diseño del Evento

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL EVENTO COMO PROYECTO: DIRECCIÓN Y CONTROL.

Control de inscripciones.1.
Control de cobros.2.
Confirmaciones de inscripción, asignación de espacios en exposiciones y otras3.
comunicaciones a inscritos.
Protección de datos personales.4.
Documentación del evento.5.
Procesos administrativos y contables.6.
Seguimiento del proyecto. Actuaciones ante desviaciones.7.
Coordinación.8.
Evaluación de servicios y suministros.9.
Formalización de contratos. Documentación.10.
Supervisión y control del desarrollo del evento.11.
Coordinación y recursos de comunicación, puntualidad en los actos, protocolo,12.
seguridad, servicio técnico, reclamaciones, quejas, conflictos y otras situaciones
emergentes.
Documentos de control del evento:13.
El informe final del evento.14.
Balances económicos.15.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL EVENTO COMO PROYECTO: ORGANIZACIÓN.

La organización del evento: Definición de funciones y tareas.1.
Comités y secretarías: funciones y coordinación.2.
Gestión de colaboraciones y patrocinios.3.
Soportes y medios para ofrecer información del evento.4.
Difusión del evento y captación de participantes.5.
Estructura organizativa de un equipo de gestión de eventos.6.
Funciones y responsabilidades.7.
Procedimientos e instrucciones de trabajo.8.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. APLICACIONES INFORMÁTICAS ESPECÍFICAS PARA LA GESTIÓN DE
EVENTOS.

Tipos y comparación.1.
Programas a medida y oferta estándar del mercado.2.
Aplicación de programas integrales para la gestión de las secretarías técnica y3.
científica, pagos y reservas on-line.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ORGANIZACIÓN DE REUNIONES

Introducción1.
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Tipos de reuniones2.
Terminología usada en las reuniones, juntas y asambleas3.
Preparación de las reuniones4.
Etapas de una reunión5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. EL ORGANIZADOR DE EVENTOS (RELACIONES PÚBLICAS)

Definición y concepto de Relaciones Públicas1.
Como montar una operación de relaciones públicas2.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PROTOCOLO EMPRESARIAL PARA ORGANIZACIÓN DE EVENTOS

Introducción1.
Real Decreto 2099/83 Ordenamiento General de precedencias en el Estado2.
El regalo en la empresa3.
La etiqueta4.
Ubicación correcta de símbolos5.
La imagen de la empresa6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. LA COMUNICACIÓN

Conceptualización de la comunicación1.
Elementos constitutivos de la comunicación2.
Teorías de la comunicación según el contexto3.
Obstáculos en la comunicación4.
Tipos de comunicación5.
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