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 DURACIÓN

 125 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 5 ECTS

TITULACIÓN

Doble Titulación: - Titulación de Excel Avanzado 2021 con 125 horas expedida por
EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN (Asociación
Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings - Titulación Universitaria en Excel Avanzado con 5
Créditos Universitarios ECTS. Formación Continua baremable en bolsas de trabajo y
concursos oposición de la Administración Pública. Titulación Certificada por EUROINNOVA
INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION que es Centro Certificador Microsoft Office Specialist
(MOS) (Authorized Training Center). La presente formación oficial da derecho a los alumnos
que lo deseen a acceder al examen oficial de MICROSOFT OFFICE SPECIALIST (MOS) para
obtener la Certificación Oficial de fabricante.
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DESCRIPCIÓN

El dato es el eje sobre el que las empresas deciden el rumbo a seguir. Saber gestionar y
analizar información es clave para lograr el máximo rendimiento y alcanzar los objetivos. El
Curso de Excel Avanzado 2021 te dará los conocimientos necesarios para utilizar, de manera
experta, la herramienta más extendida y popular para el análisis de datos. Mediante la
gestión profesional de tablas, listas de datos y fórmulas serás capaz de organizar y analizar
información de gran valor. Crearás gráficos y diagramas que muestren los resultados de
forma atractiva y podrás automatizar tareas con macros utilizando Visual Basic (VBA).
Contarás con un equipo de profesionales especializados en la materia. Además, gracias a las
prácticas garantizadas, podrás acceder a un mercado laboral en plena expansión.

OBJETIVOS

Conocer los conceptos más importantes de seguridad, personalización y trabajo en
grupo que ofrece Excel.
Gestionar la información mediante el uso de tablas, listas de datos y bases de datos.
Analizar datos mediante diferentes fórmulas, funciones lógicas y herramientas como
Solver.
Representar gráficamente de forma atractiva los resultados utilizando gráficos y
diagramas.
Usar las opciones disponibles para la búsqueda y publicación de datos.
Automatizar tareas y procesos mediante el uso de macros gracias al lenguaje Visual
Basic (VBA).

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El Curso de Excel Avanzado 2021 está orientado a todos aquellos perfiles administrativos o
de análisis de datos que quieran aprender todas las posibilidades que Microsoft Excel ofrece
y convertirse en expertos en el uso de esta herramienta, la más utilizada tanto a nivel
profesional como doméstico para visualizar, analizar y gestionar información.

PARA QUÉ TE PREPARA
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El Curso de Excel Avanzado 2021 te dará los conocimientos necesarios para utilizar, de
manera experta, la herramienta más extendida y popular para el análisis de datos. Mediante
la gestión profesional de tablas, listas de datos y fórmulas serás capaz de organizar y analizar
información de gran valor. Crearás gráficos y diagramas que muestren los resultados de
forma atractiva y podrás automatizar tareas con macros utilizando Visual Basic (VBA).

SALIDAS LABORALES

El análisis de datos es uno de los campos profesionales más en auge actualmente. Gracias al
Big Data y al cada vez mayor número de datos que día a día se genera, saber analizar toda
esta información es clave para cualquier empresa. Por ello, con este Curso de Excel
Avanzado 2021 optarás a puestos como Analista de datos, administrativo, gerente de ventas
o auditor de cuentas.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Excel Avanzado 2021

Paquete SCORM: Excel Avanzado 2021

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONCEPTOS BÁSICOS

Elementos de la interfaz1.
Introducción y edición de datos2.
Establecimiento de formato3.
Trabajo con múltiples hojas4.
Creación de gráficos5.
Personalización6.
La ayuda, un recurso importante7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EDICIÓN DE DATOS Y FÓRMULAS

Tipos de datos1.
Introducción de datos2.
Referencias a celdillas3.
Presentación4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TABLAS Y LISTAS DE DATOS

Datos de partida1.
Totalizar y resumir2.
Filtrar y agrupar los datos3.
Tablas dinámicas4.
Tablas de datos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ANÁLISIS DE DATOS

Configuración de herramientas de análisis1.
Tablas con variables2.
Funciones para hacer pronósticos3.
Simulación de escenarios4.
Persecución de objetivos5.
La herramienta Solver6.
Otras herramientas de análisis de datos7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. BASES DE DATOS

Obtención de datos1.
Edición de bases de datos2.
Funciones de bases de datos3.
Asignación XML4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. GRÁFICOS Y DIAGRAMAS

Generación de gráficos1.
Inserción de minigráficos2.
Personalización de máximos y mínimos3.
Inserción de formas4.
Imágenes5.
Elementos gráficos e interactividad6.
SmartArt7.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PUBLICACIÓN DE DATOS

Impresión de hojas1.
Publicar libros de Excel2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. FUNCIONES LÓGICAS

Relaciones y valores lógicos1.
Toma de decisiones2.
Anidación de expresiones y decisiones3.
Operaciones condicionales4.
Selección de valores de una lista5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. BÚSQUEDA DE DATOS

Manipulación de referencias1.
Búsqueda y selección de datos2.
Transponer tablas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. OTRAS FUNCIONES DE INTERÉS

Manipulación de texto1.
Trabajando con fechas2.
Información diversa3.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. ACCESO A FUNCIONES EXTERNAS

Registro de funciones externas1.
Invocación de funciones2.
Macros al estilo de Excel 4.03.
Libros con macros4.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. MACROS Y FUNCIONES

Registro y reproducción de macros1.
Administración de macros2.
Definición de funciones3.
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UNIDAD DIDÁCTICA 13. INTRODUCCIÓN A VBA

El editor de Visual Basic1.
El editor de código2.
La ventana Inmediato3.
Un caso práctico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. VARIABLES Y EXPRESIONES

Variables1.
Expresiones2.

UNIDAD DIDÁCTICA 15. ESTRUCTURAS DE CONTROL. EL MODELO DE OBJETOS DE EXCEL

Valores condicionales1.
Sentencias condicionales2.
Estructuras de repetición3.
Objetos fundamentales de Excel4.
Otros objetos de Excel5.

UNIDAD DIDÁCTICA 16. MANIPULACIÓN DE DATOS

Selección de una tabla de datos1.
Manipulación de los datos2.
Inserción de nuevos datos3.
La solución completa4.

UNIDAD DIDÁCTICA 17. CUADROS DE DIÁLOGO

Cuadros de diálogo prediseñados1.
Cuadros de diálogo personalizados2.
Una macro más atractiva y cómoda3.
Iniciación del cuadro de diálogo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 18. TRABAJO EN GRUPO

Compartir un libro1.
Comentarios a los datos2.
Control de cambios3.
Herramientas de revisión4.

UNIDAD DIDÁCTICA 19. DOCUMENTOS Y SEGURIDAD

Limitar el acceso a un documento1.
Seguridad digital2.

UNIDAD DIDÁCTICA 20. PERSONALIZACIÓN DE EXCEL

Parámetros aplicables a libros y hojas1.
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Opciones de entorno2.
La cinta de opciones3.
Crear fichas y grupos propios4.
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