Curso Experto en
Gestion Financieray

Contable para PYME +
Titulacion Universitaria

INEAF Business School


https://www.ineaf.es
https://www.ineaf.es

Indice

Curso Experto en Gestién Financiera y Contable para PYME + Titulacién Universitaria

1. Historia
2. Titulacion Curso Experto en Gestion Financiera y Contable para PYME + Titulacion

Universitaria

Resumen / A quién va dirigido / Objetivos / Para que te prepara / Salidas Laborales /

INEAF Plus

3. Metodologia de Ensefianza
4. Alianzas

5. Campus Virtual

6. Becas

7. Claustro Docente

8. Temario Completo

Curso Experto en Gestion Financiera y Contable para PYME +...




En el afo 1987 nace la primera promocion del Master

en Asesoria Fiscal impartido de forma presencial, a

solo unos metros de la historica Facultad de Derecho
H iStO ria de Gra.nada. Pode/mps presumir de haber formado a

profesionales de éxito durante las 27 promociones del
Master presencial, entre los que encontramos
abogados, empresarios, asesores fiscales,
funcionarios, directivos, altos cargos publicos,
profesores universitarios...

Ineaf Business School

El Instituto Europeo de Asesoria Fiscal INEAF ha
realizado una apuesta decidida por la innovacion y
nuevas tecnologias, convirtiéndose en una Escuela
de Negocios lider en formacion fiscal y juridica a
nivel nacional.

Ello ha sido posible gracias a los cinco pilares que
nos diferencian:

e Claustro formado por profesionales en
ejercicio.
Metodologia y contenidos orientados a la
practica profesional.
Ejemplos y casos practicos adaptados a la
realidad laboral.
Innovacién en formacién online.
Acuerdos con Universidades.
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DURACION 350 H Entidad impartidora:

INEAF - Instituto Europeo de Asesoria Fiscal
PRECIO 975 € P

) INEAF

BUSINESS SCHOOL

CREDITOS ECTS 8

MODALIDAD Online

Programa de Becas / Financiacion 100% Sin Intereses

Titulacion Curso Experto

Titulacion Mudltiple:

® Titulo Propio Experto en Gestion Financiera y Contable para PYME expedido por el
Instituto Europeo de Asesoria Fiscal(INEAF)

® Titulo Propio Universitario en Direccidn - Econdmico Financiera Expedida por la
Universidad Antonio de Nebrija con 8 créditos ECTS

“Ensefianza no oficial y no conducente a la obtencién de un titulo con caracter oficial o certificado de profesionalidad.”

INSTITUTO EUROPEQ DE ASESORIA FISCAL
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Resumen

Las PYMES representan la mayoria del tejido empresarial de nuestro pais, generando, de igual
manera, el mayor porcentaje de empleo. Estas empresas han aumentado la demanda de
profesionales cualificados en direccion y gestion econdmica-financiera, capaces de llevar con
total soltura las tareas propias de este departamento. El Curso en Gestion Financiera y Contable
para PYME te preparara para ser capaz de realizar una toma de decisiones correcta,
incrementado la rentabilidad de la empresa.

A quién va dirigido

Dirigido a graduados en el sector econémico y empresarial que deseen incrementar sus

conocimientos sobre gestion del ambito fiscal y contable. El Curso en Gestion Financiera'y
Contable para PYME también esta preparado para profesionales que ya ejerzan y deseen
refrescar sus nociones.
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Objetivos

Con el Curso Experto en Gestién Financiera y Contable para PYME
+ Titulacion Universitaria usted alcanzara los siguientes objetivos:

Analizar la situacion financiera, econémica y contable de la
empresa.

Conocer las diferentes fuentes de financiacion para la
empresa, distinguiendo a corto y largo plazo.

Diferenciar entre riesgo econémico y financiero.

Realizar una toma de decisiones para el ambito financieroy
contable.

Manejar el programa Contaplus Flex.




¢:PARA QUE TE PREPARA?

El Curso en Gestién Financiera y Contable para
PYME te dotara de las capacidades,
competencias y responsabilidades necesarias
para realizar un correcto analisis sobre la
situacion actual del negocio, en base al cual
llevar a cabo la toma de decisiones de forma
correcta. Aprenderas a diferenciar a las fuentes
de financiacion para la empresa, distinguiendo
en corto y largo plazo, asi como entre riesgo
econdémico y financiero. Sin olvidar el
aprendizaje en el programa Contaplus Flex.

¢ Y, despues?

SALIDAS LABORALES

PYMES, Asesorias , Gestorias, Oficinas,
Administracién, Sector financiero, Consultoras
y Departamento de contabilidad.
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INEAF Plus.

Descubre las ventajas

SISTEMA DE CONVALIDACIONES INEAF

La organizacién modular de nuestra oferta
formativa permite formarse paso a paso; si ya has
estado matriculado con nosotros y quieres cursar
nuevos estudios solicita tu plan de convalidacion.
No tendras que pagar ni cursar los modulos que ya
tengas superados.

ACCESO DE POR VIDA A LOS CONTENIDOS
ONLINE

Aunque haya finalizado su formacion podra
consultar, volver a estudiar y mantenerse al dia, con
acceso de por vida a nuestro Campus y sus
contenidos sin restriccion alguna.

CONTENIDOS ACTUALIZADOS

Toda nuestra oferta formativa e informacion se
actualiza permanentemente. El acceso ilimitado a
los contenidos objetode estudio es la mejor
herramienta de actualizacion para nuestros
alumno/as en su trabajo diario.

DESCUENTOS EXCLUSIVOS

Los antiguos alumno/as acceden de manera
automatica al programa de condiciones y
descuentos exclusivos de INEAF Plus, que
supondra un importante ahorro econémico para
aquellos que decidan seguir estudiando y asf
mejorar su curriculum o carta de servicios como
profesional.

contenidos

aetualizados

sistema de , ,
convalidaerones

GeeEso online

red de
networking

ofertas de /

oo, deseuentos
empleo y prietieas

exclusivos

OFERTAS DE EMPLEO Y PRACTICAS

Desde INEAF impulsamos nuestra propia red profesional entre
nuestros alumno/as y profesionales colaboradores. La mejor
manera de encontrar sinergias, experiencias de otros compafieros y
colaboraciones profesionales.

NETWORKING

La bolsa de empleo y practicas de INEAF abre la puerta a nuevas
oportunidades laborales. Contamos con una amplia red de
despachos, asesorias y empresas colaboradoras en todo el
territorio nacional, con una importante demanda de profesionales
con formacion cualificada en las dreas legal, fiscal y administracion
de empresas.
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En INEAF ofrecemos oportunidades de
formacion sin importar horarios, movilidad,
distancia geografica o conciliacion.

Nuestro método de estudio online se basa en la
integracion de factores formativos y el uso de las nuevas
tecnologias. Nuestro equipo de trabajo se ha fijado el
objetivo de integrar ambas areas de forma que nuestro
alumnado interactie con un CAMPUS VIRTUAL &gil y
sencillo de utilizar. Una plataforma disefiada para facilitar
el estudio, donde el alumnado obtenga todo el apoyo
necesario, ponemos a disposicion del alumnado un sinfin
de posibilidades de comunicacion.

Nuestra metodologia de aprendizaje online, esta totalmente
orientada a la practica, disefiada para que el alumnado avance
a través de las unidades didacticas siempre practicas e
ilustradas con ejemplos de los distintos modulos y realice las
Tareas practicas (Actividades practicas, Cuestionarios,
Expedientes practicos y Supuestos de reflexion) que se le iran
proponiendo a lo largo del itinerario formativo.

Al finalizar el master, el alumnado serda capaz de transformar el
conocimiento académico en conocimiento profesional.

metodologfa INEAF

Profesorado y servicio de tutorias

Todos los profesionales del Claustro de INEAF compatibilizan su labor docente con una actividad profesional
(Inspectores de Hacienda, Asesores, Abogados ... ) que les permite conocer las necesidades reales de asesoramiento
que exigen empresas y particulares. Ademas, se encargan de actualizar continuamente los contenidos para adaptarlos
a todos los cambios legislativos, jurisprudenciales y doctrinales.

Durante el desarrollo del programa el alumnado contara con el apoyo permanente del departamento de tutorizacion.
Formado por especialistas de las distintas materias que ofrecen al alumnado una asistencia personalizada a través del
servicio de tutorias on-line, teléfono, chat, clases online, seminarios, foros ... todo ello desde nuestro CAMPUS Online.

Materiales didacticos

Al inicio del programa el alumnado recibira todo el material asociado al master en papel. Estos contenidos han sido
elaborados por nuestro claustro de expertos bajo exigentes criterios de calidad y sometido a permanente
actualizacién. Nuestro sistema de Campus online permite el acceso ilimitado a los contenidos online y suministro
gratuito de novedades y actualizaciones que hacen de nuestros recursos una valiosa herramienta para el trabajo
diario.



En nuestro afan por adaptar el
aprendizajea la filosofia 3.0 y fomentar
el empleo de los nuevos recursos
tecnoloégicos en la empresa, hemos
desarrollado un Campus virtual
(Plataforma Online para la Formacién
3.0) exclusivo de Ultima generacién con
un disefio funcional e innovador.

Si desea conocer mejc 2S S
/ Virtual puede acceder c rso

de demostracion a trave ig ace:

alumnos.ineaf.es

Alilanzas

En INEAF, las relaciones institucionales desempefian un papel
fundamental para mantener el maximo grado de excelencia en

nuestra oferta formativa y situar a nuestros alumno/as en el mejor Entre las herramientas disponibles

escenario de oportunidades laborales y relaciones profesionales. encontraras: servicio de tutorizacion,

ASOCIACIONES Y COLEGIOS PROFESIONALES
Las alianzas con asociaciones, colegios
profesionales, etc. posibilitan el acceso a servicios
y beneficios adicionales a nuestra comunidad de
alumno/as.

PRACTICO

EMPRESAS Y DESPACHOS

Los acuerdos estratégicos con empresasy
despachos de referencia nos permiten nutrir con un
especial impacto todas las colaboraciones,
publicaciones y eventos de INEAF. Constituyendo
INEAF un cauce de puesta en comun de
experiencia.

ACTUALIZADO

pus virtual

chat, mensajeria y herramientas de
estudio virtuales (ejemplos, actividades
practicas — de calculo, reflexion,
desarrollo, etc.-, video-ejemplos y
videotutoriales, ademas de “supercasos”,
que abarcaran médulos completos y
ofreceran al alumnado una visién de
conjunto sobre determinadas materias).

El Campus Virtual permite establecer
contacto directo con el equipo de
tutorizacion a través del sistema de
comunicacién, permitiendo el
intercambio de archivos y generando
sinergias muy interesantes para el
aprendizaje.

El alumnado dispondra de acceso
ilimitado a los contenidos contando
ademas con manuales impresos de los
contenidos tedricos de cada mddulo, que
le serviran como apoyo para completar
su formacién.


https://alumnos.ineaf.es/

En INEAF apostamos por tu formacion y ofrecemos un Programa de becas y
ayudas al estudio. Somos conscientes de la importancia de las ayudas al
estudio como herramienta para garantizar la inclusion y permanencia en
programas formativos que permitan la especializacion y orientacion laboral.

BECA BECA BECA BECA

DESEMPLEADOS ANTIGUOS AUTONOMOS FORMATIVA DE
Y ESTUDIANTES ALUMNOS COLABORACION

Para aquellos que se Queremos que sigas Valoramos a aquellos Colaboradores y
encuentre en formandote con que inician su propia personal asociado.
situacion de nosotros, por ello aventura empresarial Tanto por ciento de
desempleo o estén INEAF te ofrece un y ven en la formacion beca acordado en
cursando estudios y 20% dto. en todo un valor afadido a funcién del convenio
decidan invertir su nuestro catalogo y te sus servicios. INEAF de colaboracion.
tiempo en actualizar garantiza la beca en ofrece a los

sus conocimientos o los programas auténomos una beca

reorientar su carrera Master. del 15% dto.

profesional.

20% 0
L -

Para mas informacion puedes contactar
con nosotros en el teléfono 958 050 207 y
también en el siguiente correo electronico:

formacion@ineaf.es

El Claustro Docente de INEAF sera el
encargado de analizar y estudiar cada
una de las solicitudes, vy en atencion a
los méritos académicos y profesionales
de cada solicitante decidira sobre la

concesion de beca.




Claustro
docente

Nuestro equipo docente esta formado por
Inspectores de Hacienda, Abogados, Economistas,
Graduados Sociales, Consultores, ... Todos ellos
profesionales y docentes en ejercicio, con
contrastada experiencia, provenientes de diversos
ambitos de la vida empresarial que aportan

”preparamos prOfeSionaleS con Casos praCtiCOS, aplicacion practica y directa de los contenidos

objeto de estudio, contando ademas con amplia

llevando la realidad del mercado laboral a experiencia en impartir formacion a través de las
TICs.

nuestros Cursos v Masters"

Se ocupara ademas de resolver dudas al alumnado,
aclarar cuestiones complejas y todas aquellas
otras que puedan surgir durante la formacion.

Si quieres saber mas sobre nuestros docentes accede
a la seccion Claustro docente de nuestra web desde

aqui



https://www.ineaf.es/claustro-docente

Temario

Curso Experto en Gestidn Financiera y
Contable para PYME + Titulacién Universitaria
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PROGRAMA ACADEMICO

Modulo 1. Direccion - econdmico financiera
Modulo 2. Gestién y analisis de riesgos
Maodulo 3. Técnico contable para pymes
Modulo 4. Gestidn de la tesoreria

Modulo 5. Contaplus
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Modulo 1.

Direccidn - econdmico financiera

Unidad formativa 1.

Direccion finanicera: fundamentos y estructura

UNIDAD DIDACTICA 1.
LA EMPRESA Y LA DIRECCION FINANCIERA

1. La direccioén financiera: Naturaleza y objetivos
2. - Evolucién de la direccién financiera

3. - Objetivos de la direccion financiera

4. Tipos de Sociedades

5. - Sociedades responsabilidad limitada

6. - Sociedades andénimas

7. - Sociedades especiales

8. El director financiero

9. - La naturaleza y funciones del director financiero
10. - El directivo

11. - Decisiones del director financiero

UNIDAD DIDACTICA 2.

ENTORNO ECONOMICO: CICLO ECONOMICO E
INFLACION

. Los ciclos econémicos: Fluctuaciones y fases
. - Tipos de fluctuaciones
. - Fases del ciclo

1
2
3
4. Lainflacién y los ciclos
5. - Lainflacién

6. - Relacion entre inflacién y ciclos econémicos
7

. Entorno econémico internacional: tendencias,
devaluaciéon y mercado de divisas

8. - Tendencias y politica econémica
9. - La devaluacién
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UNIDAD DIDACTICA 3.
INTRODUCCION A LAS MATEMATICAS
FINANCIERAS

1. Capitalizacion simple
2. - Las operaciones en régimen simplificado
3. Capitalizaciéon compuesta
4. Rentas
5. Préstamos
. Empréstitos
. Valores mobiliarios

6

7

8. - Caracteres de una emision de renta fija

9. - Caracteres de una emision de renta variable
1

0. Ejercicio Resuelto. Tipos de préstamos

UNIDAD DIDACTICA 4.
CAPITALIZACION Y DESCUENTO DE LAS
INVERSIONES

00 N O o~ WN =

. Valor temporal del dinero

. Capitalizacion y descuento simples

. Capitalizacion y descuento compuestos y continuos
. Valoracioén de rentas financieras

.- Andlisis y aplicacion del cdlculo de rentas

. - Rentas constantes

. - Rentas Variables de progresion geométrica

. - Rentas variables en progresién aritmética

9.

Tanto anual de equivalencia (TAE)

10. Ejercicio Resuelto. Calculo de la tasa anual equivalente
(TAE)

UNIDAD DIDACTICA 5.
POLTTICAS DE DIVIDENDQOS

00 N O o~ WON =

. Dividendos y sus clases

.- ¢Qué es un dividendo?

. - Clases de dividendos

. Relevancia de la politica de dividendos

. Dividendos e imperfecciones del mercado
. Dividendos e impuestos

. - Tributacién de los dividendos en el IRPF

. Ejercicio Resuelto. Calculo y tributacién de dividendos
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12. - Separacion entre propiedad y direccion

13. Ejercicio Resuelto. Tipos de férmulas empresariales

10. - El mercado de divisas
11. Balanza de pagos

12. Ejercicio Resuelto. Calculo del IPC

-23-

UNIDAD DIDACTICA 6.
CARTERAS DE FONDOS DE INVERSION

1. Los fondos de inversién

2. - El riesgo en los fondos de inversion

3. - La rentabilidad de los fondos de inversion
4. - Fiscalidad de los Fondos de Inversién

5. - Ventajas e inconvenientes de invertir en Fondos de
Inversion

6. - Los productos financieros derivados

7. Sociedades de Inversion de Capital Variable (SICAV)
8. Fondos de inversion libre

9. Fondos de fondos de inversion libre

10. Fondos cotizados o ETF

11. Ejercicio Resuelto. Letras del tesoro

UNIDAD DIDACTICA 7.
CARTERAS DE VALORES

1. Teoria y gestion de carteras: fundamentos

2. - El modelo de H. Markovitz

3. - El modelo de Sharpe

4. Evaluacién del riesgo segun el perfil del inversor

5. Funcion de utilidad de un inversor con aversion al riesgo

6. Ejercicio Resuelto. Calculo de la rentabilidad de una
cartera

-25-



Unidad formativa 2.

Decisiones financieras a corto plazo

UNIDAD DIDACTICA 1.

INTRODUCCION A LAS DECISIONES FINANCIERAS A
CORTO PLAZO

1. El funcionamiento de la empresa: decisiones de inversion
y financiacion

2. Decisiones financieras a corto plazo

3. La toma de decisiones: fases

UNIDAD DIDACTICA 2.
GESTION DE LA TESORERIA Y DE LAS PARTIDAS A
CORTO PLAZO

1. La gestion de la tesoreria

2. - Los pilares de la gestion de la tesoreria
3. Estructura de las partidas a corto plazo
4. - Activos corrientes

5. - Pasivos corrientes

6. Gestion y andlisis del crédito

7. - Condiciones de venta

8. - Crédito necesario

9. - El limite de crédito y de riesgo

10. - El cobro

11. La entrada de nuevos clientes: recopilacién de
informacién

UNIDAD DIDACTICA 3.
EL COSTE DE LAS POLITICAS DE COBRO Y PAGO

1. Medios de cobro y pago: cheques, pagarés y letras de
cambio

2. Coste de las operaciones de cobro y pago

3. - Operaciones de descuento

4. Préstamos y créditos bancarios a corto plazo

5. - Los préstamos bancarios a corto plazo

6. - Pdlizas de crédito

7. - Los descubiertos

8. Ejemplo practico. Coste de las politicas de cobro y pago

-24 -
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UNIDAD DIDACTICA 4.
HERRAMIENTAS DE GESTI()N Y COBERTURA DEL
RIESGO

1. Estado de flujos de efectivo

2. - Utilidad

3. - Los flujos de efectivo de las actividades corrientes

4. - Métodos

5. Andlisis de la estructura a corto plazo: ratios y periodos
6. - Fondo de maniobra y ratios a corto plazo

7. - Periodos de cobro y pago

8. Servicios de gestion de facturas de cobro y pago:
factoring y confirming

9. - Factoring

10. - Confirming

11. Seguro de crédito

12. - Seguro de crédito a la exportacion

13. - Diferencias existentes entre el factoring y el seguro de
crédito a la exportacion

Modulo 2.

Gestion y analisis de riesgos

UNIDAD DIDACTICA 1.

RIESGO Y ANALISIS DEL RIESGO FINANCIERO

1. Concepto y consideraciones previas

2. Tipos de riesgo

3. Condiciones del equilibrio financiero
4. El capital corriente o fondo de rotacion

UNIDAD DIDACTICA 2.

ANALISIS PATRIMONIAL DE LAS CUENTAS
ANUALES

1. Cuentas anuales.
2. Balance de Situacion.
3. Cuenta de resultados.

4. Fondo de maniobra.

UNIDAD DIDACTICA 3.
ANALISIS FINANCIERO

1. Rentabilidad econémica

2. Rentabilidad financiera

3. Apalancamiento financiero

4. Ratios de liquidez y solvencia

5. Analisis del endeudamiento de la empresa

UNIDAD DIDACTICA 4.

ANALISIS DE PROVEEDORES, CLIENTES Y CASH
FLOW

1. Andlisis de los proveedores de la empresa
2. Andlisis de los clientes de la empresa

3. Seguimiento del riesgo por parte de las entidades
financieras

-27 -



UNIDAD DIDACTICA 5.
ANALISIS DEL ESTADO DEL FLUJO DE EFECTIVO

1. El estado de flujos de efectivo.

2. Flujos de efectivo de las actividades de explotacion
3. Flujos de efectivo de las actividades de inversion

4. Flujos de efectivo de las actividades de financiacion

5. Ejercicio Resuelto Estados Econdmico - Financieros. EFE

UNIDAD DIDACTICA 6.
EL SISTEMA FINANCIERO

1. Introduccioén al Sistema Financiero
2. Fuentes de financiacién
3. Activos financieros

Modulo 3.

Técnico contable para pymes

UNIDAD DIDACTICA 1.

CONCEPTOS BASICOS DE CONTABILIDAD EN
PYMES

. Concepto y objetivos de la contabilidad

. Division de la contabilidad

. Planificacion y normalizacion contable

. Elementos patrimoniales

. Las cuentas

. Estructura econémico financiera del balance

. Registro de las operaciones. Principios de la partida doble

0 N O o b~ WON =

. Libro diario y libo Mayor

9. Balance de comprobacion de sumas y saldos

10. Cuentas de gastos e ingresos. Variaciones de Neto.
11. El ciclo contable

12. Cuenta anual de pérdidas y ganancias

13. Libros de Contabilidad

UNIDAD DIDACTICA 2.
CONTABILIZACION DE LAS EXISTENCIAS EN PYMES

1. Introduccién a las existencias

2. Método especulativo y administrativo en la Cuenta de
Mercaderias

3. Ajuste de la cuenta de existencias

4. Estudio de los subgrupos (60) y (70). Descuentos y
Devoluciones

5. EI IVA en las operaciones con existencias
6. Envases y embalajes

UNIDAD DIDACTICA 3.

ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES DE
TRAFICO (PYMES)

1. Definicién del Grupo 4 del Plan General Contable (PGC
Pymes)

2. Contabilidad de los Albaranes

3. Contabilidad de los anticipos
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UNIDAD DIDACTICA 4.
EFECTOS COMERCIALES (PYMES)

1. Conceptos Bdasicos de la Letra de Cambio
2. Efectos a pagar

3. Efectos a cobrar

4. El endoso

UNIDAD DIDACTICA 5.

CONTABILIZACION DE LAS CUENTAS DE
PERSONAL EN PYMES

. Introduccioén a las cuentas de personal

. Subgrupo 64 Gastos de Personal

. Subgrupo 46 Personal

. Subgrupo 47 Cuentas con Hacienda y Seguridad Social
. Créditos al personal

o 0o WON =

. Contabilidad de las retenciones

UNIDAD DIDACTICA 6.
LAS CORRECCIONES VALORATIVAS EN PYMES

1. Correccién de valor de las existencias

2. Deterioro de valor de los créditos por operaciones
comerciales

UNIDAD DIDACTICA 7.
EL INMOVILIZADO MATERIAL EN PYMES

1. Clasificacion del Inmovilizado Material

2. Cuadro de cuentas

3. Valoracion inicial del Inmovilizado Material
4. Amortizacion del Inmovilizado Material

5. Enajenaciones de inmovilizado para PYMES

6. Bajas de Inmovilizado Material

UNIDAD DIDACTICA 8.
LAS INMOVILIZACIONES INTANGIBLES EN PYMES

1. Concepto y caracteristicas de las Inmovilizaciones
Intangibles

2. Criterios especificos de reconocimiento y valoracion
. Normas particulares sobre el Inmovilizado Intangible
. Investigacion y Desarrollo

. Concesiones Administrativas

. Propiedad Industrial

. Fondo de Comercio

. Derechos de Traspaso

O 00 N o o1 b W

. Aplicaciones informaticas

-30-

UNIDAD DIDACTICA 9.

PERIODIFICACION E IMPUTACION DE INGRESOS Y
GASTOS EN PYMES

1. El principio del Devengo
2. Ajustes por periodificacion
3. Imputacién de ingresos y gastos

UNIDAD DIDACTICA 10.

CONTABILZACION DE LAS DEUDAS CONTRAIDAS
EN PYMES

1. Concepto de deuda en general
2. Deudas con entidades de crédito
3. Préstamos

4. Poliza de Crédito

UNIDAD DIDACTICA 11.
LOS ARRENDAMIENTOS EN PYMES

1. Concepto de Arrendamiento
2. Arrendamiento Financiero. Leasing

3. Arrendamiento Operativo

UNIDAD DIDACTICA 12.
SUBVENCIONES PARA PYMES

1. Introduccion y clases de subvenciones para Pymes

2. Resumen previo para la contabilidad de las subvenciones

no reintegrables.

3. Normativa de subvenciones, donaciones y legados
otorgados por terceros

4. Resumen contable de las subvenciones

UNIDAD DIDACTICA 13.
IMPUESTO SOBRE BENEFICIOS PARA PYMES

1. Diferencia entre el Resultado Contable y Fiscal

2. Impuesto Corriente: activos y pasivos por impuesto
corriente

3. Impuesto Diferido: activos y pasivos por impuesto
diferido

4. Compensacion de Bases Imponibles Negativas
5. Variaciones del Tipo Impositivo

6. Informacién proporcionada en las cuentas anuales
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Modulo 4.

UNIDAD DIDACTICA 14. Gestion de la tesoreria
FONDOS PROPIOS EN PYMES

1. Elementos de Patrimonio Neto: Concepto y
Caracteristicas

Unidad formativa 1.

Tesoreria: gestion y control

2. Capital y Reservas
3. Otras partidas de Neto
4. Aplicacion del resultado del ejercicio contable.

5. Distribucién de la cuenta de resultados

UNIDAD DIDACTICA 15. UNIDAD DIDACTICA 1. UNIDAD DIDACTICA 3.

CUENTAS ANUALES EN PYMES GESTION DE LA TESORERIA: APROXIMACION PRESUPUESTOS DE TESORERIA

1. Introduccidn a las cuentas anuales 1. Introduccién 1. El presupuesto de tesoreria: utilidad

2. Balance 2. Formas y medios de pago 2. Elaboracién del presupuesto de tesoreria

3. Cuenta de Pérdidas y Ganancias 3. Financiacién interna y externa 3. Interpretacion de los supuestos de tesoreria
4. Memoria

5. Estado de Cambios en el Patrimonio Neto UNIDAD DlDACTlCA 2.

GESTION Y CONTROL DE LA TESORERIA

1. Libros y registros en la empresa
2. Libro registro de caja y bancos: Gestion eficiente
3. Aplicaciones contables de la tesoreria
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UNIDAD DIDACTICA 4.

APLICACIONES INFORMATICAS DE CALCULO
FINANCIERO

1. Aplicaciones informaticas

2. Manejo basico de Excel

3. Herramientas de Excel relacionadas con la inversion
4. Andlisis de Balances. Caso practico

UNIDAD DIDACTICA 5.
ANI:\LISIS DEL SISTEMA FINANCIERO

1. Caracteristicas Generales

2. Andlisis del Sistema Financiero Espafiol

3. Comisién Nacional del Mercado de Valores
4. Andlisis del Sistema Financiero Europeo

UNIDAD DIDACTICA 6.
GESTION Y ORGANIZACION BANCARIA

1. Introduccioén a la gestidn y organizacioén bancaria
2. La Gestién del Negocio Bancario

3. Operaciones Bancarias

4. La contabilidad de Gestion en entidades bancarias

5. Medios y documentos de cobro y pago: cheque, letra de
cambio y pagaré

UNIDAD DIDACTICA 7.

EJERCICIOS RESUELTOS TESORERIA GESTION Y
CONTROL

1. Ejercicio resuelto. Gestion de caja
2. Ejercicio resuelto. Porcentajes horizontales y verticales
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Unidad formativa 2.

Procedimientos de obtencion de financiacion

UNIDAD DIDACTICA 1.

PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
ANALISIS Y APLICACIONES DEL INTERES SIMPLE Y
COMPUESTO

1. Operaciones financieras: Régimen de capitalizacién
simple y compuesta

2. Andlisis y aplicacién del interés simple
3. Andlisis y aplicacién del interés compuesto

UNIDAD DIDACTICA 2.

PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
ANALISIS Y APLICACION DEL CALCULO DE RENTAS

1. Andlisis y aplicacion del célculo de rentas

2. Rentas Constantes

3. Rentas variables de progresion geométrica
4. Rentas variables de progresion aritmética

5. Rentas fraccionadas

UNIDAD DIDACTICA 3.

PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
ANALISIS DE LOS PRESTAMOS

1. Concepto de préstamo
2. Métodos de amortizacion de préstamos
3. Aplicacién contable de los préstamos

UNIDAD DIDACTICA &.

PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
ARRENDAMIENTO FINANCIERO

1. Introduccion

2. Arrendamiento Financiero. Leasing
3. Arrendamiento Operativo

4. El Renting
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UNIDAD DIDACTICA 5.

PROCEDIMIENTOS DE CALCULO FINANCIERO
ANALISIS DE EMPRESTITOS

. Empréstitos. Concepto y Generalidades
. Empréstito Clase I. Tipo I. Puro

. Empréstitos Clase I. Tipo Il

. Empréstitos Clase I. Tipo lll

. Empréstitos Clase Il. Tipo I. Puro

. Empréstito Clase Il. Tipo Il

N oo 0N =

. Aplicacion contable de los empréstitos

UNIDAD DIDACTICA 6.

INSTRUMENTOS DE FINANCIACION: GESTION DE
FACTURAS

1. Utilidad de la gestién de facturas

2. Factoring

3. Confirming

4. Aplicacién contable del factoring y el confirmig

UNIDAD DIDACTICA 7.

EJERCICIOS RESUELTOS PROCEDIMIENTOS DE
OBTENCION DE FINANCIACION

1. Ejercicio resuelto. Préstamos y presupuesto de tesoreria
2. Ejercicio resuelto. Factoring
3. Ejercicio resuelto. Confirming
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Modulo 5.

Contaplus

UNIDAD DIDACTICA 1.
CONFIGURACION DE CONTAPLUS

1. Configuracién de Contaplus: Introduccion
2. Area de Trabajo

3. Perfiles de usuarios y periféricos

4. Correo electrénico

UNIDAD DIDACTICA 2.
EMPRESA Y CIERRE

1. Empresa

2. Fecha de Trabajo

3. Gestion de Empresas
4. Afadir Empresas

5. Configuracién Datos generales: configuracién basica 'y
sincronizacién

6. Calendario de presentaciones: IVA, IRPF, Legalizacion
libros y cuentas anuales

7. Cierre de ejercicio

8. Invertir cierre

9. Video tutorial: Creaciéon de Empresas
10. Video Tutorial: Operaciones de cierre
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UNIDAD DIDACTICA 3.

PLAN GENERAL CONTABLE Y CONFIGURACION

. Plan de Cuentas: Introduccion

. Estructura del Plan General de Contabilidad (PGC)
. Subcuentas

. Apartado de subcuentas

. Tipos de IVA

. Cuentas Especiales

. Niveles de Desglose

o N O b WN =

. Conceptos Tipo

9. Vencimientos Tipo

10. Divisas

11. Formas de pago

12. Salir

13. Video tutorial: Subcuentas y Conceptos

UNIDAD DIDACTICA 4.
ASIENTOS

1. Asientos

2. Gestion de asientos: asientos predefinidos y asientos
periédicos

. Regularizacién: Prorrata, IVA e IRPF

. E-factura

. Utilidades

. Punteo y conciliacién

. Caja auxiliar: Anotar movimientos en caja

. Video Tutorial: Asientos Contables

O 00 N o o1 b W

. Video Tutorial: Asientos Predefinidos

UNIDAD DIDACTICA 5.
VENCIMIENTOS

. Vencimientos: cobros y pagos

. Banca electrénica: Movimientos y ficheros bancarios
. Contabilizar movimientos

. Conceptos propios

. Configurar contabilizacion

. Generar ficheros bancarios

. Cheques: Gestionar, emitir, generar y configurar

. Sage Pay. Contabilizar cobros

O 00 N o o h W N =

. Video tutorial: Vencimientos
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UNIDAD DIDACTICA 6.
CUENTAS ANUALES

1. Legalizacion de libros

2. Dep6sito de cuentas: Generar cuentas, mantenimiento de
datos y autocartera

3. Memoria

4. ECPN Estado de cambios en el patrimonio neto

5. EFE Estado de flujos de efectivo

6. Configurar informes: PyG, ECPN y Modelos de memoria

UNIDAD DIDACTICA 7.
INMOVILIZADOS Y ANALITICA

. Gestién inmovilizado
. Amortizaciones
. Grupos

. Cuentas

1
2

3

4

5. Ubicaciones
6. Tipos

7. Causas de baja
8. Departamentos
9. Proyectos

10. Actividades
11. Geograficos

12. Video tutorial: Amortizaciones

UNIDAD DIDACTICA 8.
PRESUPUESTOS E INFORMES

. Plan presupuestario

. Actualizar plan presupuestario
. Presupuestos anuales

. Diario

. Mayor

. Sumas y saldos

. Balance de situacion

. Cuenta de pérdidas y ganancias consolidadas

O© 00 N o o b W N =

. Sumas y saldos consolidados

UNIDAD DIDACTICA 9.
MODELOS OFICIALES

. Configurar cartas

. Configurar datos de los modelos
. Modelo 303

. Modelo 420 (IGIC)

. Modelo 340

. Modelo 347

. Modelo 415

. Modelo 349

9. Modelo 390

10. Modelo 115

11. Modelo 130

12. XML datos contables

o N o g WON =
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UNIDAD DIDACTICA 10.
INFORMES FISCALES

. Informes fiscales

. Facturas recibidas

. Facturas expedidas

. Provisiones y suplidos

. Ingresos y gastos

. Retenciones soportadas
. Retenciones realizadas

. Listado Criterio de caja IVA soportado

O 00 N oo o A W N =

. Listado Criterio de caja IVA repercutido

UNIDAD DIDACTICA 11.
ANALISISDE BALANCES

. Analisis de balances

. Sumas y saldo analitico

. Mayor analitico

. Sumas y saldos segmentos
. Mayor segmentos

. Libro de inventario

N oo A WWN =

. Generar informes

UNIDAD DIDACTICA 12.

GRAFICO, HOJA DE CALCULO Y CENTRO DE
INFORMACION

1. Graficos: Parametros y Datos

2. Ajustes de los graficos: conceptos y opciones
3. Hoja de calculo

4. Centro de informacién

UNIDAD DIDACTICA 13.
CONEXIONES

1. Exportar e importar ficheros
2. Panel Sage Contaplus

3. Sage Pay

4. Recupera tu IVA

5. Si on-line

UNIDAD DIDACTICA 14.

UTILIDADES

1. Utilidades

2. Organizacion de Ficheros

3. Refrescar datos

4. Copias de seguridad: Aviso, Realizacion y Recuperacion
5. Programa de mejora

6. Restaurar valores originales

7. Avisos: afadir, eliminar y localizar

8. Agenda
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www.ineaf.es

INEAF BUSINESS SCHOOL
958 050 207 - formacion@ineaf.es



https://www.ineaf.es
https://twitter.com/ineaf_es
http://www.facebook.com/pages/Instituto-Europeo-de-Asesor%C3%ADa-Fiscal/290879627678166
https://es.linkedin.com/edu/ineaf-business-school-189051
https://twitter.com/ineaf_es
http://www.facebook.com/pages/Instituto-Europeo-de-Asesor%C3%ADa-Fiscal/290879627678166
https://es.linkedin.com/edu/ineaf-business-school-189051
http://www.youtube.com/user/INEAF
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