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Euroinnova International Online Education

Especialistas en Formacion Online

SOMOS
EUROINNOVA
INTERNATIONAL
ONLINE
EDUCATION

Euroinnova International Online Education inicia su
actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta
escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiantes de experimentar un
crecimiento personaly profesional con formacién
eminentemente practica.

Nuestra visién es ser una escuela de formacién online
reconocida en territorio nacional e internacional por
ofrecer una educacién competente y acorde con la

realidad profesional en busca del reciclaje profesional.

Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida
real como pilar de nuestra metodologia, estrategia que
pretende que los nuevos conocimientos se incorporen
de forma sustantiva en la estructura cognitiva de los
estudiantes.

R

CERTIFICACION
EN CALIDAD

www.euroinnova.edu.es

Euroinnova International Online Education es miembro de pleno
derecho en la Comision Internacional de Educacién a Distancia,
(con estatuto consultivo de categoria especial del Consejo
Econdémico y Social de NACIONES UNIDAS), y cuenta con el
Certificado de Calidad de la Asociacion Espafiola de
Normalizacion y Certificacion (AENOR) de acuerdo a la
normativa ISO 9001, mediante la cual se Certifican en Calidad
todas las acciones formativas impartidas desde el centro.
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Descubre Euroinnova International Online Education

Nuestros Valores
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ACCESIBILIDAD HONESTIDAD

Somos cercanos y Comprensivos, Somos claros y transparentes,
trabajamos para que todas las nuestras acciones tienen como Ultimo
personas tengan oportunidad de objetivo que el alumnado consiga sus
seguir form&ndose. objetivos, sin sorpresas.

PRACTICIDAD

Formacion practica que suponga un
aprendizaje significativo. Nos
esforzamos en ofrecer una
metodologia practica.

EMPATIA

Somos inspiracionales y trabajamos
para entender al alumno y brindarle
asf un servicio pensado pory para él

A dia de hoy, han pasado por nuestras aulas mas de 300.000 alumnos provenientes de
los 5 continentes. Euroinnova es actualmente una de las empresas con mayor indice de
crecimientoy proyecciéon en el panorama internacional.

Nuestro portfolio se compone de cursos online, cursos homologados, baremables
en oposiciones y formacion superior de postgrado y master.

www.euroinnova.edu.es
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Perito Judicial en Gestion Administrativa: Gestores Administrativos + Titulacion
Universitaria en Elaboracién de Informes Periciales (Doble Titulacién con 5 Créditos
ECTS)

DURACION
0425 horas

MODALIDAD
O0Online

CREDITO
05 ECTS

CENTRO DE FORMACION:
Euroinnova International

Online Education EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

TITULACION

Titulacion Expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la
AEEN (Asociacién Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educacién online por QS World University Rankings, y Avalada por la
Asociacion Profesional Colegial de Peritos Judiciales del Reino de Espana, siendo una
Titulacién que acredita para ejercer en los Juzgados y Tribunales, de conformidad con lo
establecido en los articulos 340y 341 de la LECy la Instruccién 5/2001 de 19 de Diciembre
del Consejo General del Poder Judicial, y el Acuerdo del Pleno del Consejo General del Poder
Judicial de 28 de diciembre de 2010 sobre la remisién y validez de las listas de Peritos
Judiciales remitidas a los Juzgados y Tribunales por las Asociaciones y Colegios
Profesionales, publicado en el BOE n°. 279 de 18 de noviembre de 2010, permitiendo a
todos los alumnos de EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION la inclusién como
Asociado Profesional en ASPEJURE - Asociacién Profesional Colegial de Peritos Judiciales
del Reino de Espana.

www.euroinnova.edu.es
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibirad por parte de Euroinnova International Online Education via
correo postal, la titulacion que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos
propuestas en el mismo.

Esta titulacion incluird el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del alumno, el
nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las firmas del
profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones

que avalan la formacién recibida (Euroinnova Internaional Online Education y la Comisién Internacional
para la Formacion a Distancia de la UNESCO).

EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A

con NGmero de Documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accién Formativa

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de EUROINNOVA en la convocatoria de XXX

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX
Con un nivel de aprovechamiento ALTO

Y para que conste expido la presente TITULACION en

Granada, a (dia) de (mes) del (afio)

La Direccion General Firma del Alumno/

NOMBRE DEL DIRECTOR ACADEMICO sello NOMBRE DEL ALUMNO

AENOR j§] AENOR %
www.euroinnova.edu.es :
s | e T )
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DESCRIPCION

El gestor administrativo se trata de un profesional capacitado para realizar todo tipo de
tramites ante la Administracion Puablica Local, Regional o Estatal en representacién de
ciudadanos o empresas. Por medio del presente curso peritos gestores administrativos se
capacita al alumnado para el libre ejercicio de la funcién de Perito judicial en gestién
administrativa en los procesos judiciales de &mbito laboral, civil o penal asi como para
trabajar por cuenta ajena. Este Curso de Perito Judicial contiene todo lo necesario para
poder ejercer como Perito Judicial, desarrollando con éxito esta actividad, ademas una vez
obtenido el diploma va a poder tramitar el alta en los Juzgados que el designe. Este curso de
Perito Judicial incluye toda la legislacién actual en el mundo del Peritaje.

OBJETIVOS

Tras realizar el Curso de Perito en Gestion Administrativa el alumno habra alcanzado los
siguientes objetivos: Conocer las funciones, procedimientos, técnicas e instrumentos de la
Peritacion judicial. Conocer los diferentes tipos de Peritaje que podemos encontrarnos.
Interpretar el sistema de mediacién y la importancia de éste en la implicacién de los
afectados. Diferenciar entre los tipos de informes periciales. Conocer el proceso de
elaboraciéon de los informes periciales. Analizar las pruebas judiciales, desde su concepto
hasta la practica de dicha prueba. Analizar cémo valorar la prueba pericial. Cumplimentar los
documentos de cobro o pago, convencionales o telematicos, dentro de su dmbito de
responsabilidad y de acuerdo con las indicaciones recibidas, con la finalidad de liquidar las
operaciones derivadas de la actividad empresarial. Gestionar la presentaciéon de documentos
de cobros y pagos ante bancos, Administraciones Piblicas y organizaciones en general, de
acuerdo con la normativa vigente y el procedimiento interno, con la finalidad de cumplir con
las obligaciones de cobro—pago ante terceros respetando los plazos. Realizar pagos y cobros
a través de caja, atendiendo a las érdenes correspondientes, vencimientos y disponibilidad
de efectivo, prioridades y normas internas, a fin de liquidar las operaciones. Efectuar el
arqueo de caja de acuerdo con el procedimiento establecido, para controlar el nivel de
liquidez disponible. Cotejar los movimientos de los extractos bancarios con sus registros
contables y los documentos que los generaron, informando de las incidencias observadas,
siguiendo los procedimientos establecidos, con el fin de conciliar las diferencias. Interpretar
los documentosjustificantes mercantiles habituales derivados de la actividad empresarial y
relevantes en la realizacion de los registros contables, reconociendo la informacion
contenida en los mismos. Identificar los diferentes tipos de documentos mercantiles que se
utilizan en transacciones econémicas tipo que realizan las organizaciones. Interpretar la
informacion relevante contenida en los documentos mercantiles para su registro contable.
Registrar contablemente las operaciones econémicas aplicando el método contable de
partida doble, sus instrumentos y sus fases. Clasificar correctamente las cuentas segln su
naturaleza patrimonial o de gestién, identificando los convenios de cargo y abono de cada

www.euroinnova.edu.es
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clase Interpretar el método de contabilizacion por partida doble y los libros registro que
utiliza. Aplicar el método contable de partida doble al registro de las transacciones
econémicas de acuerdo con las normas contables en vigor. Distinguir las fases del proceso
contable correspondiente a un ciclo econémico completo y los libros obligatorios y
voluntarios previstos en la legislacion espanola en los que se registra cada una de ellas
Cumplimentar los libros auxiliares de IVA y de bienes de inversién aplicando la normativa del
impuesto. Actualizar la informacién y la documentacién derivada de los procesos y
actividades del area de recursos humanos —seleccién, comunicacion interna, formacion,
desarrollo, compensaciéon y beneficios—, atendiendo a los procedimientos previamente
establecidos por la organizacién, para contribuir a la consecucion de los objetivos del drea de
recursos humanos. Preparar los documentos, materiales y otros elementos necesarios en la
seleccién y formacién de los recursos humanos, atendiendo a los procedimientos internos de
la organizacién, para contribuir a su gestién eficaz. Tramitar la documentacién derivada del
proceso de contratacién, finalizacién y demds variaciones de la situacién profesional del
personal, aplicando la normativa vigente, los criterios de confidencialidad y sequridad y,
utilizando las aplicaciones informaticas para mantener vigente la informacién a los
empleados, departamentos y organismos correspondientes. Realizar las operaciones 'y
gestiones administrativas para la confeccién y formalizacién del pago de retribuciones,
compensaciones y beneficios sociales, utilizando aplicaciones informaticas de gestion
retributiva, y siguiendo las instrucciones previamente establecidas para cumplir con las
obligaciones comprometidas en la relacién laboral con el personal.

fe euroiNNOVA
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A QUIEN VA DIRIGIDO

El presente curso esta dirigido a gestores administrativos y/o titulados universitarios o
cualquier personas que deseen obtener los conocimientos necesarios para intervenir como
perito en juzgados tribunales de Justicia, sobre todo en el dmbito penal y civil. No obstante
tal y como establece la LEY de Enjuiciamiento Civil en su Articulo 340.1: Los peritos deberan
poseer el titulo oficial que corresponda a la materia objeto del dictameny a la naturaleza de
éste. Si se tratare de materias que no estén comprendidas en titulos profesionales oficiales,
habran de ser nombrados entre personas entendidas en aquellas materias.

PARA QUE TE PREPARA

El presente curso le prepara para obtener los conocimientos necesarios para intervenir como
Peritos en los Juzgados y Tribunales de Justicia, especialmente en el dmbito penal, también
dota de los conocimientos necesarios para realizar una investigaciéon de accidentes
apropiada. El articulo 335.1 de la LEC (Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil) se
refiere a esta figura y establece que: “Cuando sean necesarios conocimientos cientificos,

. AENOR [| AENOR ..
www.euroinnova.edu.es {|lQNET
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artisticos, técnicos o practicos para valorar hechos o circunstancias relevantes en el asunto o
adquirir certeza sobre ellos, las parten podrian aportar al proceso el dictamen de peritos que
posean los conocimientos correspondientes...” Con este Curso de Perito Judicial podras
ejercer ante demandas de Particulares y Sociedades, Administracion y Justicia. El alumno, al
finalizar el curso, obtendra un Diploma que le permitird darse de Alta como Asociado
Profesional en ASPEJURE y poder ejercer en los Juzgados y Tribunales. Es un curso apto para
el acceso a las Listas de los Juzgados.

SALIDAS LABORALES

Tras realizar el Curso de Perito en Gestién Administrativa el alumno podra desempenar su
labor profesional en dreas como: peritacion judicial, peritaje judicial, elaboracién de informes
periciales., gestores administrativos, perito en gestién administrativa, etc.

: AENOR | AENOR ..
www.euroinnova.edu.es {|QNE
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MATERIALES DIDACTICOS

e Manual tedrico: Perito Judicial

e Manual tedrico: Plan General de Contabilidad

¢ Manual tedrico: Gestion Auxiliar del Personal

¢ Manual tedrico: Gestion Operativa de
Tesoreria

¢ Manual teérico: Elaboracién de Informes
Periciales

¢ Paquete SCORM: Perito Judicial

¢ Paquete SCORM: Plan General de
Contabilidad

¢ Paquete SCORM: Gestion Auxiliar del

Personal * Envio de material diddctico solamente en Espana.

¢ Paquete SCORM: Gestion Operativa de
Tesoreria

¢ Paquete SCORM: Elaboraciéon de Informes
Periciales

AENOR j§] AENOR .
www.euroinnova.edu.es {|QNE
s | e T )
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FORMAS DE PAGO _——
- Tarjeta de crédito. . e :
Torserence. @

- Paypal. bizum -
- Bizum.
- PayU. Wb’ 7 M Fracciona tu pago con la
- Amazon Pay. garantia de
LLAMANOS GRATISAL & Innovapay
FINANCIACION Y BECAS

EUROINNOVA continta ampliando su programa de becas para acercar y posibilitar el aprendizaje continuo al
maximo numero de personas. Con el fin de adaptarnos a las necesidades de todos los perfiles que
componen nuestro alumnado.

Euroinnova posibilita el
acceso a la educacion
mediante la concesion
de diferentes becas.

BECA
Desempleados

Ademas de estas ayu-
das, se ofrecen Facilida-
des economicas y me-
todos de financiacion
personalizados 100 %
sin intereses.

BECA
Emprende

BECA
Antiguos
Alumnos

www.euroinnova.edu.es
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LIDERES EN FORMACION ONLINE

7 Razones para confiar en Euroinnova

v/ 25% de alumnos internacionales.

v/ 97% de satisfaccion.

v 100% lo recomiendan.

v Mas de la mitad ha vuelto a
estudiar en Euroinnova

NUESTRA EXPERIENCIA

v Mas de 20 afios de experiencia.

' Mas de 300.000 alumnos vya se han
formado en nuestras aulas virtuales

« Alumnos de los 5 continentes.

Las cifras nos avalan

< 4,7 Ak hkA

4,7 kKA 8.582 '] 5.856
\7 2.625 opiniones 0

12.842 opiniones suscriptores suscriptores

NUESTRO EQUIPO

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas de 300
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en a atencién al alumnado.

NUESTRA METODOLOGIA

—_—

@ APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO

- 100% ONLINE

Jm— —

Estudia cuando y desde donde quieras.
Accede al campus virtual desde cualquier

dispositivo.
EQUIPO DOCENTE

O L]
@ ESPECIALIZADO

Euroinnova cuenta con un equipo de
profesionales que haradn de tu estudio una
experiencia de alta calidad educativa

www.euroinnova.edu.es

Con esta estrategia pretendemos que los
nuevos conocimientos se incorporen de
forma sustantiva en la estructura cognitiva
del alumno.

% NO ESTARAS SOLO

Acompafamiento por parte del equipo de
tutorizacién durante toda tu experiencia
como estudiante.

oo,
Lesose

AENOR AENOR i,



https://euroinnova.edu.es/curso-peritos-gestores-administrativos
https://euroinnova.edu.es/curso-peritos-gestores-administrativos/#solicitarinfo

-GIL EUROINNOVA ;Ghz, EUROINNOVA
a‘gi NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN 1!?v uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Perito Judicial en Gestion Administrativa: Gestores Administrativos
+ Titulacién Universitaria en Elaboracién de Informes Periciales Ver curso en la web Solicita informacién gratis
(Doble Titulacién con 5 Créditos ECTS)

CALIDAD AENOR

« Somos Agencia de Colaboracién N° 9900000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seqguridad Social.

« Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad
AENOR.

« Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por a ISO 9001

-'t!:,
AENOR | AENOR Bt
GESTION GESTION I Q N E T
DE LA CALIDAD AMBIENTAL

.
1S0 3001 1S014001 LTD

CONFIANZA
60L§A DE EMPLEO
Contamos con el sello de Y PRACTICAS
Confianza Online y Disponemos de Bolsa de
colaboramos con la Empleo propia con diferentes
Universidades mas ofertas de trabajo, y facilitamos
o la realizacidon de practicas de
prestigiosas, empresa a nuestro alumnado.
Administraciones Publicas y

Empresas Software a nivel Somos agencia de colaboracion

: _ ) _
Nacional e Internacional. N° 9900000169 autorizada por
el Ministerio de Empleoy

Seguridad Social.
*
O * o oreRa be MNP
e | Y SEGURIDAD SOCIAL
CONFIANZA
ONLINE

oo,
Lesose

AENOR AENOR i,

www.euroinnova.edu.es


https://euroinnova.edu.es/curso-peritos-gestores-administrativos
https://euroinnova.edu.es/curso-peritos-gestores-administrativos/#solicitarinfo

v,
@‘ Q)

@
<

eh EUROINNOVA

B/ TeRnaTIoNAL ONUINE EDUCATION (A

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Perito Judicial en Gestién Administrativa: Gestores Administrativos
+ Titulacion Universitaria en Elaboracion de Informes Periciales Ver curso en la web
(Doble Titulacién con 5 Créditos ECTS)

Solicita informacién gratis

SOMOS DISTRIBUIDORES DE FORMACION

Como parte de su infraestructuray
como muestra de su constante
expansioén, Euroinnova incluye dentro
de su organizacién una editorial y una
imprenta digital industrial.

ONLINE EDUCATION

www.euroinnova.edu.es
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
[ ]
"X UCAM ¢ v UCAV

g
] UN z [l
CATOLICA DE MURCIA 4’/7 L
DE ™

www.ucavila.es

N3 UNIVERSIDAD H
|Im 4 udima
EBRIJA

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

Ulc €@ ™©OTYs UANE UTEGE:..
Wwee W UDAVINCI @ ecampus

SAN IGNACIO
UNIVERSITY
MIAMI, FL

* X %

< B
1 | a gt Junta
c a de Andalucia

. Unién Europea

FONDO
AENO

EUROPEO

AENOR | AENOR ﬁ "‘ CERTIFIED
GESTION gas';fg"fru et ASSOCIATE
Adobe

DE LA CALIDAD

15014001

150 9001

®x°cechr ©

CONFIANZA
INLIN

J Microsoft®

12 Office

iyl Google

Accredited Technical Associate f or E d uca tio n

aMaDeEus ~Sacge
software Specialist HP ExpertONE

Your technology partner
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§
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Programa Formativo

PARTE 1. PERITO JUDICIAL

UNIDAD DIDACTICA 1. PERITACION Y TASACION

1. Delimitacién de los términos peritaje y tasacién
2. La peritacién
3. La tasacion pericial

UNIDAD DIDACTICA 2. NORMATIVA BASICA NACIONAL

Ley Organica 6/1985, de 1 dejulio, del Poder Judicial

Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil

Ley de Enjuiciamiento Criminal, de 1882

Ley 1/1996, de 10 de enero, de Asistencia Juridica Gratuita

PN =

UNIDAD DIDACTICA 3. LOS PERITOS

Concepto

Clases de perito judicial

Procedimiento para la designacién de peritos
Condiciones que debe reunir un perito
Control de la imparcialidad de peritos
Honorarios de los peritos

oukwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. EL RECONOCIMIENTO PERICIAL

El reconocimiento pericial

El examen pericial

Los dictdmenes e informes periciales judiciales
Valoracién de la prueba pericial

Actuacion de los peritos en el juicio o vista

mhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. LEGISLACION REFERENTE A LA PRACTICA DE LA PROFESION EN LOS
TRIBUNALES

1. Funcionamiento y legislacién
2. El cédigo deontoldgico del Perito Judicial

UNIDAD DIDACTICA 6. LA RESPONSABILIDAD

1. Laresponsabilidad
2. Distintos tipos de responsabilidad

www.euroinnova.edu.es
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1. - Responsabilidad civil

2. - Responsabilidad penal

3. - Responsabilidad disciplinaria
3. Elseguro de responsabilidad civil

UNIDAD DIDACTICA 7. PERITACIONES

1. La peritacion médico-legal
1. - Dano corporal
2. - Secuelas
2. Peritaciones psicolégicas
1. - Informe pericial del peritaje psicolégico
3. Peritajes informaticos
4. Peritaciones inmobiliarias

PARTE 2. ELABORACION DE INFORMES
PERICIALES

UNIDAD DIDACTICA 1. PERITO, INFORME PERICIAL Y ATESTADO POLICIAL

1. Concepto de perito
2. Atestado policial
3. Informe pericial

UNIDAD DIDACTICA 2. TIPOS DE INFORMES PERICIALES

1. Informes periciales por cldusulas de suelo
2. Informes periciales para justificacion de despidos

UNIDAD DIDACTICA 3. TIPOS DE INFORMES PERICIALES

1. Informes periciales de caracter econémico, contable y financiero
2. Informes especiales de caracter pericial

UNIDAD DIDACTICA 4. LAS PRUEBAS JUDICIALES Y EXTRAJUDICIALES

Concepto de prueba

Medios de prueba

Clases de pruebas

Principales ambitos de actuacion

Momento en que se solicita la prueba pericial
Practica de la prueba

oaukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. ELABORACION DEL INFORME TECNICO

1. (Qué es el informe técnico?
2. Diferencia entre informe técnico y dictamen pericial

www.euroinnova.edu.es
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3. Objetivos del informe pericial
4. Estructura del informe técnico

UNIDAD DIDACTICA 6. ELABORACION DEL DICTAMEN PERICIAL

1. Caracteristicas generalesy estructura basica
2. Las exigencias del dictamen pericial
3. Orientaciones para la presentacién del dictamen pericial

UNIDAD DIDACTICA 7. VALORACION DE LA PRUEBA PERICIAL

1. Valoracién de la prueba judicial
2. Valoracién de la prueba pericial por Jueces y Tribunales

PARTE 3. GESTION OPERATIVA DE
TESORERIA

UNIDAD DIDACTICA 1. NORMATIVA MERCANTIL Y FISCAL QUE REGULA LOS
INSTRUMENTOS FINANCIEROS.

Intermediarios financieros y Agentes econémicos.

Caracteristicas y finalidad de los instrumentos financieros al servicio de la empresa.
La Ley Cambiaria y del Cheque.

La Letra de Cambio.

El Pagaré.

Otros medios de cobro y pago. Caracteristicas y finalidad.

Identificacién de tributos e impuestos.

NouhkhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFECCION Y EMPLEO DE DOCUMENTOS DE COBRO Y PAGO EN
LA GESTION DE TESORERIA.

Documentos de cobro y pago en forma convencional o telematica.

Identificacién de operaciones financieras bdsicas en la gestion de cobros y pagos.
Cumplimentacion de libros registros.

Tarjetas de crédito y de débito.

Gestion de tesoreria a través de banca on line.

Obtencién y cumplimentaciéon de documentos oficiales a través de Internet.

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. METODOS BASICOS DE CONTROL DE TESORERIA.

1. El presupuesto de tesoreria.
2. Ellibro de caja.
3. Ellibro de bancos.

UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES DE CALCULO FINANCIERO Y COMERCIAL.

1. Utilizacién delinterés simple en operaciones basicas de tesoreria.

www.euroinnova.edu.es
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Aplicaciéon delinterés compuesto en operaciones basicas de tesoreria.
Descuento simple.

Cuentas corrientes.

Cuentas de crédito.

Célculo de comisiones bancarias.

oukwnN

UNIDAD DIDACTICA 5. MEDIOS Y PLAZOS DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION.

Formas de presentar la documentacion sobre cobros y pagos.

Organismos a los que hay que presentar documentacion.

Presentacion de la documentacion a través de Internet.

Descarga de programas de ayuda para la cumplimentacion de documentos de pago.
Utilizacion de mecanismos de pago en entidades financieras a través de internet.
Utilizaciéon de Banca on line.

PARTE 4. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

UNIDAD DIDACTICA 1. INTERPRETACION DE LA DOCUMENTACION MERCANTIL Y
CONTABLE

oukhwn-=

1. Documentacion mercantil y contable.
2. La Empresa: Clases de empresas
3. Conceptos basicos: ingreso-cobro; gasto-pago.

UNIDAD DIDACTICA 2. EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA

1. Concepto contable del patrimonio.
2. Inventario y masas patrimoniales

UNIDAD DIDACTICA 3. REGISTROS CONTABLES EN LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL

Elinstrumento de representacién contable: Teoria de las cuentas.

El método de registro contable: La partida doble.

Balance de comprobacién de sumas y saldos.

El resultado de la gestidén y su representaciéon contable: la cuenta de pérdidasy
ganancias.

Plan General Contable en vigor.

Amortizacién y provision.

Periodificacién de gastos e ingresos.

Realizar un ciclo contable basico completo.

Cierre y apertura de la contabilidad.

La responsabilidad y la confidencialidad en los registros contables: Cédigo
deontoldgico, el delito contable, normativa mercantil en torno al secreto contable.

PN =
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UNIDAD DIDACTICA 4. CONTABILIDAD DEL IVA EN LOS LIBROS AUXILIARES

1. Operaciones sujetas, no sujetas y exentas al impuesto
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2. Tipos de IVA vigentes en Espana.

3. Contabilizacién del IVA.

4. ElIVA en las operaciones intracomunitarias.
5. Liquidacién del Impuesto.

PARTE 5. GESTION AUXILIAR DEL PERSONAL

UNIDAD DIDACTICA 1. NORMATIVA LABORAL Y DE ORGANIZACION DE LAS RELACIONES
LABORALES EN LA EMPRESA

1. Normas laborales constitucionales.
2. El Estatuto de los trabajadores:

3. Ley General de la Seguridad Social:
4. Convenios colectivos:

UNIDAD DIDACTICA 2. EL CONTRATO DE TRABAJO.

Requisitos.

Partes del contrato: Trabajador. Empresario.

Forma del contrato.

Validez.

Duracién.

Modalidades de contratos:

Obtencién de los modelos de contratos en las paginas oficiales de la administracién.
Cumplimentaciéon de modelos de contratos con medios informaticos.
Comunicacion de las modalidades de contratacién laboral.

10. Lajornada de trabajo

11. Modificacién del contrato

12. Suspensién contractual del contrato

13. Extincién del contrato

14. El despido objetivo

15. El despido colectivo

16. El despido disciplinario

17. El finiquito

N kWD =
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UNIDAD DIDACTICA 3. RETRIBUCION SALARIAL Y ACTUACION ANTE LA SEGURIDAD SOCIAL.

Estructura salarial:

Estructura del recibo de salario:

El salario minimo interprofesional.

Pago del salario: tiempo, lugary forma.
Garantias salariales.

Regimenes de la Seguridad Social.

Inscripcion de la empresa en la Seguridad Social.
Afiliacién. Altas. Bajas:

Obligacién de cotizar a la Seguridad Social.
Periodo de formalizacion, liquidacién y pago.

COXNALAWN =
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11. Responsabilidad del empresario ante la Seguridad Social.

12. Sistema electrénico de comunicacion de datos. Autorizacion. Funcionamiento.
Cotizacion.

13. Infracciones.

14. Sanciones.

15. Calculo de la retribucién y cotizaciéon utilizando medios informaticos.

16. Actualizacion de tablas, baremos y referencias de datos de los trabajadores.

17. Creacion de ficheros para remisiéon electrénica a la Seguridad Social y a entidades
financieras.

UNIDAD DIDACTICA 4. GESTION DE RECURSOS HUMANOS.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Seleccién de personal:

Formacién de Recursos Humanos:

Control de personal:

Aplicaciones informaticas para la gestién de Recursos Humanos
Fundamentos y principios basicos de un modelo de calidad total.
Normas de proteccion de datos.

Prevencion de riesgos laborales:

Normas bdsicas de protecciéon del medio ambiente en el &mbito laboral.
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Euroinnova

International Online Education

Esta es tu Escuela
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. Te ha parecido interesante esta formacion? Si adn tienes dudas, nuestro
equipo de asesoramiento académico estara encantado de resolverlas.
Preguntanos sobre nuestro método de formacion, nuestros profesores, las
becas o incluso simplemente condcenos.

Solicita informacion sin compromiso.

Llamadme gratis iMatricularme ya!
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