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 DURACIÓN

 50 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Este Curso Práctico para la Gestión Laboral Online con la Administración supone una
preparación útil para realizar trámites cotidianos con administraciones, propios de empresas,
de forma segura a través de Internet.

OBJETIVOS

Los objetivos que debes alcanzar con este curso de gestión laboral con la administración son
los siguientes: Realizar a través de Internet y los pasos necesarios para la gestión laboral.
Conocer los aspectos relacionados con la seguridad en Internet. Analizar los pasos para
obtener un certificado digital

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este Curso Práctico para la Gestión Laboral Online con la Administración está dirigido a
personal que realice tramitaciones con las administraciones o en su desempeño laboral
necesite manejarse eficazmente con Internet. Estudiantes o profesionales que deseen
aprender a realizar trámites seguros a través de la red

PARA QUÉ TE PREPARA

Este Curso Práctico para la Gestión Laboral Online con la Administración te prepara para
realizar cualquier tipo de comunicación por Internet, manejar diferentes buscadores o
herramientas de búsqueda en la red, familiarizarte con servicios de banca on line y con las
diferentes modalidades de pago en Internet.

SALIDAS LABORALES
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Podrás ofrecer a cualquier empresa, organismo, asociación u entidad servicios de
comunicación, gestiones oficiales y trámites seguros por Internet con diferentes
administraciones y entidades.

https://euroinnova.edu.es/curso-practico-tramites-online-administracion
https://euroinnova.edu.es/curso-practico-tramites-online-administracion/#solicitarinfo


Curso Práctico para la Gestión Laboral Online con la Administración

MATERIALES DIDÁCTICOS

Paquete SCORM: Gestión Laboral Online con

la Administración

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA GESTIÓN LABORAL

El contrato de trabajo1.
Tipologías y modalidades de contrato de trabajo2.
El Sistema de la Seguridad Social3.
Campo de aplicación del sistema de seguridad social4.
Regímenes de la Seguridad Social5.
El Salario6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ACCIÓN PROTECTORA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Nociones generales1.
Incapacidad temporal (IT)2.
Requisitos para acceder a la prestación3.
Contenido y duración de la prestación4.
Invalidez y sus diferentes grados5.
Requisitos para acceder a la prestación6.
Contenido de las prestaciones y su duración7.
Prestación no contributiva de invalidez8.
Lesiones permanentes no invalidantes9.
Jubilación10.
Desempleo11.
Requisitos para acceder a la prestación por desempleo (nivel contributivo)12.
Contenido y duración13.
Modalidad asistencial de la prestación por desempleo (Subsidio por desempleo)14.
Riesgo durante el embarazo, maternidad, paternidad y lactancia15.
Riesgo durante el embarazo16.
Maternidad17.
Riesgo durante la lactancia18.
Paternidad19.
Asistencia sanitaria20.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. Introducción a los certificados digitales

Cuestiones previas sobre Certificados Digitales1.
Obtención del certificado emitido por la Autoridad de Certificación de la Seguridad2.
Social
Obtención del certificado clase 2CA3.
Obtención del DNI electrónico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SISTEMA CONTRAT@

Comunicación de contratos: los sistemas Contrat@1.
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Comunicación de la contratación2.
Corrección de datos3.
Incluir contrato de oficina de empleo4.
Comunicación de la copia básica5.
Seguimiento de las comunicaciones realizadas6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. SISTEMA DELT@

Comunicación de accidentes: el sistema Delt@1.
Iniciación al sistema2.
Gestión de partes de accidentes de trabajo3.
Importar y consultar remesas de partes de accidente4.
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