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 DURACIÓN

 425 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 5 ECTS

TITULACIÓN

Doble Titulación: - Titulación de Postgrado en Gestión Comercial y Administrativa de
Productos y Servicios Financieros con 300 horas expedida por EUROINNOVA
INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN (Asociación Española de
Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación online por QS
World University Rankings - Titulación Universitaria en Asesor de Banca y Gestión de
Inversiones con 5 Créditos Universitarios ECTS con 125 horas. Formación Continua
baremable en bolsas de trabajo y concursos oposición de la Administración Pública.
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DESCRIPCIÓN

Si quiere dedicarse profesionalmente al entorno financiero y desea conocer los aspectos
esenciales sobre el asesor de banca y gestor de inversiones, así como aprender los
conocimientos esenciales fundamentales sobre la gestión de los productos y servicios
financieros en general este es su momento, con el Postgrado en Gestión Administrativa de
las Operaciones de Caja y de Productos y Servicios Financieros + Titulación Universitaria en
Asesor de Banca y Gestión de Inversiones podrá adquirir los conocimientos necesarios para
desempeñar esta función con éxito. El ámbito financiero requiere de profesionales que
conozcan a fondo todos los aspectos a tratar, pero también es importante una
especialización por parte de estos para que tengan unos conocimientos más específicos.

OBJETIVOS

Este Postgrado en Gestión Administrativa perseguirá la consecución de los siguientes
objetivos establecidos: Gestionar una entidad de crédito. Gestionar y analizar las
operaciones bancarias de pasivo. Comercializar productos y servicios financieros.
Comercialización de productos y servicios financieros. Realizar el asesoramiento y la gestión
administrativa de los productos y servicios financieros.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El Postgrado en Gestión Administrativa de las Operaciones de Caja y de Productos y
Servicios Financieros + Titulación Universitaria en Asesor de Banca y Gestión de Inversiones
está dirigido a cualquier profesional del entorno financiero que desee especializarse en
inversiones o asesoría de banca, así como a personas interesadas en ejercer su profesión en
este ámbito que quieran adquirir conocimientos generales y específicos sobre las funciones
relacionadas con este entorno.

PARA QUÉ TE PREPARA

Este Postgrado en Gestión Administrativa de las Operaciones de Caja y de Productos y
Servicios Financieros + Titulación Universitaria en Asesor de Banca y Gestión de Inversiones
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le prepara para conocer a fondo el entorno de la banca, especializándose en las funciones
del asesor y llegando a gestionar las inversiones que se realicen de manera profesional.
Además conocerá a gestionar comercialmente los productos y servicios financieros y sus
canales complementarios.

SALIDAS LABORALES

Con este Postgrado en Gestión Administrativa, ampliarás tu formación en el ámbito
empresarial. Asimismo, te permitirá mejorar tus expectativas laborales en finanzas,
inversiones, administración y en asesorías. 
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Gestión y Control

Administrativo de las Operaciones de Caja

Manual teórico: Gestión Administrativa para

el Asesoramiento de Productos de Activo

Manual teórico: Asesor de Banca y Gestión

Inversiones

Paquete SCORM: Gestión y Control

Administrativo de las Operaciones de Caja

Paquete SCORM: Gestión Administrativa

para el Asesoramiento de Productos de

Activo

Paquete SCORM: Asesor de Banca y Gestión

Inversiones

 * Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

PARTE 1. GESTIÓN COMERCIAL Y
ADMINISTRATIVA DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS FINANCIEROS

MÓDULO 1. GESTIÓN ADMINISTRATIVA PARA EL
ASESORAMIENTO DE PRODUCTOS DE ACTIVO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROCEDIMIENTOS DE CÁLCULO FINANCIERO BÁSICO APLICABLE A
LOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE ACTIVO

Actualización simple1.
Actualización compuesta2.
Rentas constantes, variables y fraccionadas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESTIÓN Y ANÁLISIS DE LAS OPERACIONES BANCARIAS DE ACTIVO

Las operaciones bancarias de activo1.
Los préstamos2.
Los créditos3.
La garantía crediticia4.
El aval bancario5.
La remesa de efectos6.
El arrendamiento financiero o leasing7.
El Renting8.
El Factoring9.
El Confirming10.
Los empréstitos11.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN BANCARIA

Hojas de cálculo financiero1.
Aplicaciones de gestión de créditos2.
Simuladores de cálculo financiero3.
Internet4.
Normativa de seguridad y medioambiente en el uso de material informático5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
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CONTABLES

Masas patrimoniales1.
El balance2.
Las cuentas de gestión3.
La cuenta de pérdidas y ganancias4.
Instrumentos de análisis5.

MÓDULO 2. GESTIÓN Y CONTROL ADMINISTRATIVO DE LAS
OPERACIONES DE CAJA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROCEDIMIENTOS DE CÁLCULO FINANCIERO Y COMERCIAL EN LAS
OPERACIONES DE CAJA

Análisis y aplicación del Interés simple1.
Análisis y aplicación del descuento simple2.
Análisis y aplicación de la equivalencia financiera a interés simple3.
Análisis y aplicación del interés simple a las cuentas corrientes.4.
El tanto nominal y tanto efectivo (TAE)5.

UNIDAD DIÁCTICA 2. DOCUMENTACIÓN Y GESTIÓN DE CAJA

Análisis y cumplimentación de documentos de medios de cobro y pago.1.
Procedimientos de gestión de caja.2.
La moneda extranjera.3.
Aplicación de la normativa mercantil relacionada.4.
Análisis y gestión de las operaciones financieras en divisas.5.
Análisis de medios de pago internacionales.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. APLICACIÓN DE MEDIDAS PREVENTIVAS SOBRE BLANQUEO DE
CAPITALES

Blanqueo de capitales1.
Sujetos obligados en la prevención del blanqueo de capitales2.
Identificación de clientes3.
Análisis y aplicación de la normativa comunitaria y española relativa a la prevención del4.
blanqueo de capitales

UNIDAD DIDÁCTICA 4. APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN FINANCIERA EN BANCA

Análisis y utilización de las aplicaciones de gestión financiera1.
Aplicaciones de hojas de cálculo aplicadas a la gestión financiera2.
Requisitos de instalación3.
Prestaciones, funciones y procedimientos4.
Cajeros automáticos5.
Identificación y aplicación de las principales medidas de protección medio ambiental6.
en materia de documentación
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PARTE 2. ASESOR DE BANCA Y GESTIÓN DE
INVERSIONES

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ANÁLISIS DEL SISTEMA FINANCIERO.

El sistema financiero1.
Mercados financieros2.
Intermediarios financieros3.
Activos financieros4.
Mercado de productos derivados5.
La Bolsa de Valores6.
El Sistema Europeo de Bancos Centrales.7.
El Sistema Crediticio Español.8.
Comisión Nacional del Mercado de Valores.9.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. GESTIÓN DE LAS ENTIDADES DE CRÉDITO.

Las entidades bancarias.1.
Organización de las entidades bancarias.2.
Los Bancos.3.
Las Cajas de Ahorros.4.
Las cooperativas de crédito.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCEDIMIENTOS DE CÁLCULO FINANCIERO BÁSICO APLICABLE A
LOS PRODUCTOS FINANCIEROS DE PASIVO.

Capitalización simple1.
Capitalización compuesta.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. GESTIÓN Y ANÁLISIS DE LAS OPERACIONES BANCARIAS DE PASIVO.

Las operaciones bancarias de pasivo.1.
Los depósitos a la vista.2.
Las libretas o cuentas de ahorro.3.
Las cuentas corrientes.4.
Los depósitos a plazo o imposiciones a plazo fijo.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. GESTIÓN Y ANÁLISIS DE PRODUCTOS DE INVERSIÓN PATRIMONIAL Y
PREVISIONAL Y OTROS SERVICIOS BANCARIOS.

Las sociedades gestoras.1.
Las entidades depositarias.2.
Fondos de inversión.3.
Planes y fondos de pensiones.4.
Títulos de renta fija.5.
Los fondos públicos.6.
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Los fondos privados.7.
Títulos de renta variable.8.
Los seguros.9.
Domiciliaciones bancarias.10.
Gestión de cobro de efectos.11.
Cajas de alquiler.12.
Servicio de depósito y administración de títulos.13.
Otros servicios: pago de impuestos, cheques de viaje, asesoramiento fiscal, pago de14.
multas.
Comisiones bancarias.15.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. MARKETING FINANCIERO Y RELACIONAL.

Marketing financiero1.
Análisis del cliente.2.
La segmentación de clientes.3.
Fidelización de clientes.4.
Análisis de la gestión de la calidad de los servicios financieros.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y SERVICIOS FINANCIEROS.

El comercial de las entidades financieras1.
Técnicas básicas de comercialización2.
La atención al cliente3.
Protección a la clientela.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. CANALES ALTERNATIVOS DE COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS BANCARIOS.

Intranet y extranet.1.
La Banca telefónica.2.
La Banca por internet.3.
La Banca electrónica.4.
Televisión interactiva.5.
El ticketing.6.
Puestos de autoservicio.7.
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