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 DURACIÓN

 920 horas

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 8 ECTS

TITULACIÓN

Titulación Múltiple: - Titulación de Master Profesional en Wedding Planner con 720 horas
expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en
educación online por QS World University Rankings - Titulación Universitaria en Curso en
Protocolo con 8 Créditos Universitarios ECTS. Formación Continua baremable en bolsas de
trabajo y concursos oposición de la Administración Pública.
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DESCRIPCIÓN

Este Master Wedding Planner le ofrece una formación especializada en la materia. Las bodas
son mágicas, emotivas y excitantes. Pero la organización de un día tan importante requiere
una dedicación que en muchos casos es imposible compaginar con vuestra vida cotidiana.
Por este motivo se han puesto de moda lo denominado Wedding Planner. Este tipo de
personal está capacitado para asesorar y apoyar a los novios que desean que la celebración
de su boda sea de verdad un día único e inolvidable para ellos y sus invitados. Este Master
Wedding Planner ofrece una formación especializada del Wedding Planeer, aprenderemos
como asesorar en cuestión de imagen, maquillaje, peluquería, eventos, restauración, etc. a
los novias además de organizar una boda utilizando Microsoft Project, que es el programa de
gestión de proyectos más utilizado del mundo.

OBJETIVOS

Los objetivos que se pretenden alcanzar en el presente Máster Wedding Planner son los
siguientes: Aprender de manera práctica como poder realizar la organización de una boda.
Recoger todos los procesos necesarios para la organización de una boda. Asimilar los
diferentes tipos de maquillaje para las bodas, ceremonias y fiestas. Aprender a relacionar el
vestuario en relación a la ocasión y el estilo personal del cliente. Conocer los diseños de
escultura de uñas más solicitados por la clientela. Conocer el protocolo y los tratamientos
correctos de las personas. Aprender el protocolo básico y las normas de comportamiento
apropiadas en ceremonias. Aprender a manejar Microsoft Project 2019 para poder planificar
una boda correctamente. Aplicar los principios y procedimientos más adecuados para
garantizar la calidad, ejecución en el plazo establecido y dentro de los costes prefijados de la
organización de una boda.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este Master Wedding Planner está dirigido a todas aquellos profesionales impilicados en el
proceso de organización de una boda, o cualquier persona interesada en tener un formación
especialiada de como poder organizar una boda de manera sencilla y práctica.

PARA QUÉ TE PREPARA
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Este Master Wedding Planner le prepara para conocer de manera especializada como poder
realizar la organización de una boda (wedding planner) utilizando para ello Microsoft Project
2019, aprendiendo diversos temas tan importantes como la asesoría de imagen para los
novios, el protocolo en la ceremonia y banquete, etc.

SALIDAS LABORALES

Una vez finalizada la formación en el presente máster, habrás adquirido los conocimientos y
habilidades que te capacitarán para ejercer profesionalmente en los sectores de Wedding
Planner y Organización de Bodas.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Microsoft Project 2019

Manual teórico: Manicura, Pedicura y Uñas

Artificiales. Arte en las Uñas

Manual teórico: Wedding Planner y

Protocolo

Manual teórico: Estilismo en Novias

Manual teórico: Protocolo

Manual teórico: Vestidos para Bodas

Manual teórico: Peinados para Bodas

Manual teórico: Maquillaje y asesoría de

novias

Paquete SCORM: Microsoft Project 2019

Paquete SCORM: Wedding Planner y

Protocolo

Paquete SCORM: Estilismo en Novias

Paquete SCORM: Protocolo

Paquete SCORM: Maquillaje y asesoría de

novias

Paquete SCORM: Vestidos para Bodas

Paquete SCORM: Peinados para Bodas

Paquete SCORM: Manicura, Pedicura y Uñas

Artificiales. Arte en las Uñas

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

PARTE 1. WEDDING PLANNER

MÓDULO 1. CONFIGURACIÓN DE LA EMPRESA DE WEDDING
PLANNER

UNIDAD DIDÁCTICA 1. ORGANIZACIÓN DE BODAS; WEDDING PLANNER

Introducción a la organización de bodas1.
Definición de WP2.
Cómo surge la profesión3.
Objetivos y responsabilidades4.
Primeros pasos como WP5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EMPRESA DE ORGANIZACIÓN DE BODAS

Formación de empresa1.
Plan de negocios y viabilidad comercial2.

- Investigación y desarrollo de una iniciativa empresarial1.
- Focalización de la atención en un tipo de negocio concreto2.
- Identificación de barreras de entrada y salida3.
- Definición de una estrategia viable4.

Tipo de sociedad e inversiones necesarias3.
- Previsión y planificación económica1.
- La búsqueda de financiación2.
- Definición del perfil del mercado, análisis y pronóstico de demanda,3.
competidores, proveedores y estrategia de comercialización
- Estudio técnico de los procesos que conforman el negocio4.
- Coste de la inversión: activos fijos o tangibles e intangibles y capital de trabajo5.
realizable, disponible y exigible
- Análisis de los ingresos y egresos como flujo de caja y cuenta de resultados6.
previsible
- Estudio financiero de la rentabilidad y factibilidad del negocio7.

Estructura organizativa de la empresa4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS DEL WEDDING PLANNER

Herramientas y documentación que gestiona un WP1.
Coordinación, supervisión y control del evento2.
Documentos de control del evento3.
Evaluación del evento4.
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UNIDAD DIDÁCTICA 4. MARKETING DE LA EMPRESA DE BODAS

Identidad corporativa1.
- La marca y la imagen de la empresa1.
- Creación de la identidad corporativa2.

Catálogo de servicios2.
Colores y tipografías más acertadas para este tipo de proyectos3.
Estructura de la Web4.
Ferias de bodas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ORGANIZACIÓN Y PREPARACIÓN DEL EVENTO

Aspectos fundamentales de los Proveedores1.
Captación y satisfacción de los clientes2.

- Estrategias proactivas y reactivas de contacto1.
Importancia de la comunicación en la preparación del evento3.
Diseño del presupuesto acorde a las necesidades de los clientes4.
Configuración del cronograma de una boda5.
Timing de una boda6.

MÓDULO 2. ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE BODAS

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PROGRAMACIÓN DE LA BODA EN FUNCIÓN DEL TIPO DE
CEREMONIA

Características principales de la boda religiosa y la boda civil1.
Programación general de la boda2.
Trámites, desarrollo y protocolo de la boda religiosa3.
Trámites, desarrollo y protocolo de la boda civil4.
Cancelación de la boda5.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. ASPECTOS FUNDAMENTALES EN EL DISEÑO DE BODAS

Temática de la boda1.
Estilo de boda2.
Espacios de boda3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. INTRODUCCIÓN AL PROTOCOLO

Origen1.
Clases2.
Utilidad3.
Usos sociales4.
Protocolo en bodas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. INVITACIONES E INVITADOS; PROTOCOLO A SEGUIR

Tipos de invitaciones, notas de protocolo1.
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Tarjetas de agradecimiento2.
Orden de entrada y salida de los novios e invitados3.
Colocación de los invitados4.
Relevancia de la etiqueta5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. PROTOCOLO DEL BANQUETE I

Espacios destinados al banquete1.
Selección del comedor2.
Colocación protocolaria de comensales3.
Conducción de comensales hasta la mesa4.
Normas protocolarias en momentos especiales5.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. PROTOCOLO DEL BANQUETE II

Selección y ordenación de mesas1.
Elementos auxiliares2.
Decoración y presentación de la mesa3.
Aspectos gastronómicos del evento4.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. DETALLES DE LA BODA: FLORES, MÚSICA Y ACTIVIDADES

Floristería y decoración1.
Aspectos musicales del evento2.
Espectáculos y actuaciones a desarrollar en el evento3.
Servicio de canguro y actividades infantiles4.

UNIDAD DIDÁCTICA 13. DETALLES DE LA BODA: MULTIMEDIA Y HADMADE

Fotografía del evento1.
Vídeo del evento2.
Handmade y DIY wedding3.
Regalos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. DETALLES DE LA BODA: IDEAS ORIGINALES Y TRANSPORTE

Ideas originales a tener en cuenta en el evento1.
Transporte de novios e invitados2.

UNIDAD DIDÁCTICA 15. DETALLES DE LA BODA: LUNA DE MIEL

Principales destinos turísticos nacionales1.
Principales destinos turísticos internacionales2.
Tipología de alojamientos3.
Elaboración del presupuesto4.
Seguros de viaje5.
Gestión de visados6.
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MÓDULO 3. ASPECTOS PRÁTICOS DEL WEDDING PLANNER

UNIDAD DIDÁCTICA 1. WEDDING PLANNER

Introducción1.
Primeros pasos2.
Elegir la vista de project3.
Video-Tutorial Elegir una vista4.
Elegir la escala temporal de project5.
Video-Tutorial Elegir una escala temporal6.
Cómo cambiar la duración de una tarea7.
Video-Tutorial Cambiar la duración de una tarea8.
Estimaciones del tiempo de las tareas:9.
Creación de las primeras tareas de la boda10.
Video-Tutorial Creación de las primeras tareas de la boda11.
Dar formato a las barras del diagrama de Gantt12.
Video-Tutorial Dar formato a las barras del diagrama de Gantt13.
Creación de hitos y resolución de incompatibilidades.14.
Video-Tutorial Creación de hitos y resolución de incompatibilidades15.
Disminuir gastos de la boda16.
Video-Tutorial Informes17.

PARTE 2. PROTOCOLO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN AL PROTOCOLO

Origen1.
Clases2.
Utilidad3.
Usos sociales4.
Legislación de protocolo y ceremonial del Estado, Académico y Religioso5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TIPOS DE PROTOCOLO I

Protocolo social1.
Protocolo académico2.
Protocolo internacional3.
Protocolo de banquetes y comidas4.
Protocolo de normas de expresión y comportamiento a través de Internet5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TIPOS DE PROTOCOLO II

Protocolo en actos deportivos1.
- Normativa y reglamento y control de premiaciones1.

Protocolo de atención2.
Protocolo de seguridad3.

- Escoltas en los vehículos1.
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- Caravanas de seguridad2.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. EL DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO

Formación y funciones del departamento de protocolo1.
Normas y usos habituales en actos protocolarios2.

- Decoración y elementos escenográficos1.
- Disposición de autoridades2.
- Uso de símbolos oficiales: banderas, himnos, logotipos e imágenes de empresa3.
- Orden de intervenciones y jerarquía4.
- Atención a invitados y acompañantes5.

Incidencias habituales en el desarrollo de actos y eventos3.
- Fórmulas de resolución1.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE ACTOS

¿Por qué organizamos un acto?1.
Planificación y Organización del acto2.
Formato del acto y Público objetivo3.
Planificación, Presupuesto, Programación y Organización4.

- Planificación1.
- Presupuesto2.
- Programación3.
- Organización4.

Destino y Lugar de Celebración5.
Ejemplo de diseño y planificación de un evento deportivo6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. HABILIDADES DE COMUNICACIÓN

Técnicas de comunicación y habilidades sociales aplicadas al protocolo1.
- Técnicas de comunicación1.
- Habilidades sociales2.

Análisis del proceso de comunicación y sus barreras2.
- Barreras en la comunicación1.

Resolución de problemas de comunicación3.
Análisis de características de la comunicación4.

- Comunicación de estilo agresivo1.
- Comunicación de estilo pasivo2.
- Comunicación de estilo asertivo3.

Aplicación de comportamientos básicos en función de tipologías y diferencias5.
culturales
Trato adecuado a personas con discapacidad6.

- Normas de protocolo con usuarios discapacitados1.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. LOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN DE MASAS

La utilización de los medios de comunicación de masas en el protocolo1.
Televisión2.
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Radio3.
Prensa escrita4.
Internet5.
La publicidad6.

- Publicidad ilícita1.
- Publicidad subliminal2.
- Publicidad engañosa y desleal3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. HABILIDADES SOCIALES

¿Qué son las habilidades sociales?1.
Cómo se desarrollan las habilidades sociales2.
Asertividad3.
Empatía4.

- Fases de la empatía1.
- Efectos de la empatía2.
- Dificultades de la empatía3.

Autoestima5.
Escucha activa6.
Negociación7.
Técnicas de comunicación y relación grupal8.
Composición de equipos9.

- Causas por las que puede fracasar un equipo1.
- Eficacia de los equipos2.

Dinámica de grupos10.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. HABILIDADES DIRECTIVAS

Introducción1.
Factores de conocimiento e inteligencia: evolución de las competencias directivas:2.
Esquema de Koontz y O'Donnell

- Gestión del Conocimiento1.
- La Inteligencia competitiva organizacional2.
- Relación entre Gestión del Conocimiento e Inteligencia Competitiva3.
- Evolución de las competencias directivas- Esquema de Koontz y O´Donnell4.

Factores de experiencia3.
- Anclas de Carrera1.

Factores de personalidad4.
- Determinantes de la personalidad1.
- Autoconocimiento2.
- Valores3.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. CREATIVIDAD

Pensamiento creativo1.
Fases de la creatividad2.
Búsqueda de nuevas ideas3.
Técnicas de creatividad4.
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Gestión creativa de conflictos5.

PARTE 3. ESTILISMO EN NOVIAS

MÓDULO 1. ESTILISMO Y ASESORÍA DE IMAGEN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN AL ESTILISMO Y LA IMAGEN PERSONAL

Psicología de la imagen1.
La relación entre la imagen personal y la calidad de vida2.
La conexión con tu interior3.
La importancia de la imagen personal4.
Concepto de estilismo5.
Canon de belleza: concepto y evolución6.
Proporciones idealizadas en la figura humana7.
Medidas antropométricas8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. MODA PARA NOVIAS

Alta costura y Prêt-à-porter1.
Materiales y tejidos2.
Tipos de escote del vestido de novia3.
Influencia de la forma del cuerpo en la elección del vestido ideal4.
Consejos para seleccionar el vestido de novia5.
Calzado para novias6.
Joyas para novias7.

MÓDULO 2. MAQUILLAJE Y UÑAS PARA NOVIAS

UNIDAD DIDÁCTICA 3. MORFOLOGÍA DEL ROSTRO Y SUS CORRECCIONES

Evolución del concepto de belleza.1.
El rostro y el ovalo facial2.
Los elementos y partes del rostro3.
Técnicas de corrección del rostro y sus elementos4.
Zonas del rostro que se pueden corregir5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. LUZ Y COLOR APLICADOS AL MAQUILLAJE DE NOVIAS

La luz y su influencia en el maquillaje.1.
La teoría del color y el maquillaje.2.
Aplicación del color al maquillaje:3.
El color y los estilos de maquillaje social.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. MAQUILLAJE DE NOVIAS

Introducción al maquillaje de novias1.
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La base2.
Los ojos3.
Los labios4.
Las cejas5.
Los pómulos y mejillas6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. TÉCNICAS DE MANICURA Y PEDICURA PARA NOVIAS

Desmaquillado de las uñas: lámina y repliegue periungueal.1.
Estudio y observación de las uñas. La ficha técnica.2.
Arreglo y forma:3.
Normas para el tratamiento de residuos.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. TIPOS DE MAQUILLAJE PARA UÑAS

Maquillaje de uñas1.
Manicura francesa2.
Manicura americana3.
Manicura en luna4.
Manicura con aerógrafo5.
Diseños para bodas6.

MÓDULO 3. PELUQUERÍA PARA NOVIAS

UNIDAD DIDÁCTICA 8. CARACTERÍSTICAS Y CONDICIONES DEL CABELLO. TENDENCIAS
ACTUALES

Características y condiciones del cabello1.
Tipos de cabello2.
La queratina capilar3.
Fundamentos científicos de los cambios del cabello4.
Pautas de determinación y valoración5.
Tendencias de la moda actual6.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. TÉCNICAS PARA CAMBIOS DE CABELLO

Técnicas de marcado-peinado con secador de1.
Técnicas de marcados con rulos2.
Técnicas de marcado con anillas3.
Técnicas de marcados con ondas al agua4.
Técnicas de marcado de ondas con tenacilla5.
Estilos básicos de peinados, acabados y recogidos6.
Colocación de adornos y accesorios7.
Estilos y técnicas innovadoras de cambios de forma en el cabello. Ejecución técnica8.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. RECOGIDOS DE NOVIA

Introducción a los recogidos de novia1.
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Tipos de recogidos de novia2.
Accesorios para el pelo3.

PARTE 4. VESTIDOS PARA BODAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. VESTIDOS PARA BODA: NOVIA

Historia del vestido de novia1.
Significado del vestido blanco2.
La moda nupcial y la cultura3.
El velo4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. MODA NUPCIAL MASCULINA

Concepto de Traje1.
Historia del traje moderno2.
Tipos de corte (inglés, italiano, Americano)3.
Estilos (clásico, moderno)4.
Tipos de traje5.
Tejidos más comunes en la confección del traje6.
La camisa7.
Chaqueta y chaleco8.
Etiqueta de vestimenta9.
Complementos y accesorios10.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. VESTIDOS PARA BODA DE DÍA

Protocolo1.
Estructura del vestido2.
Colores actuales en tendencia3.
Elección del vestido según la forma corporal4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. VESTIDOS PARA BODA DE NOCHE

Protocolo1.
Colores y tejidos2.
Otros estilos: panatalones y trajes3.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ZAPATOS PARA BODA HOMBRE

Introducción sobre los zapatos para novio1.
Estilos y características2.
Materiales3.
Protocolo4.
Cohesión con el traje5.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. ZAPATOS PARA BODA NOVIA

Historia del calzado femenino1.
Conceptos para su elección2.
Zapatos de novia con tacón3.
Tradiciones, supersticiones y rituales4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. ZAPATOS PARA BODA INVITADA

Características sobre los zapatos de boda1.
Estilos de zapatos de tacón2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. BOLSOS PARA BODA

Conceptos básicos para elegir el bolso1.
Tipos de bolsos2.
Historia y evolución3.
Materiales4.

PARTE 5. MAQUILLAJE Y ASESORÍA DE
NOVIAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. BOCETOS PREVIOS.

Idea base. Combinaciones y armonías.1.
Adaptación a la piel.2.
Adaptación al vestido.3.
Adaptación al peinado.4.
Personalización a la novia.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. APLICACIÓN DE PRODUCTOS.

Paso a paso en el maquillaje: desde el acondicionamiento de la piel a los acabados.1.
Cosméticos decorativos.2.
Correcciones imprescindibles.3.
Cómo realzar la fotogenia.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. MAQUILLAJE DE NOVIAS.

Introducción.1.
Las herramientas.2.
La base.3.
Los ojos.4.
Los labios.5.
Las cejas.6.
Los pómulos y las mejillas.7.
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Tratamiento de la piel.8.
Análisis de técnicas de maquillaje.9.

PARTE 6. PEINADOS PARA BODAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PEINADOS PARA BODAS: PELO CORTO

Pelo corto1.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. PEINADOS PARA BODAS: PELO LARGO

Largo del cabello1.
Tipos de peinados2.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PEINADOS RECOGIDOS PARA BODAS

Introducción a los recogidos de peinados para bodas.1.
Recogidos2.
Semirrecogidos3.
Otros recogidos: trenzas4.
Complementos para el recogido5.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. MAQUILLAJE PARA BODAS DE DÍA

Rostro y rasgos faciales1.
Características sobre el maquillaje de día2.
Maquillaje de día: preparación, productos y utensilios3.
Corrección de imperfecciones4.
Ejemplo de maquillaje de día: labios Rojos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. MAQUILLAJE PARA BODAS DE NOCHE

Características maquillaje de noche1.
Técnicas de maquillaje2.
Maquillaje de ojos ahumados3.
Colocación de pestañas postizas4.
Errores comunes sobre el maquillaje de noche5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PAMELAS PARA BODAS

Concepto de pamela1.
Características de las pamelas para bodas2.
Protocolo: cuándo y cómo llevarlas3.
Pamelas para bodas de mañana4.
Diferencia entre pamela y tocados5.
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UNIDAD DIDÁCTICA 7. TOCADOS PARA BODAS

Introducción de los tocados1.
Protocolo2.
Tipos de Tocados3.
Tocados para bodas de tarde/noche4.

PARTE 7. MANICURA, PEDICURA Y UÑAS
ARTIFICIALES. ARTE EN LAS UÑAS

MÓDULO 1. INTRODUCCIÓN A LA MANICURA Y PEDICURA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. HISTORIA DE LA MANICURA Y PEDICURA

Los inicios de la manicura y pedicura1.
Influencia de la moda y el cine2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ANATOMÍA Y ALTERACIONES DE UÑAS, MANOS Y PIES

Introducción1.
Las uñas2.
Las manos3.
Los pies4.

MÓDULO 2. EL PROCESO DE MANICURA Y PEDICURA

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ESPACIOS DE TRABAJO, ÚTILES Y COSMÉTICOS EMPLEADOS EN LA
MANICURA Y PEDICURA

Preparación del lugar de trabajo1.
Equipos de trabajo2.
Los cosméticos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. LA MANICURA

La técnica de la manicura1.
Masaje de manos y brazos2.
Reparación de uñas naturales3.
Manicura masculina4.
Cosmética y tratamientos específicos para manos5.
Ficha técnica de manicura6.
Ejemplos de manicura profesional7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. LA PEDICURA

Técnica de la pedicura1.
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Masaje de pies y piernas2.
Cosmética y tratamientos específicos para pies3.
Ficha técnica de pedicura4.
Ejemplos de pedicura profesional5.

MÓDULO 3. UÑAS ARTIFICIALES

UNIDAD DIDÁCTICA 6. UÑAS ARTIFICIALES

Definición y concepto1.
Evolución de la técnica2.
Clasificación de las uñas artificiales: porcelana, fibra de vidrio, gel3.
Influencia de las alteraciones de las uñas y zona periungueal en los procesos de uñas4.
artificiales
Indicaciones, precauciones y contraindicaciones5.
Ejemplos de uñas artificiales6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. TÉCNICAS PARA LA APLICACIÓN DE UÑAS ARTIFICIALES

Con gel o fibra de vidrio1.
Esculpido de uñas con polvo acrílico o porcelana2.
Correcciones de las alteraciones morfológicas de las uñas con uñas artificiales3.

MÓDULO 4. DECORACIÓN PARA LAS UÑAS NATURALES Y
ESCULPIDAS

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TIPOS DE MAQUILLAJE PARA UÑAS

Maquillaje de uñas1.
Manicura francesa2.
Manicura americana3.
Manicura en luna4.
Manicura con aerógrafo5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. ARTE EN LAS UÑAS

Diseños con lunares1.
Diseños con motivos florales2.
Diseños de imitación animal3.
Diseños en blanco y negro4.
Diseños para bodas5.
Diseños con esmaltes metalizados6.
Diseños con papel de aluminio7.
Diseños con minerales8.
Diseños con adornos paisajísticos9.
Diseños con piercings y tatuajes10.
Diseños artísticos en las uñas11.
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MÓDULO 5. SERVICIO DE MANICURA Y PEDICURA

UNIDAD DIDÁCTICA 10. RECEPCIÓN, COMUNICACIÓN Y ATENCIÓN AL CLIENTE

Introducción1.
Técnicas de recepción y atención al cliente2.
Tipos de clientes3.
Tipos de visitas que puede hacer el cliente al centro de belleza y fases4.
Tratamiento de las dudas, quejas y reclamaciones del cliente5.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. PREPARACIÓN DEL SERVICIO DE MANICURA Y CONDICIONES DE
SEGURIDAD E HIGIENE

Introducción1.
Normas de seguridad y precauciones en la manipulación de cosméticos decorativos2.
Contagio y prevención. Clasificación de los microorganismos3.
Higiene, desinfección y esterilización4.
Seguridad e higiene5.
Preparación del equipo y lugar de trabajo6.
Prevención de accidentes en el lugar de trabajo7.
Primeros auxilios en los procesos de manicura y pedicura8.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. EVALUACIÓN Y CONTROL DE CALIDAD DEL SERVICIO DE
MANICURA Y PEDICURA

Concepto de calidad1.
Evaluación y control de calidad en los servicios de manicura y pedicura2.
Parámetros que definen la calidad de un servicio3.
Técnicas para medir el grado de satisfacción del cliente4.
Técnicas para detectar la desviación en la prestación de los servicios de manicura y5.
pedicura

MÓDULO 6. RECURSOS PRÁCTICOS SOBRE MANICURA,
PEDICURA Y UÑAS ARTIFICIALES. ARTE EN LAS UÑAS

PARTE 8. GESTIÓN DE EVENTOS CON
MICROSOFT PROJECT 2019

UNIDAD DIDÁCTICA 1. INTRODUCCIÓN A PROJECT 2019

Conceptos iniciales de administración de Proyectos1.
Entrar y salir del programa2.
El Interfaz Componentes de la ventana de Project 20193.
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UNIDAD DIDÁCTICA 2. PRIMEROS PASOS. OPCIONES DE VISUALIZACIÓN Y
PERSONALIZACIÓN CON PROJECT 2019

Crear un nuevo proyecto1.
Ver un proyecto2.
Cambiar la escala temporal de una vista3.
Ocultar o mostrar una columna (quitar o agregar una columna)4.
Ajustar el texto en una celda5.
Dar formato al gráfico de barras de una vista Diagrama de Gantt6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROGRAMACIÓN DE TAREAS CON PROJECT 2019

Conceptos Opciones de programación1.
Crear tareas únicas y repetitivas2.
Organizar tareas en subtareas y tareas de resumen3.
Crear un hito4.
Desactivar una tarea5.
Interrumpir el trabajo en una tarea (dividir una tarea)6.
Vincular tareas dentro del proyecto7.
Delimitar las tareas (restricciones)8.
Uso de la herramienta Inspeccionar9.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROGRAMACIÓN DE RECURSOS CON PROJECT 2019

Tipos de recursos1.
Agregar recursos2.
Asignar recursos3.
Administrar recursos Redistribuir asignaciones4.
Trabajar con la vista Organizador de equipo5.
Agrupar tareas o recursos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ASIGNACIÓN DE COSTOS CON PROJECT 2019

Tipos de costos que están disponibles en Project1.
Asignación de costos a recursos2.
Recursos de costo3.
Asignación de costos a tareas4.
Acumulación de costos5.
Visualización de los costos del proyecto6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON PROJECT 2019

Crear o actualizar una línea de base o un plan provisional1.
Introducir el porcentaje completado de las tareas2.
Ruta crítica para la administración del proyecto3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GUARDAR, EXPORTAR E IMPRIMIR, CON PROJECT 2019

Guardar un proyecto1.
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Exportar o importar datos a otro formato de archivo2.
Imprimir una vista o informe3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TRABAJAR CON VARIOS PROYECTOS

Inserción de un proyecto en un proyecto principal1.
Realizar cambios en un subproyecto sin cambiar el archivo original2.
Mostrar una única ruta crítica para varios proyectos3.
Cómo se ven afectados los recursos cuando se combinan los archivos4.
Grupo de recursos5.
Comparar proyectos6.
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