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 DURACIÓN

 90 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en el Módulo Formativo MF1209_1 Operaciones Auxiliares con
Tecnologías de a Informática y la Comunicación, regulado en el Real Decreto 1218/2009, de
17 de julio, por el que establece el correspondiente Certificado de Profesionalidad IFCT0108
Operaciones Auxiliares de Montaje y Mantenimiento de Sistemas Microinformáticos. De
acuerdo a la Instrucción de 22 de marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de
admisión de la formación aportada por las personas solicitantes de participación en el
procedimiento de evaluación y acreditación de competencias profesionales adquiridas a
través de la experiencia laboral o vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN
S.L. es una entidad participante del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y
Economía Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito de la informática y las comunicaciones, es necesario las operaciones auxiliares
de montaje y mantenimiento de sistemas microinformáticos dentro del área profesional de
sistemas y telemática. Así, con el presente curso se pretende aportar los conocimientos
necesarios para las operaciones auxiliares con tecnologías de la información y la
comunicación.

OBJETIVOS

Manejar el sistema de archivos y periféricos, utilizando las herramientas del entorno
usuario que proporciona el sistema operativo y los servicios de red, siguiendo
instrucciones recibidas.
Utilizar dispositivos y aplicaciones multimedia para manejar información, siguiendo
instrucciones recibidas.
Utilizar aplicaciones ofimáticas de procesamiento de textos para confeccionar
documentos sencillos de una manera limpia y ordenada, siguiendo instrucciones y
utilizando formatos específicos.
Utilizar otras aplicaciones ofimáticas (de bases de datos, presentaciones, hojas de
cálculo, entre otras) para almacenar y obtener información utilizando diseños ya
elaborados, siguiendo instrucciones recibidas.
Utilizar los recursos de Internet para realizar búsquedas y obtener información en la
red interna y externa, utilizando navegadores y siguiendo las instrucciones recibidas.
Intercambiar información utilizando los servicios de Internet (servicios de correo,
mensajería y plataformas virtuales de formación, entre otros) y los proporcionados por
la intranet corporativa, siguiendo instrucciones recibidas.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a los profesionales del mundo de la informática y las
comunicaciones, más concretamente a las operaciones auxiliares de montaje y
mantenimiento de sistemas microinformáticos, dentro del área profesional de producción
de sistemas y telemática y a todas aquellas personas interesadas en adquirir conocimientos
relacionados con las operaciones auxiliares con tecnologías de la información y la
comunicación.
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PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación se ajusta al itinerario formativo del Módulo Formativo MF1209_1
Operaciones Auxiliares con Tecnologías de a Informática y la Comunicación certificando el
haber superado las distintas Unidades de Competencia en él incluidas, y va dirigido a la
acreditación de las Competencias Profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral
y de la formación no formal, vía por la que va a optar a la obtención del correspondiente
Certificado de Profesionalidad, a través de las respectivas convocatorias que vayan
publicando las distintas Comunidades Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo
(Real Decreto 1224/2009 de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas
por experiencia laboral).

SALIDAS LABORALES

Desarrolla su actividad profesional en empresas o entidades públicas o privadas, tanto por
cuenta propia como por cuenta ajena, de cualquier tamaño y sector productivo, que
dispongan de equipos informáticos para su gestión.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: MF1209_1 Operaciones

Auxiliares con Tecnologías de la Información

y la Comunicación

Paquete SCORM: MF1209_1 Operaciones

Auxiliares con Tecnologías de la Información

y la Comunicación

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. OPERACIONES AUXILIARES CON TECNOLOGÍAS
DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. BLOQUES FUNCIONALES EN UN SISTEMA INFORMÁTICO.

Tratamiento de la información en un sistema informático.1.
Sistemas de codificación.2.
Representación interna de los datos.3.
Componentes de un sistema informático.4.
Estructura básica de un sistema informático.5.
Unidad central de proceso en un sistema informático.6.
Unidades de entrada y salida.7.
Tipos de Software.8.
Procedimientos de arranque y parada.9.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. REDES DE ÁREA LOCAL.

Usos y características. Acceso a recursos compartidos.1.
Tipos de redes.2.
Componentes de una Red de Área Local. Elemento físicos. Software de red.3.
Redes inalámbricas. Dispositivos con conexión inalámbrica a la red y al equipo.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. EL SISTEMA OPERATIVO EN EL USO BÁSICO DE LAS TIC.

Funciones de un sistema operativo.1.
Uso del entorno.2.
Almacenamiento y organización de la información.3.
Operaciones usuales con ficheros y carpetas.4.
Acceso a los recursos de la red local.5.
Personalización y configuración.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. DISPOSITIVOS MULTIMEDIA.

Acceso a los dispositivos multimedia.1.
Procedimientos de intercambio de información multimedia entre equipos y2.
dispositivos.
Captura de imágenes, videos o sonidos.3.
Tipos de formato de archivos multimedia.4.
Aplicaciones multimedia.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS CON UN PROCESADOR DE
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TEXTOS.

Estructura y características de un procesador de textos.1.
Trabajo con documentos.2.
Edición de documentos.3.
Herramientas de escritura.4.
Apariencia de los documentos.5.
Columnas tabulares y tablas.6.
Impresión de documentos.7.
Inserción de objetos.8.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. TRATAMIENTO Y PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN CON HOJAS DE
CÁLCULO.

Estructura y características de la hoja de cálculo.1.
Trabajo con hojas de cálculo.2.
Desplazamientos dentro de una hoja de cálculo.3.
Introducción de datos.4.
Modificación de los datos.5.
Impresión de las hojas de cálculo.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. TRATAMIENTO Y PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN CON BASES DE
DATOS.

Estructura y características de la base de datos.1.
Abrir bases de datos.2.
Tipos de objetos.3.
Trabajo con datos.4.
Utilidades para la localización de datos.5.
Impresión.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TRATAMIENTO Y PRESENTACIÓN DE INFORMACIÓN CON
SOFTWARE DE PRESENTACIONES.

Estructura y características de una presentación.1.
Trabajo con presentaciones.2.
Presentaciones autoejecutables.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. BÚSQUEDA DE LA INFORMACIÓN A TRAVÉS DE
INTERNET/INTRANET.

Características y usos de la red Internet «red de redes».1.
Documentos Web.2.
Acceso y servicios de Internet.3.
Uso del navegador.4.
Estructura de las páginas Web.5.
Clientes Web.6.
Utilización de buscadores.7.
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Protección del equipo frente a software malicioso procedente de Internet («Phising»,8.
«malware», «spyware»)
Certificados y firmas digitales.9.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. PROGRAMAS DE COMUNICACIÓN A TRAVÉS DE
INTERNET/INTRANET.

El correo electrónico.1.
Foros y blogs.2.
Mensajería instantánea.3.
Videoconferencia.4.
Plataformas E-learning.5.
Otros servicios de internet.6.
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