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 DURACIÓN

 60 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en el Módulo Formativo MF1785_2 Gestión Censal, Notificación de
Actos y Emisión de Documentos de Gestión Tributaria regulada en el Real Decreto
1692/2011, de 18 de Noviembre, por el que se establece el Certificado de Profesionalidad
ADGD0110 Asistencia en la Gestión de los Procedimientos Tributarios. De acuerdo a la
Instrucción de 22 de marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de admisión de la
formación aportada por las personas solicitantes de participación en el procedimiento de
evaluación y acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la
experiencia laboral o vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una
entidad participante del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía
Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito del mundo de la administración y gestión, es necesario conocer los diferentes
campos de asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios, dentro del área
profesional de administración y auditoria Así, con el presente curso se pretende aportar los
conocimientos necesarios para la gestión censal, notificación de actos y emisión de
documentos de gestión tributaria.

OBJETIVOS

Los objetivos que debes alcanzar con este curso de gestión tributaria online son los
siguientes: Aplicar técnicas de depuración censal utilizando la aplicación informática
específica en diferentes clases de censos distinguiendo sus principales características y
contenidos. Aplicar el procedimiento de notificación de la Administración Tributaria a través
de los distintos canales establecidos, identificando sus requisitos formales. Aplicar el
procedimiento de emisión de certificados, copias de declaraciones, acreditaciones, u otros
documentos a través de la aplicación informática, precisando la naturaleza y finalidad de los
mismos.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a los profesionales del mundo de la administración y gestión,
concretamente en la asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios, dentro del
área profesional de administración y auditoria y a todas aquellas personas interesadas en
adquirir conocimientos relacionados con la gestión censal, notificación de actos y emisión de
documentos de gestión tributaria.

PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación se ajusta al itinerario formativo del Módulo Formativo MF1785_2
Gestión censal, notificación de actos y emisión de documentos de gestión tributaria,
certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia en él incluidas, y va
dirigido a la acreditación de las Competencias profesionales adquiridas a través de la
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experiencia laboral y de la formación no formal, vía por la que va a optar a la obtención del
correspondiente Certificado de Profesionalidad, a través de las respectivas convocatorias
que vayan publicando las distintas Comunidades Autónomas, así como el propio Ministerio
de Trabajo (Real Decreto 1224/2009 de reconocimiento de las competencias profesionales
adquiridas por experiencia laboral).

SALIDAS LABORALES

Desarrolla tu actividad profesional en la Administración Tributaria a nivel nacional,
autonómico y local, y por cuenta propia o ajena en empresas que prestan sus servicios a las
Administraciones Públicas.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: MF1785_2 Gestión Censal,

Notificación de Actos y Emisión de

Documentos de Gestión Tributaria

Paquete SCORM: MF1785_2 Gestión Censal,

Notificación de Actos y Emisión de

Documentos de Gestión Tributaria

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. GESTIÓN CENSAL, NOTIFICACIÓN DE ACTOS Y
EMISIÓN DE DOCUMENTOS DE GESTIÓN TRIBUTARIA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROCEDIMIENTOS DE GESTIÓN CENSAL

Los censos tributarios1.
La declaración censal2.
Operaciones en bases de datos censales3.
Sistemas de codificación en procesos de gestión documental4.
Identificación y localización de interesados en los censos tributarios5.
Justificación de las actuaciones de gestión censal6.
Aplicaciones informáticas para la gestión de censos7.
Técnicas de protección de datos y confidencialidad en bases de datos censales8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. LA NOTIFICACIÓN

La notificación y sus requisitos1.
Documentos que intervienen en el procedimiento de notificación2.
El domicilio fiscal3.
Procedimiento en caso de notificación fallida4.
Consecuencias del incumplimiento del procedimiento de notificación5.
Aplicaciones informáticas para la notificación a los contribuyentes6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. EMISIÓN DE CERTIFICADOS Y OTROS DOCUMENTOS

Emisión de certificados y copias de declaraciones y autoliquidaciones1.
Documentos acreditativos de la situación tributaria2.
Procedimiento de obtención de firma digital3.
Aplicaciones informáticas para la emisión de certificados y otra documentación4.
tributaria
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