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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso Online de Experto en Preparación y Gestión de Pedidos

DURACIÓN
190 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
Si trabaja en el sector comercial y quiere aprender las técnicas de preparación y gestión de pedidos
este es su momento, con el Curso Online de Experto en Preparación y Gestión de Pedidos podrá
adquirir los conocimientos necesarios para desempeñar estas labor con éxito. Como actividades
principales del personal de almacén encontramos las de controlar, vigilar, conservar y proporcionar los
materiales necesarios para dicho almacén. Estas resultan indispensables para un exhaustivo control y
funcionamiento del mismo. Realizando este Curso Online de Experto en Preparación y Gestión de
Pedidos conocerá las técnicas oportunas para ser un profesional en la preparación y gestión de
pedidos, conociendo la logística y la prevención de riesgos en este sector.

Objetivos
Este Curso Online Experto en Preparación y Gestión de Pedidos perseguirá la consecución de los
siguientes objetivos establecidos: Interpretar la información contenida en órdenes de pedido de
distinta naturaleza o de diferentes tipos de empresas o almacenes, tanto de carácter comercial como
industrial. Interpretar la simbología y recomendaciones básicas en la manipulación manual,
conservación y embalaje de pedidos de mercancías/productos de distinta naturaleza. Aplicar las
medidas y normas de manipulación en el pesaje y acondicionamiento de pedidos, de forma manual y
utilizando el equipo de manipulación habitual en la preparación de pedidos de acuerdo con unas
ordenes y las recomendaciones y normativa de seguridad, higiene y salud. Aplicar técnicas de
organización de las actividades de distintos tipos de almacén optimizando los recursos disponibles
Gestionar los procesos de preparación de pedidos de las distintas operaciones del almacén
garantizando la integridad de las mismas hasta su destino y respetando las especificaciones recibidas.
Elaborar inventarios aplicando técnicas de control existencias detectando fallos, errores o mermas
periódicos del stock del almacén. Aplicar procedimientos de corrección para las incidencias propias del
proceso de almacenaje de mercancías. Conocer las funciones y operaciones de cada tipo de empresa.
Organizar internamente un almacén. Trabajar con la recepción y la expedición de mercancías.

A quién va dirigido
El Curso Online de Experto en Preparación y Gestión de Pedidos está dirigido a todas aquellas
personas que deseen aprender a gestionar y coordinar las operaciones de almacén aplicando técnicas
de organización de las actividades de distintos tipos de almacenes, así como aquellos interesados en
formarse en las operaciones de almacenaje, en gestión logística en la empresa y en la necesaria
informatización de un almacén.

Para qué te prepara
Este Curso Online de Experto en Preparación y Gestión de Pedidos le prepara para gestionar y
preparar el almacenaje de mercancías y conocer muchos otros aspectos de la gestión logística, tales
como la organización de las redes de transporte y gestión de stocks. Además el Curso Online de
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Experto en Preparación y Gestión de Pedidos le capacita para realizar envases y embalajes, atendiendo
a cuestiones de prevención de riesgos y seguridad.

Salidas laborales
Gracias a este Curso Online Experto en Preparación y Gestión de Pedidos aumentará tu formación en
el ámbito de la gestión logística permitiéndote desarrollar tu actividad profesional como jefe de
almacén, verificador, preparador de pedidos, encargado de almacén así como responsable de
mercancías.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. OPERATIVA DE LA PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Características y necesidad de la preparación de pedidos en distintos tipos de empresas y1.
actividades.
Consideraciones básicas para la preparación del pedido.2.
Documentacion basica en la preparacion de pedidos.3.
Registro y calidad de la preparación de pedidos.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. SISTEMAS Y EQUIPOS EN LA PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Equipos de pesaje, manipulación y preparación de pedidos.1.
Métodos habituales de preparación de pedidos:2.
Sistemas de pesaje y optimización del pedido.3.
Consideración de técnicas y factores de carga y estiba en las unidades de pedido.4.
Pesaje, colocación y visibilidad de la mercancía en la preparación de distintos tipos de pedidos.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ENVASES Y EMBALAJES.

Presentacion y embalado del pedido para su transporte o entrega.1.
Tipos de embalaje secundario:2.
Otros elementos del embalaje:3.
Medios y procedimientos de envasado y embalaje.4.
Operaciones de embalado manual y mecánico:5.
Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancia.6.
Uso eficaz y eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. SEGURIDAD Y PREVENCIÓN DE ACCIDENTES Y RIESGOS LABORALES EN LA
MANIPULACIÓN Y PREPARACIÓN DE PEDIDOS.

Fundamentos de la prevencion de riesgos e higiene postural en la preparacion de pedidos.1.
Recomendaciones basicas en la manipulacion manual de cargas y exposicion a posturas forzadas.2.
Interpretación de la simbología básica en la presentación y manipulación de3.
productos/mercancías.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. GESTIÓN DE STOCK Y ALMACÉN

Operativa del Almacén1.
Entrada de mercancías según la tipología del almacén2.
Flujos internos3.
Salida de mercancías según tipología del almacén4.
Indicadores de Gestión de stock5.
Interpretación y cálculo de indicadores de gestión de índice de rotación y su repercusión en el6.
tamaño del almacén y el costo logístico de almacenaje.
Otros índices relacionados con la Gestión de Stocks7.
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. GESTIÓN Y PREPARACIÓN DE PEDIDOS

La manipulación de la mercancía y la preparación de pedidos como elementos clave1.
Recepción y tratamiento de los pedidos2.
El picking list. Confección. Tipos. Contenido3.
Procedimientos de picking, sistemas de extracción4.
Procedimientos de picking, elementos organizativos5.
Elementos materiales en el picking6.
Acondicionamiento y preparación última del pedido7.
Detección y tratamiento de incidencias8.
La documentación de acompañamiento de la mercancía: etiqueta de producto y etiqueta de9.
transportista
El envase y el embalaje10.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GESTIÓN Y PREPARACIÓN DE INVENTARIOS

Concepto y fundamento de los inventarios físicos1.
Inventario informático e inventario real2.
Inventarios incorrectos3.
Medidas preventivas y correctoras: Tipos y efectos positivos4.
Métodos de realización de inventarios5.
Sistemas de valoración de inventarios: FIFO, LIFO, PMP, NIFO, HIFO.6.
Clasificaciones ABC según puntos de vista: ocupación física, valor, criticidad.7.
Análisis de desviaciones en los inventarios, acciones correctoras.8.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. APLICACIÓN DE SISTEMAS INFORMÁTICOS DE GESTIÓN DEL ALMACÉN

La tecnología y sistemas de gestión informatizada del almacén (SGA)1.
Elementos organizativos y materiales para incrementar la productividad del almacén2.
El código de barras: etiquetas informáticas o tags3.
RFID. PDA.4.
Tecnología láser y elementos de manipulación5.
Utilización de Sistema manual o informático. Actualización del stock y Control de Operaciones6.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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