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Euroinnova International Online Education

Especialistas en Formacion Online

SOMOS
EUROINNOVA
INTERNATIONAL
ONLINE
EDUCATION

Euroinnova International Online Education inicia su
actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta
escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiantes de experimentar un
crecimiento personaly profesional con formacién
eminentemente practica.

Nuestra visién es ser una escuela de formacién online
reconocida en territorio nacional e internacional por
ofrecer una educacién competente y acorde con la

realidad profesional en busca del reciclaje profesional.

Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida
real como pilar de nuestra metodologia, estrategia que
pretende que los nuevos conocimientos se incorporen
de forma sustantiva en la estructura cognitiva de los
estudiantes.

R

CERTIFICACION
EN CALIDAD

www.euroinnova.edu.es

Euroinnova International Online Education es miembro de pleno
derecho en la Comision Internacional de Educacién a Distancia,
(con estatuto consultivo de categoria especial del Consejo
Econdémico y Social de NACIONES UNIDAS), y cuenta con el
Certificado de Calidad de la Asociacion Espafiola de
Normalizacion y Certificacion (AENOR) de acuerdo a la
normativa ISO 9001, mediante la cual se Certifican en Calidad
todas las acciones formativas impartidas desde el centro.
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Descubre Euroinnova International Online Education

Nuestros Valores

_/z:\

B> L

ACCESIBILIDAD HONESTIDAD

Somos cercanos y Comprensivos, Somos claros y transparentes,
trabajamos para que todas las nuestras acciones tienen como Ultimo
personas tengan oportunidad de objetivo que el alumnado consiga sus
seguir form&ndose. objetivos, sin sorpresas.

PRACTICIDAD

Formacion practica que suponga un
aprendizaje significativo. Nos
esforzamos en ofrecer una
metodologia practica.

EMPATIA

Somos inspiracionales y trabajamos
para entender al alumno y brindarle
asf un servicio pensado pory para él

A dia de hoy, han pasado por nuestras aulas mas de 300.000 alumnos provenientes de
los 5 continentes. Euroinnova es actualmente una de las empresas con mayor indice de
crecimientoy proyecciéon en el panorama internacional.

Nuestro portfolio se compone de cursos online, cursos homologados, baremables
en oposiciones y formacion superior de postgrado y master.

www.euroinnova.edu.es
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DURACION
0450 horas

MODALIDAD
OOnline

CREDITO
06 ECTS

CENTRO DE FORMACION:
Euroinnova International

Online Education EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

TITULACION

Doble Titulacion: - Titulacion de Postgrado en Gestién del Teletrabajo con Zoom con 300
horas expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la
AEEN (Asociacion Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educacién online por QS World University Rankings - Titulaciéon Universitaria
en Coordinador de Equipos de Trabajo con 6 Créditos Universitarios ECTS. Formacién
Continua baremable en bolsas de trabajo y concursos oposicién de la Administracién Pablica.

CUALIFICAZ o
X Titulacién Expedida por G Titulacién Avalada para el
) EUROINNOVA  euroinnova International ﬁ Desarrollo de las Competencias
Sniine Education - Profesionales R.D. 1224/2009

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirad por parte de Euroinnova International Online Education via
correo postal, la titulacion que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos
propuestas en el mismo.

Esta titulacion incluird el nombre del curso/master, la duracidn del mismo, el nombre y DNI del alumno, el
nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las firmas del
profesory Director del centro, vy los sellos de la instituciones

gue avalan la formacién recibida (Euroinnova Internaional Online Education y la Comisién Internacional
para la Formacion a Distancia de la UNESCO).

AENOR || AENOR [IEEac2
www.euroinnova.edu.es {|QNE
s | e T )



https://euroinnova.edu.es/curso-online-zoom
https://euroinnova.edu.es/curso-online-zoom/#solicitarinfo

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Postgrado en Gestion del Teletrabajo con Zoom + Titulacién S o .
Universitaria Ver curso en la web Solicita informacion gratis

EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION
NOMBRE DEL ALUMNO/A

con NGmero de Documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accién Formativa

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de EUROINNOVA en la convocatoria de XXX

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX

Con un nivel de aprovechamiento ALTO

Y para que conste expido la presente TITULACION en

Granada, a (dia) de (mes) del (afio)

La Direccion General Firma del. Alumno/a

NOMBRE DEL DIRECTOR ACADEMICO sello NOMBRE DEL ALUMNO

AENOR § AENOR

GESTION
DELACALIDAD

www.euroinnova.edu.es

LTD
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La evoluciéon de la sociedad y el desarrollo de las TIC han permitido la progresiva
implantaciéon del teletrabajo, que se ha visto favorecida y acelerada en gran medida debido a
la aparicién de la Covid-19. En este nuevo escenario laboral, caracterizado por situaciones de
gran dinamismo que requieren capacidad de adaptacion, muchas empresas se han visto
obligadas a implantar esta modalidad sin estar preparadas para ello desde el punto de vista
organizativo. Para gestionar un equipo en teletrabjo es necesario tener en cuenta algunos
aspectos que por lo general no implican problemas en la gestion de equipos en la
organizacion. Ademas, el teletrabajo ha provocado el uso de nuevas herramientas de
adaptadas a esta modalidad, que permitan adaptar, mejorar y facilitar la actividad
empresarial. En este sentido, podemos destacar el desarrollo de Zoom, una herramienta que
permite la interaccién virtual entre equipos de trabajo y es usada hasta por grupos de
amigos. Es una excelente aliada cuando la distancia no permite realizar reuniones
presenciales. Como se trata de una conexion de video, esta forma hace que la comunicacion
parezca mucho mas humana en comparacién con el email o la mensajeria instantanea. A
través de este curso online zoom se ofrece al alumnado la formacién adecuada para
aprender a gestionar equipos de trabajo en un entorno laboral en el que el teletrabajo cada
vez serd mas habitual, dominando ademas las caracteristicas, funcionamiento y ventajas que
este programa puede ofrecer en un entorno de teletrabajo.

OBJETIVOS

Una vez finalizado el presente curso online zoom, habras aprendido todo lo necesario sobre
esta modalidad de trabajo, asi como sobre gestion de equipos y gestion eficaz del tiempo y
el uso de la aplicacién zoom, para poder implantarla de forma eficiente en todo tipo de
empresas. Para ello, a lo largo del curso se pretenden alcanzar los siguientes objetivos:
Gestionar y mejorar el funcionamiento de un equipo. Conocer los diferentes modelos
organizativos de los equipos de trabajo. Adquirir técnicas de motivacion para conseguir una
eficaz gestién de equipos. Describir la organizacion de los equipos de trabajo y el rol del
lider. Determinar las caracteristicas principales del equipo en la organizacion actual.
Establecer el concepto de teletrabajo y actividades teletrabajables. Analizar el teletrabajo
como un nuevo panorama laboral y delimitar el marco regulatorio. Conocer el liderazgo y
trabajo en equipo. Identificar las técnicas para mejorar el funcionamiento de un equipo.
Analizar la motivacién en la empresa. Conceptualizar el autoconocimiento y gestién del
tiempo. Reconocer los ladrones del tiempo. Aprender a llevar a cabo la planificacion del
tiempo. Determinar las herramientas y estrategias para la organizacion eficaz de las
reuniones. Conocer las caracteristicas basicas de Zoom respecto al teletrabajo. Conocer
como se instala la aplicacién. Analizar su entorno de trabajo. Describir sus ventajas respeto al
teletrabajo.

www.euroinnova.edu.es
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A QUIEN VA DIRIGIDO

Este curso online zoom se dirige principalmente a directivos, responsables, mandos
intermedios y coordinadores de equipos de trabajo y a todas aquellas personas interesadas
en adquirir conocimientos relacionados con la coordinacién de los equipos de trabajo,
especializdndose en la gestién en entornos de teletrabajo. Ademas, se dirige también a
cualquier persona que quiera aprender a utilizar zoom como herramienta de trabajo para la
realizacion de reuniones y conferencias virtuales.

PARA QUE TE PREPARA

Gracias al curso online zoom te capacitaras para formar y coordinar los equipos de trabajo
con una eficiente organizacion, con el objetivo de mejorar los rendimientos de los
empleados. Ademas, recibiras los conocimientos necesarios para poner en marcha las
medidas y actuaciones necesarias para la implantaciéon eficaz del teletrabajo en todo tipo de
empresas y organizaciones, de forma que se puedan aprovechar todas las ventajas que
ofrece, reduciendo en la medida de lo posible los inconvenientes que presenta. Por Gltimo,
podrds conocer todos los aspectos claves del funcionamiento de la aplicacion Zoom para su
uso como herramienta de teletrabajo, conociendo sus ventajas, instalaciéon y caracteristicas
principales.

SALIDAS LABORALES

Gracias a los conocimientos desarrollados en este curso online zoom el alumnado podra
desempenar sus funciones profesionales en un entorno laboral cambiante y dindmico, en el
que en muchos casos el teletrabajo se ha convertido en una obligacién. Por tanto, podra
desarrollar una carrera profesional en el sector empresarial, gestion de equipos, gestién de
persona, recursos humanos, administracion y direccion de empresas, mandos intermedios,
etc.

' AENOR J| AENOR ..
www.euroinnova.edu.es {IQNET
(o | [oowom | * LTD
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MATERIALES DIDACTICOS

;Gh;, EUROINNOVA

B} INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

¢ Manual teérico: Coordinador de Equipos de
Trabajo

¢ Manual tedrico: Organizacién de Equipos en
Teletrabajo. Gestion Eficaz de Tiempo y
Tareas

¢ Paquete SCORM: Zoom Online como
Herramienta de Teletrabajo

¢ Paquete SCORM: Coordinador de Equipos de
Trabajo

¢ Paquete SCORM: Organizaciéon de Equipos
en Teletrabajo. Gestion Eficaz de Tiempoy

Tareas * Envio de material diddctico solamente en Espana.

AENOR AENOR .-;?
www.euroinnova.edu.es |QNET
[soser | [soron | ~ LTD
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FORMAS DE PAGO

- Tarjeta de crédito.

- Transferencia. (°-\

- Paypal. = bizum

- Bizum.

- PayU. W b? gmozl
- Amazon Pay.

LLAMANOS GRATISAL &

FINANCIACION Y BECAS

Matriculate en comodos
Plazos sin intereses.

Fracciona tu pago con la
garantia de

Innovapay

EUROINNOVA continta ampliando su programa de becas para acercar y posibilitar el aprendizaje continuo al

maximo numero de personas. Con el fin de adaptarnos a las necesidades de todos los perfiles que

componen nuestro alumnado.

Euroinnova posibilita el
acceso a la educacion
mediante la concesion
de diferentes becas.

Ademas de estas ayu-
das, se ofrecen Facilida-
des economicas y me-
todos de financiacion
personalizados 100 %

T BECA
sin intereses.

Emprende

www.euroinnova.edu.es

BECA
Desempleados

BECA
Antiguos
Alumnos
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LIDERES EN FORMACION ONLINE

7 Razones para confiar en Euroinnova

v/ 25% de alumnos internacionales.

v/ 97% de satisfaccion.

v 100% lo recomiendan.

v Mas de la mitad ha vuelto a
estudiar en Euroinnova

NUESTRA EXPERIENCIA

v Mas de 20 afios de experiencia.

' Mas de 300.000 alumnos vya se han
formado en nuestras aulas virtuales

« Alumnos de los 5 continentes.

Las cifras nos avalan

< 4,7 Ak hkA

4,7 kKA 8.582 '] 5.856
\7 2.625 opiniones 0

12.842 opiniones suscriptores suscriptores

NUESTRO EQUIPO

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas de 300
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en a atencién al alumnado.

NUESTRA METODOLOGIA

—_—

@ APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO

- 100% ONLINE

Jm— —

Estudia cuando y desde donde quieras.
Accede al campus virtual desde cualquier

dispositivo.
EQUIPO DOCENTE

O L]
@ ESPECIALIZADO

Euroinnova cuenta con un equipo de
profesionales que haradn de tu estudio una
experiencia de alta calidad educativa

www.euroinnova.edu.es

Con esta estrategia pretendemos que los
nuevos conocimientos se incorporen de
forma sustantiva en la estructura cognitiva
del alumno.

% NO ESTARAS SOLO

Acompafamiento por parte del equipo de
tutorizacién durante toda tu experiencia
como estudiante.

oo,
Lesose

AENOR AENOR i,
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CALIDAD AENOR

« Somos Agencia de Colaboracién N° 9900000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seqguridad Social.

« Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad
AENOR.

« Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por a ISO 9001

-'t!:,
AENOR | AENOR Bt
GESTION GESTION I Q N E T
DE LA CALIDAD AMBIENTAL

.
1S0 3001 1S014001 LTD

CONFIANZA
60L§A DE EMPLEO
Contamos con el sello de Y PRACTICAS
Confianza Online y Disponemos de Bolsa de
colaboramos con la Empleo propia con diferentes
Universidades mas ofertas de trabajo, y facilitamos
o la realizacidon de practicas de
prestigiosas, empresa a nuestro alumnado.
Administraciones Publicas y

Empresas Software a nivel Somos agencia de colaboracion

: _ ) _
Nacional e Internacional. N° 9900000169 autorizada por
el Ministerio de Empleoy

Seguridad Social.
*
O * o oreRa be MNP
e | Y SEGURIDAD SOCIAL
CONFIANZA
ONLINE

oo,
Lesose
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SOMOS DISTRIBUIDORES DE FORMACION

Como parte de su infraestructuray
como muestra de su constante
expansioén, Euroinnova incluye dentro
de su organizacién una editorial y una
imprenta digital industrial.

ONLINE EDUCATION

www.euroinnova.edu.es

AENOR § AENOR
:
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
—

UCAM s UCAV

| UNIVERSIDAD I\
CATOLICA DE MURCIA Q DE

WERS,
=

www.ucavila.es

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

N3 UNIVERSIDAD H
|Im 4 udima
EBRIJA

utc &£@ ™N.oTus UANE UTEG::..

Universidad Tres Culturas

SAN IGNACIO
UNIVERSITY
MIAMI, FL
. *t * *'
% Junta
T de Andalucia

@“ W UDAVINCI @ ecampus

FONDO
- AENOA

15014001

. Unién Europea EUROPEO
@ AENOR | AENOR ﬁ "‘ EHETIEIED
W Cecnp g:ﬂg:unm iﬂﬁ'&% iNet Ad b ASSOCIATE
obe

150 9001

CONFIANZA
INLIN

J Microsoft®

AMaDEUS SR  |2i8ie| K2R Google
S " | t Aceredited Technical Associate .': O r E du Catl OI’]
pecialls HP ExpertONE

Your technology partner softwa re

www.euroinnova.edu.es

AENOR AENOR
[romo oo *
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Programa Formativo

PARTE 1. COORDINACION DE EQUIPOS DE
TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCESO DIRECTIVO, LIDERAZGO Y MOTIVACION

1. Proceso directivo
2. Elliderazgo
3. La motivacion

UNIDAD DIDACTICA 2. EL EQUIPO EN LA ORGANIZACION ACTUAL

1. Introduccién
1. - ¢ldentificacién o compromiso en las organizaciones?
2. - El compromiso de los empleados con la organizacion
3. -Valores de la empresa y valores individuales
2. Técnicas para el Fomento de la iniciativa y la proactividad
1. - Habilidades sociales de especial interés en el ambito laboral social
2. - Principales claves para convertirse en un trabajador proactivo
3. - Habilidades que deben entrenarse

UNIDAD DIDACTICA 3. LIDERAZGO Y TRABAJO EN EQUIPO

1. Funciones esenciales del lider
1. - Funciones complementarias del lider
2. Trabajo en equipoy equipos de trabajo. Aproximacion y diferencias
1. - Tipos de equipos
2. -Losroles en el equipo de trabajo
3. Ventajas del trabajo en equipo
1. -Suma e intercambio de conocimientos
2. - Cooperaciény colaboraciéon en la tarea
3. -Sinergia para la consecucion de objetivos y metas
4. Técnicasy habilidades personales y sociales necesarias para el trabajo en equipo

UNIDAD DIDACTICA 4. TECNICAS PARA MEJORAR EL FUNCIONAMIENTO DE UN EQUIPO

1. Nuevas formas de trabajo colaborativo

2. Gestion eficiente del equipo humano

3. Elresponsable de RR. HH. como motivador del equipo
4. Autoevaluacion

www.euroinnova.edu.es
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UNIDAD DIDACTICA 5. LAS DINAMICAS DE GRUPO

1. Dindmica de grupos: introducciéon
2. Tipos de grupo
3. Principios de cohesién
1. - La cohesién en el grupo
2. - Roles que favorecen y entorpecen la cohesién grupal

UNIDAD DIDACTICA 6. CLASIFICACION DE LAS DINAMICAS DE GRUPO

1. Técnicas de grupo: definiciéon
1. - Eleccién de la técnica mds adecuada
2. - Clasificacion

2. Técnicas de presentacion

3. Técnicas de conocimiento y confianza

UNIDAD DIDACTICA 7. MOTIVACION Y GESTION DE EQUIPOS

1. La motivacién en el trabajo

. - Cuestiones previas

2. - Factores que determinan la motivaciéon laboral
3. - Tipos de motivacion fundamentales

4. - ;Por qué trabajan las personas?
5
6

[N

. - ¢Crees que la satisfaccion de las personas trabajadoras es un fin en si mismo?
. - Reconocimientos y recompensas que encontramos en el trabajo
2. Laretribucion
1. - Factores y condiciones
2. - Recompensas tangibles e intangibles
3. - Modelo de equidad de S. Adams
4. -Introduccion
5. - La potenciacién
6. - Funcionesy términos complementarios
7. - Tipos de formacion permanente
8. - Cuestiones a tener en cuenta en la investigacién empresarial de necesidades
formativas
9. - El papel del directivo en la motivacién Formativa
3. Autoevaluacion

UNIDAD DIDACTICA 8. HABILIDADES SOCIALES EN LA GESTION DE GRUPOS

Introduccion

Objetivos

Mapa Conceptual

Habilidades sociales y de comunicacién

¢;Cuales son las habilidades sociales y de comunicacion?
Cémo se desarrollan las habilidades sociales

oukhwnNn-=

www.euroinnova.edu.es
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PARTE 2. ORGANIZACION DE EQUIPOS EN
TELETRABAJO: GESTION EFICAZ DEL TIEMPO
Y TAREAS

UNIDAD DIDACTICA 1. TELETRABAJO

Introduccién a teletrabajo

Organizacion del lugar de trabajo

Desarrollo del teletrabajo con un equipo a distancia
Problemas mas frecuentes en el Teletrabajo

Desarrollo de la herramienta de videoconferencia ZOOM

nhwN =~

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DEL TIEMPO Y PLANIFICACION DE TAREAS

Introducciéon

Autoconocimiento y gestién del tiempo

Los ladrones del tiempo

Planificacion y gestion del tiempo

Herramientas y estrategias para la organizacién y desarrollo de las reuniones
Implantacién del sistema de OKR

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. LIDERAR CON EXITO EQUIPOS REMOTOS

1. Liderazgo eficaz en el marco del Teletrabajo: como dirigir equipos desde la distancia
2. Trabajo mediante gestores de proyectos: Asana, Basecamp, Teamwork y Wrike
3. Trabajo por tareas en lugar de trabajo por horario extensivo

UNIDAD DIDACTICA 4. LA GESTION DEL ESTRES

1. Autoconocimiento del estrés
2. Laresiliencia
3. La autoestima

PARTE 3. ZOOM PARA EL TELETRABAJO

1. Caracteristicas de Zoom

1. - Ventajas y desventajas
2. Funcionamiento de Zoom
3. Licencias Zoom

UNIDAD DIDACTICA 2. INSTALACION DE ZOOM

1. Registro en Zoom
2. Descarga de la aplicacién

www.euroinnova.edu.es
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3. Instalacién de Zoom
4. Configuracion de Zoom
1. - General
2. -Video
3. - Audio
4. - Compartir pantalla
5. - Chat
6. - Fondo y filtros
7
8
9
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. - Grabacién

. - Perfil

. - Estadistica
10. - Métodos abreviados de teclado
11. - Accesibilidad

UNIDAD DIDACTICA 3. PRIMEROS PASOS CON ZOOM

1. Crear una reunion

2. Acceder a una reunién
1. - Windows/Mac
2. - Android
3. -i0S
4. - Navegador web
5. -Teléfono

3. Interfaz de la reunién

4. Barra de herramientas

1. - Micréfono

2. -Video

3. -Seguridad

4. - Participantes
5. - Reacciones

6. - Finalizar o salir

UNIDAD DIDACTICA 4. USO AVANZADO DE ZOOM

Programar una reunién
Grabar una reunion
Compartir pantalla
Hacer streaming
Pizarra virtual

Chat en vivo

ounhkhwnNn=

UNIDAD DIDACTICA 5. CONTROL DE UNA REUNION CON ZOOM

1. Introduccién

2. Objetivos

3. Mapa Conceptual

4. Administracion de participantes en una reunion
1. - Orden de los participantes

www.euroinnova.edu.es
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2. - Controles para la administracion de participantes
5. Gestién de salas para grupos pequefos

1. - Habilitar las salas para grupos pequefos

2. - Creacion de salas para grupos pequenos

3. - Opciones para salas de grupos pequefos

4. - Asignacién de participantes a salas

5. - Controles para anfitriones y coanfitriones.
6. Controlary desactivar el chat de la reunion

1. - Desactivar el chat de la reunién
7. Opciones de seguridad durante la reunién

EUROINNOVA
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UNIDAD DIDACTICA 6. ZOOM EN DISPOSITIVOS MOVILES

1. Descargar e instalar la app para Smartphone
2. Registrarse en Zoom
3. Configuracién de la app
1. - Configuracién en Android
2. - Configuracién en iOS
4. Controles de la reunién en Android e iOS
1. - Herramientas Zoom para reunién
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Euroinnova

International Online Education

Esta es tu Escuela

N
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. Te ha parecido interesante esta formacion? Si adn tienes dudas, nuestro
equipo de asesoramiento académico estara encantado de resolverlas.
Preguntanos sobre nuestro método de formacion, nuestros profesores, las
becas o incluso simplemente condcenos.

Solicita informacion sin compromiso.

Llamadme gratis iMatricularme ya!
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