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 DURACIÓN

 30 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en la Unidad Formativa UF0344 Aplicaciones Informáticas de
Administración de Recursos Humanos en el Módulo Formativo MF0237_3 Gestión
Administrativa de las Relaciones Laborales regulada en el Real Decreto 1210/2009, de 17 de
Julio, modificado por el RD 645/2011, de 9 de Mayo, por el que se establece el Certificado de
Profesionalidad ADGD0208 Gestión Integrada de Recursos Humanos. De acuerdo a la
Instrucción de 22 de marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de admisión de la
formación aportada por las personas solicitantes de participación en el procedimiento de
evaluación y acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la
experiencia laboral o vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una
entidad participante del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía
Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito de la administración y gestión es necesario conocer los diferentes campos de la
gestión integrada de recursos humanos, dentro del área profesional administración y
auditoría. Así, con el presente curso se pretende aportar los conocimientos necesarios para
llevar a cabo de forma adecuada la utilización de las aplicaciones informáticas de
administración de Recursos Humanos.

OBJETIVOS

Este Curso de Aplicaciones Informáticas en Recursos Humanos facilitará el alcance de los
siguientes objetivos establecidos: Utilizar aplicaciones informáticas de gestión de recursos
humanos. Aprender a gestionar los recursos humanos. Aprender sobre la generación de
documentos. Conocer como solucionar las incidencias del periodo de liquidación de salarios.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a todas aquellas personas interesadas en el mundo de la
administración y la gestión, más concretamente en la gestión integrada de recursos
humanos, dentro del área profesional administración y auditoría, y a todas aquellas personas
interesadas en adquirir conocimientos relacionadas con las aplicaciones informáticas de
administración de Recursos Humanos.

PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación se ajusta al itinerario formativo de la Unidad Formativa UF0344
Aplicaciones informáticas de administración de Recursos Humanos., certificando el haber
superado las distintas Unidades de Competencia en él incluidas, y va dirigido a la
acreditación de las Competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral
y de la formación no formal, vía por la que va a optar a la obtención del correspondiente
Certificado de Profesionalidad, a través de las respectivas convocatorias que vayan
publicando las distintas Comunidades Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo
(Real Decreto 1224/2009 de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas
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por experiencia laboral).

SALIDAS LABORALES

Con este Curso de Aplicaciones Informáticas en Recursos Humanos, ampliarás tu formación
en el ámbito empresarial. Asimismo, te permitirá mejorar tus expectativas laborales en
asesorías laborales, gestorías. Además, en PYME y Microempresa asumes todas las
competencias de la cualificación, mientras que en gran empresa es posible encontrar
puestos de trabajos referidos a una sola unidad de competencia de las que configuran la
cualificación. 
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: UF0344 Aplicaciones

Informáticas de Administración de Recursos

Humanos

Paquete SCORM: UF0344 Aplicaciones

Informáticas de Administración de Recursos

Humanos

Paquete SCORM: Recursos Multimedia -

Nominaplus Flex

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. APLICACIONES INFORMÁTICAS DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS
HUMANOS

Elección de la aplicación informática.1.
Funcionalidades y procedimientos de instalación de la aplicación.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TABLAS DEL SISTEMA

Tablas generales.1.
Tablas de la seguridad social.2.
Tablas de retenciones del I.R.P.F.3.
Tablas auxiliares de administración y gestión de RR.HH.4.
Otras tablas.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CARGA DE DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Carga de datos de la entidad.1.
Carga de datos del convenio específico de aplicación.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CARGA DE DATOS DE LOS TRABAJADORES

Datos generales del trabajador.1.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. GESTIÓN DE INCIDENCIAS DEL PERÍODO DE LIQUIDACIÓN DE
SALARIOS

Incapacidades.1.
Ausencias.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GENERACIÓN DE DOCUMENTOS

Recibo de salarios.1.
Liquidación de ingreso de cuotas de la Seguridad Social.2.
Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas.3.
Gráficos, informes y estadísticas.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS

La gestión de personal.1.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. SEGURIDAD, CONTROL DE ACCESO Y UTILIDADES

Seguridad de la aplicación.1.
Otras utilidades.2.
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ANEXO 1. RECURSO MULTIMEDIA DE NOMINAPLUS
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