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 DURACIÓN

 90 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en la Unidad Formativa UF1816 Procedimiento de Gestión de los
Tributos incluida en el Módulo Formativo MF1786_3 Gestión Administrativa de los
Procedimientos de Aplicación de los Tributos regulada en el Real Decreto 1692/2011, de 18
de Noviembre, por el que se establece el Certificado de Profesionalidad ADGD0110
Asistencia en la Gestión de los Procedimientos Tributarios. De acuerdo a la Instrucción de 22
de marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de admisión de la formación
aportada por las personas solicitantes de participación en el procedimiento de evaluación y
acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o
vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una entidad participante
del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito del mundo de la administración y gestión, es necesario conocer los diferentes
campos de la asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios, dentro del área
profesional de administración y auditoria. Así, con el presente curso se pretende aportar los
conocimientos necesarios para el procedimiento de gestión de los tributos y para asistir y
colaborar en los procedimientos tributarios de gestión, inspección y recaudación, así como
en el procedimiento sancionador y en el de revisión en vía administrativa, obteniendo la
información de trascendencia tributaria necesaria, atendiendo e informando al
contribuyente y, realizando las gestiones administrativas tributarias de acuerdo con lo
establecido por la normativa vigente, y todo ello utilizando las aplicaciones informáticas
necesarias.

OBJETIVOS

Este Curso de Gestión de los Tributos facilitará el alcance de los siguientes objetivos
establecidos: Aplicar técnicas y procedimientos de formalización, seguimiento y archivo de
los expedientes tributarios, identificando los distintos documentos que lo forman y los
soportes aplicables. Aplicar técnicas de comprobación y verificación de datos de las
declaraciones y autoliquidaciones de los contribuyentes, en función de los distintos
procedimientos de gestión tributaria. Conocer las actuaciones de la gestión tributaria.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a los profesionales del mundo de los servicios de administración y
gestión, concretamente en la asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios,
dentro del área profesional de administración y auditoria, y a todas aquellas personas
interesadas en adquirir conocimientos relacionados con el procedimiento de gestión de los
tributos.

PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación se ajusta al itinerario formativo de la Unidad Formativa
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Procedimiento de gestión de los tributos, certificando el haber superado las distintas
Unidades de Competencia en él incluidas, y va dirigido a la acreditación de las Competencias
profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral y de la formación no formal, vía
por la que va a optar a la obtención del correspondiente Certificado de Profesionalidad, a
través de las respectivas convocatorias que vayan publicando las distintas Comunidades
Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo (Real Decreto 1224/2009 de
reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral).

SALIDAS LABORALES

Con este Curso de Gestión de los Tributos, ampliarás tu formación en el ámbito financiero.
Asimismo, te permitirá mejorar tus expectativas laborales en la Administración Tributaria a
nivel nacional, autonómico y local, y por cuenta propia o ajena en empresas que prestan sus
servicios a las Administraciones Públicas.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: UF1816 Procedimiento de

Gestión de los Tributos

Paquete SCORM: UF1816 Procedimiento de

Gestión de los Tributos

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTACIÓN TRIBUTARIA

Formación de expediente y carpeta fiscal.1.
El archivo de los expedientes tributarios.2.
Técnicas de acceso a la información archivada.3.
Formas de discreción en la gestión administrativa de expedientes tributarios y su4.
archivo.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. NORMAS COMUNES SOBRE ACTUACIONES Y PROCEDIMIENTOS
TRIBUTARIOS

Organización de las administraciones tributarias.1.
La Agencia Estatal de la Administración Tributaria.2.
La gestión tributaria.3.
Fases de los procedimientos tributarios.4.
El domicilio fiscal.5.
Las liquidaciones tributarias practicadas por la Administración.6.
La obligación de resolver.7.
La prueba.8.
La denuncia pública.9.
La prescripción.10.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ACTUACIONES Y PROCEDIMIENTOS DE GESTIÓN TRIBUTARIA

Organización del Departamento de Gestión Tributaria.1.
Los procedimientos de gestión tributaria.2.
Elaboración de fichas de discrepancias cuantitativas.3.
Actuaciones de control del cumplimiento de obligaciones periódicas de IVA, IRPF y4.
otros.
Programas de Gestión Tributaria y de ayuda al contribuyente.5.
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