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UF1902 Corrección de Textos

 DURACIÓN

 60 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en la Unidad Formativa UF1902 Corrección de Textos del Módulo
Formativo MF0932_3 Corrección de Textos de Estilo y Orto Tipografía, regulado en el Real
Decreto 1520/2011, de 31 de Octubre, por el que se establece el Certificado de
Profesionalidad ARGN0210 Asistencia a la Edición. De acuerdo a la Instrucción de 22 de
marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de admisión de la formación aportada
por las personas solicitantes de participación en el procedimiento de evaluación y
acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o
vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una entidad participante
del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito de las artes gráficas, es necesario conocer los diferentes campos de la
asistencia a la edición, dentro del área profesional de la edición. Así, con el presente curso se
pretende aportar los conocimientos necesarios para llevar a cabo de forma adecuada la
corrección de textos.

OBJETIVOS

Entre los objetivos que busca este Curso Online de Corrección de Textos encontramos los
siguientes: Aplicar los signos de corrección normalizados UNE en la preparación y corrección
de textos. Elaborar un libro de estilo a partir de unos productos editoriales dados. Aplicar
normas de composición de textos en relación al contenido y al estilo de diferentes obras
editoriales. Corregir originales de texto y pruebas impresas de documentos maquetados,
desde el punto de vista sintáctico y orto tipográfico, teniendo en cuenta las indicaciones
sobre el estilo del documento. Verificar índices, numeración de páginas, capítulos, epígrafes,
referencias bibliográficas y otros aspectos de las obras editoriales mediante la
comprobación de pruebas impresas.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este certificado está dirigido a los profesionales del mundo de las artes gráficas,
concretamente en la asistencia a la edición, dentro del área profesional de la edición, y a
todas aquellas personas interesadas en adquirir conocimientos relacionados con la
corrección de textos.

PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación va dirigida a la acreditación de las competencias profesionales
adquiridas a través de la experiencia laboral y de la formación no formal, vía por la que va a
optar a la obtención del correspondiente Certificado de Profesionalidad. Dicho certificado se
obtendrá a través de las respectivas convocatorias que vayan publicando las distintas
Comunidades Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo (Real Decreto 1224/2009
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de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral).
Esta formación se ajusta al itinerario formativo de la Unidad Formativa UF1902 Corrección
de textos, certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia en ella
incluidas.

SALIDAS LABORALES

Una vez adquiridos los conocimientos que dispensa este Curso Online de Corrección de
Textos, podrás desarrollar tu actividad profesional en editoriales de productos impresos:
libros, revistas y fascículos. Editoriales de ediciones digitales, servicios de publicaciones de
universidades. También en Gabinetes de comunicación, agencias de publicidad, agencias
literarias y, en general, empresas en las que se edita texto escrito de difusión pública.
Asimismo, puedes desempeñar tus funciones en departamentos de comunicación,
información y departamentos de derechos de autor. En medianas o grandes empresas,
públicas y privadas. La actividad se realiza por cuenta propia o ajena.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: UF1902 Corrección de

Textos

Paquete SCORM: UF1902 Corrección de

Textos

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD FORMATIVA 1. CORRECCIÓN DE TEXTOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. MARCADO DE TEXTOS MEDIANTE SIGNOS UNE NORMALIZADOS

Signos UNE normalizados para la corrección de textos.1.
Simbología.2.
Las llamadas a la corrección.3.
Signos utilizados.4.
Técnicas de marcado de textos.5.
Marcado de originales y/o pruebas.6.
Concordancia con el Libro de Estilo7.
Relacionar textos e imagen/ilustración.8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. NORMAS DE COMPOSICIÓN

Uso de las distintas familias y subfamilias.1.
Tipología. Elementos de los caracteres2.
Familias tipográficas. Clasificación.3.
Normas sobre la utilización de los signos de ortografía.4.
Reglas de acentuación.5.
Reglas sobre el empleo de los estilos de letra: cursiva, negrita, versalitas y mayúsculas.6.
Normas sobre la utilización de la numeración y letras voladas.7.
Normas para el uso de otros idiomas.8.
Normas para la utilización de apartados y enumeraciones.9.
Normas para el empleo de citas y transcripciones.10.
Normas sobre el empleo de notas a pie de página y bibliografías.11.
Normas para el empleo de siglas y abreviaturas.12.
Tipos de párrafos. Características.13.
Sangrías. Clasificación y reglas.14.
Administración de espacios: márgenes, cuerpos, interlineados, separación de párrafos15.
y otros.
Defectos de la composición: viudas, huérfanas y otros.16.
Normas de libro de estilo.17.
Relación de las normas de composición según el tipo de producto gráfico:18.

- Editorial - novela1.
- Editorial - revista2.
- Publicidad3.
- Packaging4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. FUNDAMENTOS PARA LA REDACCIÓN Y CORRECCIÓN DE ESTILO DE
TEXTOS EDITORIALES

Revisión de conceptos gramaticales: prosodia, ortografía, morfología y sintaxis.1.
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Estructura sintáctica y clasificación de oraciones.2.
Estudio de la oración compuesta.3.
Estructura de los escritos según su clase.4.
Normas gramaticales y ortográficas.5.
Normas de redacción y corrección de estilo.6.
Utilización del libro de estilo en las empresas editoriales.7.
Estilo del texto según el tipo de producto editorial y según la zona geográfica a la que8.
está destinado.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CORRECCIÓN DE ORIGINALES Y DE PRUEBAS IMPRESAS

Fases de la corrección de originales.1.
Corrección ortográfica de originales.2.
Corrección de estilo de los originales.3.
Fases de la corrección de pruebas.4.
Corrección de pruebas impresas.5.
Ajustes para el flujo de textos. Recorridos.6.
Comprobación de pruebas impresas.7.
Corrección y comprobación de libros.8.
Corrección y comprobación de revistas y folletos.9.

- Herramientas informáticas para Corrección ortográfica1.
- Búsqueda (y sustitución) de palabras2.
- Estilos3.
- Diccionarios/Traductores4.
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